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|1 | PRESENTAR TRABAJO DE GRADO

El estudiante debe sustentary aprobar el Trabajo de Grado

L=
» Registra tu trabajo de grado en la pdgina repositorio.uceva.edu.co
ingresa con el correo institucional y sigue las instrucciones de
autoarchivo.
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PAGAR DERECHOS DE GRADO | 2

> El estudiante debe ingresar a la Oficina Virtual con el usuario y
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contrasefa asignado. Dirigirse a Pecuniarios (Certificados, ) 3
Constancias, Habilitaciones). Una vez estando alli debe darle click a P
“Nuevo" y se le despliega las diferentes opciones, en este caso &)
seleccionar “"Grado’
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Recuerde: El usuario es su cédigo de estudiante, y su contrasena se @ /

encuentra en el Ultimo desprendible financiero de su matricula

| 3 | DILIGENCIE FORMATOS

» El estudiante debe firmar la Solicitud de Grado

» En este formato de "Seguimiento a Egresados” el estudiante debe
tener a la mano su informacion personal, laboral y responder las
v diversas preguntas para el mejoramiento de la UCEVA

v » EL estudiante en este documento de "Cesion Derechos
/ Patrimoniales” autoriza a la Unidad Central del Valle del Cauca, la
reproduccion y comunicacion publica incluida la puesta a
v disposiciéon de la obra en medios digitales de su trabajo de grado

» Imprimir el Paz y salvo a través de la oficina virtual (SIGA) y hacerlo
firmar por Tesoreria

ENTREGAR DOCUMENTACION |4

» Formato diligenciado de Solicitud de Grado

» Formato diligenciado de Seguimiento a egresados con foto reciente
» Dos fotocopias ampliadas de la cédula de ciudadania

» Una foto para carnet de egresado

» Recibo de Pago de Derechos de grado

» Estampillas para el diploma (Adquirirlas en Rentas Departamentales)

» Acta de sustentacion del Trabajo de Grado aprobada, si hubo
recomendaciones debe presentar carta de los jurados de solucion
de recomendaciones

» Constancia entrega de trabajo de grado en Biblioteca

» Pazy salvo (Imprimir a través de la Oficina Virtual de la UCEVA) y lo
debe firmar Tesoreria

» Constancia de asistencia Pruebas Saber Pro

Correo de recepcion de documentos: solicitudgrado@uceva.edu.co

TENER EN CUENTA
Para el Programa de Derecho (Deben presentar los requerimientos legales e institucionales). Para la Licenciatura en
Educacion Fisica, deben presentar Constancia de Practica Profesional

|5 | VALIDACION DE DOCUMENTOS

» Una vez entregado y validado los documentos anteriores, Registro
Académico le enviarda un correo electrénico para ingresar a la
plataforma SIGA y diligenciar la encuesta

TENER EN CUENTA

Mirar la Bandeja de Spam del correo electrénico. Si se realiza la entrega de documentos
un viernes, se enviard el correo al siguiente dia hdbil. Cabe aclarar que sabado y domingo
no son dias habiles

DILIGENCIAR ENCUESTA AL MOMENTO DEL GRADO | 6 |

> El estudiante debe diligeciar la encuesta ingresando a la Oficina
Virtual con el usuario y contrasefia asignado

Recuerde: El usuario es su codigo de estudiante, y su contrasena es
la ultima que le fue asignada. Si no recuerda la contrasena, haga click
en ;Olvidoé su contrasena?
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