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CÓDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 
SOPORTE 0 

FORMATO 

RETENCION 

(anos) 
DISPOSICION FINAL 

PROCEDIMIENTO 

Hoja: 	1 	DE 	5 

Archivo 

de 

Gestión 

Archivo 

Central 
a E M 5 

1020-2 ACTAS 

1020-211 Actas Comité de Conciliación y Defensa Judicial 2 8 

Documento en el que se 
Defensa Jurdidal de la Instaran 
1061 DE 2015, Resolución 
Gestión y 0 años en el Archivo 
empieza a contar a partir de 
las actuaciones administrativas 
histórico desde el momento 
AGN. La información se conservará 
reproducción técnica se hará 
desalptiva para la presentación 

relacionan los temas tratados y acordados por el Comité de Concación y 
según las funciones señaladas en el articulo 2.2.4.3.1.15. del DeCreto 

hr 930 del 31 de mayo de 2012. Se conservan 2 arios en al Archivo de 
Central, el fiempo de retengan para realizar la irensferencia primaria 

la terminación de la vigencia. Sesudo de conservación total porque refleja 
de b Institución, son documentos que adquieren valor de carácter 

de su creación. Su conservación total se regula en b Circular 003 de 2015 
en su sopone original que es papel y la apkatión del propaso de 

en cumplimiento de la norrnailvidad vigente y de lo definido en la memoria 
de las TRD. 

COnvOCatOria a Comité Papel 
Acta de reunión Papel 
Restes° Asistencia Papel 
CIRCULARES 

1020-59.2 Circulares Informad-vas 2 3 

aren-  - trail 	, meren t 	b 	á 	la entidad da a (Munir a SU peramlá 
e informativo. Se conservan 2 años en el ANNYO de Gestión ya años en el 

de retención para realizar la transferencia primaba empieza a cecear a partir de 
Cumplido el tiempo de retención en el Archivo Central eliminar por perdda 
y legales, teniendo en cuenta que su propósito es netamente Informativo y 

La eliminación de los documentos se hará en cumpfimlento de la 
en el Manual de Procesos de Gestión Documental. 

Documentos de carácter 
aspectos de carácter general 
Archivo Central, el tiempo 
la terminación de la vigencia. 
do sus valores administrativos 
paule sus valores adniinistralivim. 
norendivided vigente y lo definido 

circular informativa FJectránico 
1020-11 CONCEPTOS 

102041.1 Conceptos Judfficos Institucionales 2 3 x 

Documentos que contienen las opiniones, apreciaciones o juicios, que se expresan en términos de 
conclusiones. sin efecto juridkso directo sobre la materia de qué trata, que sima como simple elemento de 
información o olerlo de orientación sobre la cuesten consultada.se sabanean 2 Mesen el AnIndo de 
Gestión y 3 anos en el Archivo Genh-al. el tiempo de retención pana realizar la trangerenga primaria 
empieza e contar a parfir de la terminación de la vigencia. Cumplido el tiempo de retención en el Archivo 
Central eliminar por perdida de sus valores administrativos y legales, teniendo en cuenta que su propósito 
es netamente informaste y pierde sus valores administrativos. La eliminación dB los documentos se hará 
en cumplimiento de la nommfividad vigente y lo definido en el Manual re Proceses de Gestión 
Documental. 

Concepto juridico Papel 
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FORMATO 
Archivo 

de 

Gestión 

Archivo 
Central 
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2 	DE 	5 Hoja: 

CONVENIOS 1020-17 

1020-17.3 Convenios interedminIstrativos 2 18 

Documentos a través de los cuales se susciten Convenios con diferentes °oficiales públicas 
gubernamentales en virtud al principio de coordinación que debe «sur entra las mismas. con el propólito 
de cumplir los fines propios del Estado y los de cada entidad susublente. Se conservan 2 años en el 
Amito de Gesten y 18 años en el Archivo Central, dando cumplimiento a la Ley 80 de 18E3 las 
prescripciones por razones de responsabilidad contractual se cumplen a los 20 afios, el tiempo de 
retención para realizar la transferencia primaria empieza a contar a partir del acta de liquidación del 
convenio. Son documentos que adquieren valores de carácter admstrativo, legal, fiscal y contable. 
Cumplido el lienmo de recoden se aplica el método de selección sistemático para conservar el 5% de 
aquellos convenios que contribuyan a la mislonafidad de la Institución. La Información se conservará en 
su soporte original que es papel, la aplicación del proceso de reproducción técnica se hará en 
curnitrrniento de la normal:tildad vigente y lo definido en la mamona descriptiva para M presentación de 

las TRD. 

Convenio interadministrativo Papel 

AcLa demudo  Papel 
Papel Acta de liquidación 

1020-17.4 Convenios 'Med f I Sin uclon ales 2 18 X X 

Documentos a través de be cuales se suscriben convenios con diferentes entidades descentralizadas 
para el cumplimiento de sus fines, planes y programas. Se conservan 2 años en el Amito de Gestión y 
18 años en el Arcalvo Central, dando cumplimiento a la Ley 80 de 1993 las prescripciones por razones de 
responsabilidad contractual se cumplen a los 20 años, el tiempo de retención para realizar la 
transferencia priman., empieza a contar a partir del la terminación dell convenio. Son documentos que 
adquieren valores de carácter administrativo, legal. fiscal y contable. Cumplido el llameo de retención se 
aplica el Método de selección sistemático para conservar el 5% da aquellos convenios que conirbuyan a 
la inislonalidad de la Insbución. La información se conservará en su soporte original que es papel, la 
aplicación del proceso de reproducción técnica se hará en cumplimiento de la nomiatIvidad vigente y lo 
delbido en b memoria desalpilva para la presentación de las TRD. 

Papel Convenio flerinstitudonal 

iflip 
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1020.29 INFORMES 

1020-29.1 
, . 

• 

Informes a los Organismos de Control 2 e x x 

Documentos que son presentados a los diferentes organismos de control en respuesta a solatudes. 
cuando la norma lo establece o lo requiera o como evidencia del cumplimiento de las funciones de la 
dependencia Se conservan 2 anos en el Archivo de Gestión ya años en ei Archivo Central, el tiempo de 
retención para realbrar la Iransferencia primaria empieza a contara parlé de la terminación de la vigencia. 
Esta abserie es de conservación total, porque refleja las actuaciones administrativas de la legaba/ie. 
refleja valores secundados de carácter histódco e evesligatiyo. Su conservación total Se regula en la 
Cimuer 003 de 2015 AGN, La Información se conservará en su soporte original que es papel, la 
apicaren del proceso de reproducción técnica se haa en cumplimiento de la normativelad vigente y lo 
definido en la memoria descriptiva para la presentación dalas TRO. 

Solicitud Papel 
Informe al organismo de conind Papel 

1020-29.2 lrtforrnes a Otras Entidades 2 8 x 

Doaimentos que son presentados a diferentes entidades del Estado en respuesta a s.olatudes o como 
evidente del cumplimiento de es funciones de la dependencia. Se conservan 2 año en el Archivo de 
Gestión ya anos en el Archivo Central, el tiempo de retención para realzar la transferencia primaria 
empieza a contar a partir de la temiinadán de la vigencia. Esta subsidie es Ce conservación total. porque 
adquiere valores de carácter histónco por reflejar las aduadones administrativas de la Institución sobre la 
gestión juldca, técnica, administrativo y/o anemia-a. Su conservación total se regula en la Ciradar 003 
de 2015 AGN. La información se conservará en su soporte Plana! que es papel, b acibara:in del 
proceso de reproducción técnica se hará en cumplimiento de lo definido en la memore descriptiva para la 
presentación de las TRD. 

Solicitud Papel 
Informe a otras entidades Papel 

1020-29.9 Informes de Gestión por la Dependencia 2 

Documenio que incluye las acinddades de gastan que se han efectuado durante determinado tiempo y se 
consbuyen en evidencia del cumplimiento de las funciones de la Dependencia. Se conservan 2 años en el 
Archivo de Gestión y 3 anos en rd Archivo Central, el tiempo de retención para realzar la tia arena 
primaria empieza a contar a partir de la terminación de la vigencia. Cumplido el !lempo de retencián 
efimbar, teniendo en CULYILI que la Información se encuentra consolidada en b subserie Irdomms de 
Gestión Institucional, que reposa en la Oficina de Planeación. La eliminación de los documentos se hará 
en cumplir-llanto de la normatividad vigente y lo definido en el mamá de Procesos de Ceden 
Documental. 
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informe de gestión por la dependencia Ele/tónico 

PLANES 102042 

1020415 Planes de Acción por lo Dependencia 2 

Haramienla de gesfión que permite a cada dependencia orientar sus procesos. instrumeMos y recursos 
(humanas, fisicos, sioonómiaim e instirtonales) hado el logro de objetivos Y metes anual"- Se 
conservan 2 anos en el Archivo de Gestión y 3 arios en el Archivo Cendal el tiempo de retención para 
realizar la transferencia pdmada empieza a contar a partir de la actualización del plan. Cumplido el tiempo 
da retención eliminar. teniendo en cuenta que la información se encuentra consolidada en la subsane 

en La Oficina de Planeación. La eliminación de los documentos Planes de Acción Institucional, que reposa 
Manual de P ocasos de G stión se hará en cumplimiento de la normatividad vigente y lo definido en el 

Documental. 

la dependencia Electrónico Plan de acción por 
encaminadas a subsanar oportunidades de 

102042.9 Planes de Mejoramiento 

Documento en el que se diletran las acciones y estrategias 
mejora y las observaciones rearmadas por los organismos de control. Se conservan 2 anos en el Archivo 
de Gestión y 3 anos en el Archhro Central, el tiempo de retención para realizar la transferencia primaria 
empieza a contar e partir de la terminación de la vigencia. Cumplido el tiempo de retención eliminar, 
teniendo en cuenta que la información se encuentra consolidarla en la subsane Planes de Mejoramiento 
Institucional, que reposa en la Oficina de Control Interno, La eliminación de los documentos se hará en 

Manual de Procesos de Gedeón Documental. cumplimiento de la nonnafivIdad vigente y lo definido en el 

de la Comunicación de aviso 	aurvtoria Papel 
Papel Solicitud de información 

de 	de información Papel Comunicaciones 	entrega 
Papel Informe preriminar 

de 	 soporles Comunkación derecho 	contradicción y Papel 

definitivo Informe Papel 
Papel Plan de mejoramiento 

de aprobación 	de mejoramiento Comunicación de adso 	 plan Papel 

de 	 de mejoramiento Solicitud 	avances pian Papel 

o cumplmiento del plan de mejoramiento Evidencias avance papel 

Registro de seguimiento plan de mejoramiento Panel 
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1020-42.10 Planea da Mejoramiento Auditorias Internas 2 3 

DOcumertIO en el que se registran las acciones y estrategias encaminadas a subsanar oportunidades de 
malora y hallazgos identificados en la audttorla Interna. Se conservan 2 afinó en el Archivo de Gestión y2 
afins en el Archivo Central, el tiempo de retendrán para realizarla transferencia rutinaria empieza a contar 
a 	de la Laminación de la vigencia. Cumplido el tlempo de retención eliminar, tan ndo en cuenta partir 
que la información se encuentra consoblada en b subserie Planes de Amatorias que reposa en la Oficina 
de Control Interno. La eliminación de los documentos se hará en cumplimiento de La normatividad vigente 
y lo definido en el Manual de Pnacesos de Gestión Documental. 

ComunicadOn de aviso de la auditoria Papal 
y 

Infame preirminar Papel 

Comunicación derecho de pealado:jan y SOpOrteS Papel 
Informe definitivo Papel 
Plan de mejoramiento Papel 
Solicitud de avances pian de mejoramiento Papel 
Evidencias avance o cumplimiento del plan de mejoramiento Papel 
Registro de seguimiento plan de mejoramiento Papel 

CONVENCIONES 

CT: ConservacOn Total 
E: Ellen Nación 
NI:Reproducción por 
medir:afma° 
(mIcrofilmación, 
digitallaadón) 
5: Selección 

NOMBRES Y FIRMAS FUNCIONARIOS RESPONSABLES DE LA TM) 

 i 

da 1 Cite\ IttitAa o . LrIAL 

Fecha aprobación 

Día mes año 

21 7 2022 
Fecha de entrega 
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