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104549 CIRCULARES 

1045-612 Coceares Informativas 2 

DocuMentOS de carácter acirnir~o. medano les ajare la entidad da a conocer a su personal 
intannallvo. Se conservan 2 años en el Archbo de Gestión y 3 años en el 

de retención para realzar la transterencla primaria empieza a contar a peittr de tti 
Cumplido el bernpo de retención en el Archrro Cenbel ~lar por Perdida de 
y legales, teniendo en cuenta que supropóstto es netamente Informativo y 

La eliminación de los documentos se bank en ;rompimiento de ta 
en el Manual de Procesos de Gestión Documental, 

aspectos de carácter; 	eral 
Archive cenisal, el liempo 
terminación cla la vigenrya 
SUS velares admiastralbas 
pierde sus valores admInIsiradves. 
narmalividad vigente y b definido 

Circular informativa EIOCIT&Ii00 

1045-27 HISTORIALES DE MAOMINAILA Y EQUIPO 2 8 

Documento que especifica 
que lo cantearan, sus características 
conserven 2 anos en el Arrlóvo 
realtrar la 110115lerelleia primaria 
tiempo de retención almiar 
secundases, teniendo en 
clentlficas o ler:adóptela 
vigente y la debido en el 

la Información que identrfica los equipos templó:glosa de la institución, las pedes 
y el Materia de mantenimientos que se b tan mallado 	Se 

de Gestión y 8 anal Si el Airtlive Oentna el deMpo de relancen para 
empieza a cantar una vez se tia dado de bala al equipo. cumplido s1 

porque son documentos que Pierden "OMS Primarios y 119  adquiere va"' 
cuenta que 1 insttuebn no cuenta con equipos especiaBaeris en ~dadas 
La eliminad}, de tos documentos Se hará en Cumplmiento de la normahvidad 

Manuel de Procesos de Gestbn Documeniet 

Hoja de Vida Equipe de Cómputo 

1045-23 INFORMES 

1045-29.1 Irrearnes a los Organismos de Control a 8 x x 

Documentos que Son presentados 
cuando la mama le estatales 
dependencia_ Se conservan 
menden para realzar la Iransferencla 
Esta SOUS& es de conservación 
refleja valores secundarios 
Gltader 003 de 2015 AGN. 
del proseso de reproducción 
memoria 003alpt5YEI para la 

a los diferentes arpan/mos de central en respuesta a sol:dudes, 
o lo requiera o como evidencla del cunormanbe de les tiranas de la 

2 anos en el Archivo de Gaseen y a alas en el Archivo Central, 4 tempo a 
primaia empieza e contar a partir de la termtradón de la vigencia 

total, porque refleja las aCtuadoneS adniinletrativas de la institución. 
de Carácter histórico e inveStigatIvo. SU Conservación total se regula en la 

Ya Womiación se conservani en su soporte ortglnal que es papel, la aplcación 
técnica le hal% en cumpihreento de b noimatbided vigente y b definido Si la 

presentación de las TRD, 

SOMbld Electrónico 

1550550  elorganismo de coribol Electrónico 
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1045-29.2 Informes a Otras Entidades 2 e x 

DeCulneoles que son presentados a diferentes entidades del Estado en respuesta a solieltudeS O como 
evidencia del cumplimiento de les fundones de la dependenda. Se conservan 2 ano en el Amtlivo de 
Gestión ye  ales en el Archivo Centr* el tiempo de retención Para Mellar la tranzlerande Primaria 
emplaza a contar a partir de b terminación de la vigencia. Fele subsane es de conservación letal. cerque 
adquiere valoreS de carácter Nstórico por reflejar las actuaciones administrativas de la Institución sobra la 
gestión yzridka, Picnics, edirffistrafivo yit fillanClera. Su conservación tola' se regula en la Chniler 003 de 
2015 AGN. La Infamación se conservará en Su Sellado origMal que es NOP. la  °aleación !del  Proceso de  
reproducción técnica se hará en cumplimiento de b definido en la mernolia descriptiva para la presentadern 
de lea MG. 

Solicitud EleCtrenbe 
informe e otras enlidades Electrónico 

1045.29.9 IRIOTIPS de Gestión por la Dependencia 2 3 

Documento que incluye las actividades de gestión Mb se han efectuado durante determinado tiempo y se 
consMuyen en evidencla del cumplimiento de las funciones de le Dependencia. Se conservan 2 Daos en el 
Archivo de Gestión y 2 anos en el Archivo Central, el herede de retención Pera mazar la kanOnneig 
Pnmarla empieza a contar a partir de la terminación de la vigencia. Cumplido ei tiempo de retención 
eliminar, teniendo en cuenta que la infombaón se enmienda consolidada en la subsane Informas de 
Geslihn Institucional, que reposa en la Oficina de Planeación La eliminación de les documental; Se hará en 
cumplimlent0 de le nermativided vigente y b definido en el Manuel de Procesos de Gestión Documental. 

Informe de gestión por la dependencia ElecbAnloa 

10443 PLANES 

104.542.5 Planes de Acción por le Dependencia 2 3 

HerraMienta de gestión que 
plumones. físicos, económicos 
2 enes en el Archivo de 

permite a cada dependencia orientar sus procesos, instrumentos y 113.11$09 
e insmudonalerg haca el logro de objetivos Y natas anuales Se z°r15erVan 

Gestión y 3 IIA05 en el Archivo Central, el tiempo de retención para realzar la 
a contar a partir de la actualzacien del plan. cumplido el tiempo de 

en cuenta que le información se encuentra consolidada en la subsane Planes 
reposa en la Oficina de planeación. La eliminación de los documentos se hará 

vigente y lo definido en el Manual de Procesos de Gestión Documental. 

dar:gerencia pinada empieza 
retención elhshar. teniendo 
de Acción Institucional, que 
en cumplimiento de le normatIvided 

Plan deAosión por le dependencia Electrónico 
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104542 9 Planea de Mejoramiento 2 a 

Docurnerrio en el que se registran 
moro y las observaciones 
de Gest* y 3 ellos en el 
empieza a contar a pedir 
teniendo en cuenta que la 
Institucional, que reposa en 
cumplimiento de la normaevidad 

las amenes y eStrategiee eneanninadaS e Subeanar Oportunidades de 
realizadas por los czganisrnos de conbel. Se conservan 2 anos en el Migro 

AndMic Central, el tiempo de retendán para mallar la transferancla Primal 
de la terminación de La venda. Campado el tiempo de retención efiminsr, 
linformación se encuentra °amoldado en 1 subsana Planes de Mejorarrdento 

la Oficina de Control Interna La eliminación de los documentos se hará Si 
vigente y b definido en el Manual de Procesos de Gestión Documental. 

°colonización do aviso de la auditoda Papal 
S011egud de informa:0n Papel 
Comunicaciones de entrega de informao0n Papel 
Informe preliminar Papel 
CoMUniCaMón derecho de contmdiccán y soportes Papel 
Informe definitivo Papel 
Plan de Mejoramiento Papel 

Commicacián de aviso de aprobación plan de melorarnlento Papel 

Selkitud de avances pian de Mejoramiento Papel 
Evidencias avance o cumpilmlento del plan de mezmarniento Papel 
Registro de seguirnlento plan de mejoramiento Papel 

104142.10 Planes de Mejoramiento Auditorias Internas 2 x 

Documento en el que se registan las acciones y estrategias ercaminadas a subsanar OpOrtunidades de 
meloni y hallazgos ilentikados en la aLlákifia latiera. Se conservan 2 afina en el Archivo de GeSton ya 
añOli en el Ardí v0 Cenlial, el heno de retención para realiza la tranSferenCia pírnara empieza a comer a 
Pedir de la terminación de la Vigencia Cumplido el fiernpO de relamido &mbar. teniendo en cuenta que le 
información se encuentra conserdade en la subsede Planes de Auditorias que reposa en la Oficina de 
Control Interno. La eNminación de los documentos se hará en cumptrannto de la normatividad vigente y lo 
definido en el Manual de PTCCOGGS de Gestión Documenial. 

Comunkación de aviso de la auditoria Papel 
InfOrMe preírninar Papel 
GOrnunkacián derecho de contradicción y soportes Papel 
Interina definitivo Papel 
Plan de mejoramiento Papel 
SONcitlid de avances plan de mejoramiento papel  

_ Evidencias avance o cumplMinnt0 del gen de rnejoranZento Papel 
Registro de seguimiento pian de mejoramiento papel 
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104642.12 Mann de Seguridad y Privacidad de la Información 2 e 

Documento que "fila los 
la entidad. Se conserva 2 
para remirar la transferencia 
tiempo de retención transferir 
soponan la meMeda institucional 

1119am/en:Os de buenas Prácticas un seguridad y privacidad de b Irrformadón de 
atice en el Archivo de Gestión y 8 an el Archive Central. el tiempo de retención 

pdmala empieza a contar a partir de a actualización del plan. Cumplido el 
al Archivo Histórico para $u conservecian total por ser documentos que 

La informanón se conservará en 9u sopado original que as Panela 
de la 	 vigente 	lo aplicación del plano de 

definido en la memoria descriptiva 
producción N'ente se hará en cumplimiento 	nerreatividad 	y 

pare la presentación de las TRU_ 

Plan No segurkied y prliadded de la Informad& Electrónico 

10442.14 
Planes de Tratamiento de Riesgos Pe seguridad y Privacidad de la 
información 

 2 8 X 

Documento en el que se definen las mandas de seguridad identificadas para desarrollar e Implemeniar en 
el Plan de Tratamiento de Riesgos de Seguridad y Pnvacidad de la Información. Se conserva 1 año en el 
Archive de Gabán y S en el Archivo Central el tiempo de retención para resalar la transferencia primaria 
empieza a contar a partir de a actuafizaddn del plan. Cumpbe el tiempo de retención transferir al Arctfive 
Histónoo para su conservación total por ser dommenlos que soportan la memoria balitudonal. La 
inbrmadón se Conservara en su soporte original que os electrónico, la aplicaddn dar proceso de 
reproducción trán4. se  hará en comparniento de la nOmultivídad vigente y lo definido en la mernOfia 
desollaba para la presentación de las TRO. 

Plan de tratamiento de Magos de seguridad y privacidad de la Irriarmadón Ebis~. 

104542.16 
Planes estratégicos de Tecnologia. de la información y las Comunicaciones • 
PEll 

2 8 

Documento que establece 
Informaden y las comUnicación 
Archivo Central el tiempo 
acluelsación del Gap Comparto 
total por ser documentas que 
orIghal que es Sed/delco, 
~motivase vigente yo definido 

las estrategas que permiten gestionar los recursos de tecnologias de la 
Se 	2 anca en el Archivo de Gestión ya en el de 	entidad 	conserva 

de retención pera Inbar la transferenda primaria empieza a cantar a Labs de la 
el tiempo de mondan transferir al Archivo Historien para su conservad& 

soporten la mamona ~bienal. La inlormación se conservará en su sapOrle 
la aplicación del proceso de reproducción técnica se hará en cumplimiento de la 

en a memoria desaiptiva para la presentación de las TRD. 

Plan estratégico de tecnologías de la información y las CallrvnbaClanel Elechánia) 

104842 REGISTROS 

145.52.13 Regtelsoe de entrega de ajuste o desarrollo de sistemas de Información Papel 4 x Reata) que oficializa la entregad aloe ajustes o desarrollos de los Sistemas de Infamia:26n 

ReNstro de entrape de ajuste o desanclo de sistemas de IrdormacIón 
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