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10154 ACTAS 

1016-2.25 Actas Comité Institucional de Gestión y Desempeño 2 a x x 

Documento 	resultado 	de 	las 	reuniones 	del 	comité 	encargado 	de 	orientar 	la 
Implementación y operación del Modelo Integrado de PlarteMón y Geston en la 
institución. en cumplimiento del Decreto 1499 de 2017 Departarnento Administrativo de M 
Función Pública. Resolución Peatonal N' 1212 del lodo agosto de 2018. Se conservan 2 
años en el Archivo de Gestión y 8 años en el Archivo Central, el tiempo de retención para 
realizar la transferencia primaria empieza a corvar a pedir de la terminación de la 
vigencia. 	Esta subserie es de conservación total. 	ponrve refleja las actuaciones 
administrativas de la institución, son documentos que adquieren valor de carácter 
histórico desde el momento de su creación, Su conservación total se regula en la Circular 
003 de 2015 AGN. La información se conservará en su soporte original que es papel, la 
aplicación del proceso de reproducción técnica se hará en cumplimiento de M 
normatividad vigente y lo definido en la memoria descriptiva para la presentación de las 
TRD. 

Convocatoda a comité Papel 
Acta de reunión Papel 

Registro de asistencia Papel 

101549 CIRCULARES 

101559.2 Circulares Informativas 2 3 x 

Documentos de carácter administrativo, mediante los cuales la entidad da a conocer a su 
de 	 informativo_ Se 	2 	el Archivo personal aspectos 	carácter general e 	 conservan 	años en 

de Gestión y 3 años en el Archivo Central, el tiempo de retención para realizar e 
transferencia primaria empieza a contar a parlir de la terminación de la vigencia. 
Cumplido el tempo de Mención en el Archivo central eliminar por perdida de sus valoras 
administrAivos y legales, teniendo en cuenta que su propósito es netamente infomiativ0 y 
pierde sus valores administrativos. La eliminación de los documentos se hará en 
cumplimiento de la normathddad vigente y lo definido en el Manual de Procesos de 
Gestión Domnental. 

Circular Informativa Electrónico 
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1015-29 INFORMES 

1015-29.1 Informes a los Organismos de Control 2 8 x x 

DOCurrientas que se presentan 
solicitudes, cuando la norma 
de las funciones de la dependencia. 
años en el Archivo Central, 
empieza a contar a partir 
conservación total. porque refleja 
valores secundarios de carácter 
en la Circular 003 de 2015 AGN. 
es  electrónia la aplicación 
de M normatividad vigente y 
las TRO_ 

a los diferentes organismos de control en respuesta a 
lo establece o lo requiera o como evidencia del cumplimieMo 

Se conservan 2 años en el Archivo de Gestión y 8 
el tiempo de retención para realizar la transferencia pdmaria 
de la terminación de la vigencia. Esta subsane es de 

las actuaciones administrativas de la institución, refleja 
histórico e Investiga:no Su conservación total se regula 
La Información se conservará en su soporte original que 

del proceso de reproducción técnica se hará en cumplimiento 
lo definido en la memoria descriptiva para la presentación de 

Solicitud Electrónico 

Informe al organismo de control Elechtnico 

1015-29.2 Informes a Otras Entidades 2 8 

Documentos que son presentados a diferentes entidades del Estado en respuesta a 
11011CRUCIPS O carne evidencia del cumplimiento de las funciones de la dependencia Se 
conservan 2 ano en el Archivo de Gestión y 8 años en el Archivo Genital, el tiempo de 
retención para realizar la transferencia primaria empieza a contar a partir de la 
terminación de la vigencia. Esta subserie es de conservación total, porque adquiere 
valores de carácter histórico por reflejar las actuaciones administrativas de la Institución 
sobre la gestión jurídica, técnica, administrativo y/o financiera. Su conservación total se 
regula en la Circular 00 de 2015 AGN. La información se conservará en su soporte 
original que es elecin5nico, la aplicación del proceso de reproducción técnica se hará en 
cumplimiento de lo definido en la memoria descriptiva para la presentación de las TRO. 

Solicitud Elechónico 
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informe auras entidades Electn5niizo 

1015-29.0 Informes de Gestión Institucional 2 a X 

T'aumentos que evidencian 
que los ciudadanos conozcan 
programas desarrollados en 
Inmediatamente aniedor, 
cumplimiento de su misión. 
Archivo Central, el tiempo de 
contar a partir de la terminación 
documental Corresponde a 
Institución, son fuente de información 

el cumplimiento del mecanismo que utiliza la Institución para 
la gestión y los resubdos de los compromisoe planes Y 

el periodo comprendido entre enero y didembre del año 
asi como el manejo de les recursos asignados para el 
Se conservan 2 años en el Archivo de Gestión y a años en el 

retención para realizar la transferencia pdmarla empieza a 
de la vigencia. 	La Información producida en esta serie 

un conjunto de documentos que evidencian la gestión de le 
que permite recuperar la memoria Institucional. son 

para la Investigación. Su conservación total se regula en 
La Información se conservará en su supone original que es 

de reproducción técnica se hará en cumplimiento de lo 
para te presentación de las TRD. 

documentos que revisten valores 
la Circular 00S de 2015 AGN. 
papel, la aplicación del proceso 
definido en la memoria descriptiva 

Comunicaciones Papel 

Informe de gestión Papel 

Registro de publicación en la Página web Papel 
Reglamento de la audiencia para rendición de cuentas Papel 
Registro para la Inscripción de preguntas y propuestas Papel 

Presentación del informe de gestión Papel 

Registro de asistencia evento Papel 
Registro para la evaluación del evento público de rendición de cuentas a la 
ciudadania 

Papel 
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101549.17 Informes Trimestrales de Seguimiento al Modelo Integrado de Planeación y 
Control — MIPG 2 a X 

Documento que referencia el infame que se realiza cada tres meses sobre el seguimiento 
a las acciones y estrategias adoptadas para M operaaen del Modelo Integrado de 
Planeación y Gestión en la Institución. Se conservan 2 años en el Archivo da Gestión ya 
años en el Archivo Central, el tiempo de retencián para realizar la transferencia primaria 
empieza a contar a partir de la terminación de la vigencia Su disposición final es 
conservación total por ser documentos que adquieren valores de carácter histórico para la 
institución. La información se conservará en su soporte original que es electrónico, la 
apliCadán del proceso de reproducción técnica se haré en cumplimiento de la 
normatividad vigente y de lo definido en la memoria descriptiva para la presentación de 
las TAD. 

111101Me trimestral de seguimiento al Modelo Integrado de Planeación y Control — 
MIPG Electrónico 

Repone de avances a N gestión FURAG Electrónico 
1015-38 MANUALES 

1015-38.8 Manuales de Procesos y Procedimientos 2 a X X 

Documento en el que se describen los macro-procesos, procesos y procedimientos que 
realiza la institución. Se conservan 2 años en el Arceivo de Gestión y 8 años en el Archivo 
Central, el tiempo de retención para realizar la transferencia primaria empieza a contar a 
partir de la actualización del manual de procesos y procedimientos. Esta subserie es de 
conservación total, porque refleja las actuaciones administrativas de la institución, son 
documentos que adquieren valor de carácter histérico para la institución. Su conservación 
total se regula en la Circular 003 de 2015 AGN. La información se conservará en su 
soporte original que elecirónico. la  aplicación del proceso de reproducción técnica se hará 
en cumplimiento de la normatividad vigente y lo definido en la memorta descriptiva para la 
presentación de las TRD. 

Manuales de procesos y procedimientos Electrónico 
Flan de calidad Electrónico 

instructivos Electrónico 

Gulas Electrónico 

Listado maestro de documentos y registros Electrónico 
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1015-56.9 Manuales del Sistema Gestión de Calidad 2 a x x 

Documento que describe y especifica el Sistema de Gallón de Calidad de la institución. 
Se conservan 2 años en el Archivo de Gestión y a años en el Archivo Central, el tiempo 
de retención para realizar la transferencia primaria empieza a contar a partir de la 
actualización del manual. Cumplido el tiempo de retención transferir al Ardilla] Histórico 
para su conservación total poniuo esta subserle adquiere valores de carácter histórico e 
investigativo por reflejar las actuaciones adrniniStratlyas de la Institución en cuaribt a que 
de a conocer los objetivos y estándares de calidad. Su conservación total se regula en la 
Circular 003 de 2015. La información se conservará en su soporte angina' que es 
electróniat la aplicación del proceso de reproducción técnica se hará en cumplimiento de 
la normatindad vigente y lo definido en la memoria descriptiva para la presentación de las 
llq0. 

Manual del sistema de gestión de la calidad Electrónico 

101542 PLANES 

10154121 Planes Anticorrupción y Atención al Ciudadano 2 0 

Documento en el que se registra anualmente la estrategia de lucha contra la corruptión y 
atención al ciudadano que adopte la institución en cumplimieMo de las disposiciones 
establecidas por la Ley 1474 de 2011. Se conserva 2 ailos en el Archivo de Gestión ya 
en el Archivo Central, el tiernpn de retención para realizar la transferencia primaria 
empieza a costa-  a partir de la actualización del plan. Son documentas de carácter 
histórico y forman parte de la memoria institucional de la institución. Su conservación total 
se regula en la Circular 003 de 2015 AGN. La información se conservará en su soporte 
original que es electrónico, la aplicación del proceso de reproducción técnca se hará en 
cumplimiento de la 100114lividad vigente y lo definido en la mamona descriptiva para la 
presentación de las 'NO. 

Plan anticonupción y de atención al ciudadano Electrónico 
Registro de publitación en la del, Electrónico 

informe de Seguimiento Electrónico 

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO 
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1015-42.4 Planes de Acción institucional 2 8 

r imita. 	ó 	rac 	..4 

Instrumento de programación anual de res metas del plan de desarrollo que permite a 
cada dependencia de la administración orientar su quehacer para cumplir con los 
compromisos establecidos en el pian de desarrollo. Se consenran 2 años en el Archivo 
de Gestión y 8 años en el Archivo Central, el tiempo de retención para realizar la 
tranderencia primaria empieza a contar a partir de la actualización del plan. Esta sede es 
de conservación total por ser documentos que hacen parte de la memoria institucional, en 
este documento se refleja la programación anual de las metas establecidas por cada 
dependencia y así cumplir con el Plan de Desarrollo. Su conservación total se regula en la 
Circular 003 de 2015 AGN. La Información se conservará en su soporte original que es 
electrónico. la  aplicación del proceso de reproducción técnica se hará en cumplimiento 
de la normatividad vigente y lo definido en la memoria derrengan para la presentación de 
las TRO. 

Comunicaciones Electrónico 
Planes estratégicos Electrónico 
Plan de Inversión Electrónico 
Planes de gestión Electrónico 
Plan de acción Institucional consolidado Electrónico 
Registro de publicación en la página web Electrónico 
Informes de seguimiento Electrónico 

1015-42.8 Planes de Desarrollo Institucional 2 18 a x 

Documento que establece las dIre.ctrices para la ejecución de las actividades académico-
administrativas de la UCEVA por un periodo de 10 años. Se conservan 2 afros en el 
AMASO de Gestión y 18 años en el Archivo Central, el tiempo de retención para realizar la 
transferencia primaria empieza a contar a partir de la actualización del plan. Esta 
Subserie es de conservación toral por ser documentos que hacen parte de la memoria 
institucional, en este documento se refleja la programación anual de las metas 
establecidas por cada dependencia y así cumplir con el Plan de Desarrollo_ Su 
conservación total se regula en la Circular 003 de 2015 AGN. 	La infeentaelen se 
conservará en su soporte original que es papel y 	leclró 'cc la ata 	8n del proceso de 
reproducción técnica se hará en cumplimiento de la normatividad vigente y lo definido en 
la memoria descriptiva para la presentación de las TRD. 

Comunicaciones Electrónico 
Plan de Desarrollo Institucional Papel 
Informes de evaluación y seguimiento a su ejecución Electrónico 
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101542,9 Planes de Mejoramiento 2 3 x 

Documento en el que se registran las acciones y estrategias encaminadas a subsanar 
opodu)idades de mejora y las observaciones realizadas por los organismos de control. 
Se conservan 2 años en el Archivo de Gestión y 3 aflos en el Archhro Central, el tiempo 
de retención para realizar la transferencia primaria empieza a montar a partir de la 
terminadón de la 	Cumplido el tiempo de retención eliminar, teniendo en cuenta vigencia. 
que la Información se encuentra consolidada en la subserie Planes de Mejoramiento 
Institucional, 	que reposa en la Oficina de Control 	Interno. 	La eliminación de los 
docomentos se hará en cumplimiento de la normalividad vigente y lo definido en el 
Manual de Procesos de Gestión Documental. 

Comunicación de aviso de la auditorio Papel 
Solicitud de Información Papel 
Comunicaciones de entrega de Información Papel 
Informe preliminar Papel 
Comunicación derecho de contradicción y sopados Papel 
Informe definitivo Papel 
Plan de Mejoramiento Papel 
Comunicación de aviso de aprobadón plan de mejoramiento Papel 
Solicitud de avances plan de mejoramiento Papel 
Evidencias avance o cumplimiento del plan de mejoramiento Papel 
Registro de seguimiento plan de mejoramiento Papel 

1015.42.10 Planes de Mejoramiento Auditorios Internas 2 3 

Documento en el que se mitran las acciones y estrategias encsmInadas a subsanar 
oportunidades de mejora y hallazgos idernificados en la aceitarla intenta. Se conservan 2 
años en el Amhivo de Gestión y 3 años en el Archivo Central, el tiempo de retención para 
realizar la transferencia primara empieza a contar a partir de la terminación de la 
vigencia. Cumplido el tiempo de retención 	eliminar, teniendo en cuerdo que la 
Información se encuentra consolidada en la subsane Planes de Auditorios que reposa en 
la Oficina de Control Interno. La eliminación de los documentos se han en cumplimiento 
de la normal/rad vigente y lo definido en el Manual de Procesos de Gestión 
Documental. 

comunicación de aviso de la auditorio Papel 
Informe preliminar Papel 
ComuniciaciOn derecho de contradicción y soportes Papel 
Informe definitivo Papel 
Evidencias avance o cumplimiento del plan de mejoramiento Papel 
Registro de seguirrdento plan de mejorardenta Papel 
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Plan de mejoramiento Papal 
Solicitud de avances plan de mejoramient0 Papel 

1015-42.17 Planes Indicativos 2 8 x x 

Plan Indicativo (PI) es un instrumento de planeación estratégica que complementa y 
contribuye a especificar el alcance de las disposiciones contenidas en el Plan de 
Desarrollo, 	constituyéndose 	en 	el 	Insumo 	principal 	para 	establecer 	el 	nivel 	de 
cuMplimiento y avance en relación con la implementación de este. Se conservan 2 años 
en el Archivo de Gaseen y 8 años en el Archivo Central, el tiempo de retención para 
realizar R transferencia primaria empieza a corear a partir de la actualización del plan. 
Esta serie es de conservación total por ser documentos que hacen parte de la memoria 
institucional. Su conservación total se regula en la Circular 003 de 2015 AGN. 	La 
información se conservará en su soporte original que es electrónico, la aplicación del 
proceso de reproducción técnica se hará en cumplimiento de la normatividad vigente y lo 
definido en la memoria descriptiva para la presentación de las TRD. 

Ficha de caracterización de indicadores Electrónico 
Plan Indicativo Electrónico 
Registro de análisis resultados Plan Indicativo Electrónico 
Registros de evaluación del Plan indlcellvo Eleclrórilco 

101542.20 Planes Operativos Anuales de Inversiones POAI para la vigencia 2 8 it 

Documento que contiene los proyectos de Inversión que se financiarán con recursos 
propios. Ley 1510 del 14 de enero de 2012. Ley 1607 del 26 de diciembre de 2012, 
Decreto Reglamentario 1835 del 26 de agosto de 2013. Se conservan 2 años en el 
Archivo de Gestión y O años en el Archivo Central, el tiempo de retención para realizar la 
transferencia primaria empieza a contar a pedir de la actualización del plan. Esta serie es 
de conservación total por ser documentos que hacen parte de G memoria institucional. Su 
conservación total se regula en la circular 003 de 2015 AGN. 	La Información se 
conservará en su soporte original que es electrónico, la aplicación del proceso de 
reproducción técnica se hará en cumplimiento de la normatividad vigente y lo definido en 
la memada descriptiva para la presentación de las TRD. 

Acto administrativo de aprobación Papel 

Informes de seguimiento a su ejecución Electrónico 
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10154221 Planes de Administración del riesgo 2 8 x 

i 

1 

Documento que registe la administración de riesgos, pn)ceS0 que Consiste en realizar 
actividades de comunicación y asesoría; establecimiento del contexto: identificación. 
análisis, valoración y evaluación; tratamiento; Y seguimiento Y revisión de os  riesgos- Se 
conservan 2 NOS en el Archivo de Gestión y 13 años en el Ardan, Central, el tiempo de 
retención para realizar la transferencia primas empieza a contar a partir de S 
actualización del plan. 	Esta signan es de conservación total porque hace parte de la 
narrarla institucional. La Información se conservará el su soporte original que es 
electrónico. la  aplicación del proceso de reproducción técnica se hará en cumplimiento de 
la =maniatad vigente y lo definido en la memoria descriptiva para la presentación de las 
TRD. 

Matriz de riesgos por procesos Electrónico 

101542.25 Planes de Auditoria al S'eterna de Gestión de Calidad 2 8 x x 

I 

Documento que describe as actividades y os detalles acordados de una auditoria al' 
Sistema de Gestión de Calidad de la Institución. Se canservan 2 años en el kchivo de 
Gestión y 13 años 	en el Archivo Central. el tiempo de retención para reatar la 
transferencia primaria empieza a contar a partir de la actualización del plan. Esta subsane 
es de conservación total, porque refleja las actuaciones administrativas de la UCEVA. Su 
conservación total se regula en la Circular 0113 de 2015 AGN. La Información se 
conservará en su soporte original que es lisia> y eleartnicio. , la agitación del proceso 
de reproducción técnica se hará en cumplimiento de la normativided vigente y lo definido 
en la manopla descriptiva para la presentación de las TIRD. 

Plan de Auditoria al sistema de genión de Calidad EleCtrónIca 

Acta de Apertura Papel 

Lista verificación Auditorio Electrónico 

Aaa de cierre Papel 

Infomie preliminar Papel 

Inflame final Papel 
Planes de arDCión al sistema de gestión Electrónico 
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1015-42.26 Planea Espeofticos o Sectoriales 2 a x 

Son documentos con valor 
disposición de diferentes organismos 
institución desde la Gestión 
y 5 años en el Archivo Central, 
primaria empieza a contar a 
retención eliminar, teniendo 
no adquiere valores secundados 
documentos se hará en cumplimiento 
Manual de Procesos de Gestión 

administrativo. jurídico y legal, provienen por la exigencia o 
públicos o por identificación de necesidad de la 

de Planeación. Se conservan 2 años en el Archivo de Gestión 
el tiempo de retención para realizar la transferencia 

partir de la actualización del plan. Cumplido el tiempo de 
en cuenta que la inrommcIón pierde sus valores primarios y 

que ameriten su consulta. 	La eliminación de los 
de la norrnatividad vigente y lo definido en el 

Documental. 

Plan especifico o sectorial Electrónico 
Informe de seguimiento Electrónico 

101542.27 Planes Insfituclonales de Gestión Ambiental - PIGA- 2 8 

El Plan institucional de Gestión 
ambiental a corto plazo, 
ambiental planteados iscv la 
programas de gestión ambiental. 
en el Archni0 GenWal, el tiempo 
empieza a contar a partir de 
valones carácter histórico e invedigativo 
en su soporte original que es 
hará en cumplimiento de la 
para la presentación de las TRD, 

Ambiental - PIGA es un instrumento de planeación 
que operativiza primordialmente los objetivos en materia 
institución, a laves de la formulación e implementación de 

Se conservan 2 años en el Archivo de Gestión y 8 años 
de retención para realizar la transferencia primaria 

la actualización del plan. Son documentos que adquieren 
para la institución. La información se conservará 

fisico y la aplicación del proceso de reproducción técnica se 
nomiatividad vigente y lo definido en la memoria descriptiva 

Plan institucional de Gestión Ambiental Electrónico 
Comunicaciones Electrónico 
Informes de evaluación y seguimiento al PIGA Papel 
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GESTIÓN ARCHIVO DE GES11ÉIN CÓDIGO: CÓDIGO:GAD-GDOC-E-023 

TV'UCEVA. FORMATO VERSIÓN: 1 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL FECHN 1/4/D1C/2020 

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA 

OFICINA PRODUCTORA: 	1015 OFICINA DE PLANEACIÓN 

SOPORTE O 
RETENCION (años) DISPOSICION FINAL 

CÓDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 
FORMATO Archivo de 

Gestión 

Archivo 

Central 

eT 
M 

PROCEDIMIENTO 

Hoja: 	11 	de 	11 

1015.6 PROYECTOS DE INVERSIÓN UNIVERSITARIA 8 

Documentos que evidencian la gestión a kis solicitudes que anualmente realzan las 
diferentes 	dependencias 	académico 	-administrativas 	de 	los 	proyectos 	viables y 
susceptibles de ser financiados con el premouesto de Mosteen memela-O que 
contnbuyan al logro de los objetivos del Desarrollo In  decimal. Se conservan 2 año en el 
Arcnivo de Gestión yo as en el Archivo Central. el tiempo da retención para Mallar la 
transferencia Oreada empieza a °retar a parid de la terminación de la vigencia. Son 
documentos que adquieren valores carácter Olorice e invesUgalbo para la Instituckhn. La 
Momea se conservará en su soporte etigInat que es Papel y eleclealloode Macadán 
del Proceso de leProducción tac:rica le hará en =Orante de la ncrenathiidad vigente Y 
b dernido en la memoria desolptiVe Fere la PreMOMM de las FROi 

Soliretud de radicación o ea:NOMA:1M del proyecto Papel 

Usa ole chequeo de verificación de nao-Mitos pad 

Ficha Técnica [OPIO para poyectos de bversión Elactrónito 

Cenobita:O de viablidad Papel 

CONVENCIONES 

a' anWnia"n  
To

: El
tal 

Elminadón 
lalalepraductiáll PM 
medio técnico 
Inaan111~16n, 
diotannoón) 
Sz selección 

NOMBRES Y FIRMAS FUNCIONARIOS RESPONSABLES DE LA TRD Fecha aprobación 

DM MAS afie 

21 7 2022 

PotrAt5115aL 
T.., . 

1 
MAI 90MGV.O.A0 Fecha de entrega 

Diana Carolina Asudelo Orozco 	 tibanlaae DoronSOrO 	 Marla Eugenia Sandoval Quintero 

Je oficina de Planeación 	 Secr 	rFa General 	 Profesional Universitario 
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