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INFORMES

29.1

Informes a los Organismos de Control

Documentos que son presentados a los diferentes organismos de control en respuesta
a solicitudes, cuando la norma lo establece o lo requiera o como evidencia del
cumplimiento de las funciones de la dependencia. Se conservan 2 anos en el Archivo de
Gestion y 8 afos en el Archivo Central, el tiempo de retencion para realizar la
transferencia primaria empieza a contar a partir de la terminacion de la vigencia. Esta
subserie es de conservacion total, porque refieja las actuaciones administrativas de la
institucion, refleja valores secundarios de caracter histérico e investigativo. Su
conservacion total se regula en la Circular 003 de 2015 AGN. La informacion se
conservara en su soporte original que es papel, la aplicacion del proceso de
reproduccion técnica se hara en cumplimiento de la normatividad vigente y lo definido
en la memoria descriptiva para la presentacion de las TRD.

Solicitud

Papel

Informe al organismo de control

Papel

29.9

Informes de Gestion por la Dependencia

Documento que incluye las actividades de gestion que se han efectuado durante
determinado tiempo y se constituyen en evidencia del cumplimiento de las funciones de
la Dependencia. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 3 afios en el Archivo
Central, el tiempo de retencion para realizar la transferencia primaria empieza a contar a
partir de la terminaciéon de la vigencia. Cumplido el tiempo de retencion eliminar,
teniendo en cuenta que la informaciéon se encuentra consolidada en la subserie
Informes de Gestion Institucional, que reposa en la Oficina de Planeacion. La
eliminacién de los documentos se hara en cumplimiento de la normatividad vigente y lo
definido en el Manual de Procesos de Gestion Documental.

Informe de gestion por la dependencia

Electrénico

31

INSTRUMENTOS DE CONTROL

3141

Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales

Documentos que permiten certificar la recepcion de los documentos por parte de los
funcionarios competentes, asi como el seguimiento a los tiempos de respuesta de las
comunicaciones recibidas. Articulo 8, Acuerdo 060 de 2001 y el Acuerdo 042 de 2002,
consulta y préstamo de documentos, el tiempo de retencion para realizar la
transferencia primaria empieza a contar a partir de la terminacion de la vigencia. Se
conservan 2 anos en el Archivo de Gestion y 3 anos en el Archivo Central. Una vez
cumplan el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion eliminar por perdida de sus
valores administrativos. La eliminacion de los documentos se hara en cumplimiento de
la normatividad vigente y lo definido en el Manual de Procesos de Gestion Documental.
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Planilla de comunicaciones externas despachadas Papel
Registro de control de consulta y préstamo de documentos Papel
42 PLANES
Documento en el que se registran las acciones y estrategias encaminadas a subsanar|
oportunidades de mejora y las observaciones realizadas por los organismos de control.
Se conservan 2 afos en el Archivo de Gestion y 3 afios en el Archivo Central, el tiempo
de retencion para realizar la transferencia primaria empieza a contar a partir de la
42.9 Planes de Mejoramiento 2 3 X terminacién de la vigencia. Cumplido el tiempo de retencion eliminar, teniendo en

cuenta que la informacién se encuentra consolidada en la subserie Planes de
Mejoramiento Institucional, que reposa en la Oficina de Control Interno. La eliminacion
de los documentos se hara en cumplimiento de la normatividad vigente y lo definido en
el Manual de Procesos de Gestion Documental.

Comunicacion de aviso de la auditoria Papel

Solicitud de informacion Papel

Comunicaciones de entrega de informacién Papel

Informe preliminar Papel

Comunicacién derecho de contradiccion y soportes Papel

Informe definitivo Papel

Plan de mejoramiento Papel

Comunicacion de aviso de aprobacion plan de mejoramiento Papel

Solicitud de avances plan de mejoramiento Papel

Evidencias avance o cumplimiento del plan de mejoramiento Papel

Registro de seguimiento plan de mejoramiento Papel
Documento en el que se registran las acciones y estrategias encaminadas a subsanar
oportunidades de mejora y hallazgos identificados en la auditoria interna. Se conservan
2 anos en el Archivo de Gestion y 3 anos en el Archivo Central, el tiempo de retencion
para realizar la transferencia primaria empieza a contar a partir de la terminacion de la

42.10 Planes de Mejoramiento Auditorias Internas 2 3 X vigencia. Cumplido el tiempo de retencion eliminar, teniendo en cuenta que la

informacién se encuentra consolidada en la subserie Planes de Auditorias que reposa
en la Oficina de Control Interno. La eliminacién de los documentos se hara en
cumplimiento de la normatividad vigente y lo definido en el Manual de Procesos de
Gestion Documental.

Comunicacion de aviso de la auditoria Papel

Informe preliminar Papel

Comunicacion derecho de contradiccion y soportes Papel
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Informe definitivo Papel
Plan de mejoramiento Papel
Solicitud de avances plan de mejoramiento Papel
Evidencias avance o cumplimiento del plan de mejoramiento Papel
Registro de seguimiento plan de mejoramiento Papel
Documento que evidencia las tareas que se realizan periédicamente para evitar el
deterioro o dafio en los equipos o instalaciones locativas de la entidad. Se conservan 2
afios en el Archivo de Gestion y 8 afios en el Archivo Central, el tiempo de retencion
para realizar la transferencia primaria empieza a contar a partir de la actualizacién del
plan. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, transferir al Archivo
42.22 Planes de Mantenimiento Institucional 2 8 X X Histérico para su conservacién total por ser documentos que adquieren valores de
caracter histérico porque evidencian el cumplimiento del mantenimiento en todas las
instalaciones de la institucién. La informacion se conservara en su soporte original que
es papel, la aplicacién del proceso de reproduccion técnica se hara en cumplimiento de
la normatividad vigente y lo definido en la memoria descriptiva para la presentacion de
las TRD.
Plan de mantenimiento institucional Papel

CONVENCIONES

CT: Conservacion
Total

E: Eliminacion
M:Reproduccion por
medio técnico
{microfilmacion,
digitalizacion)

S: Seleccion
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