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Instructivo para Solicitud de Autorizacion de
presentacion de supletorio

1 Introduccion

1.1  Propésito

El presente documento tiene como propdsito general servir de guia de referencia rapida para
realizar la solicitud de autorizacién para la presentacién de supletorio.

1.2 Definiciones, Acrénimos, y Abreviaciones
Aplicacion: Sistema de informaciéon computarizado. Sistema. Software.

Usuario: nombre asignado a la persona autorizada para trabajar en la aplicacion.

Contrasefia: Conjunto de caracteres alfanuméricos (nimeros y letras) utilizado para comprobar la
identidad de un usuario en una aplicacién. Clave. Password.

Navegador: Software (programa de computador), que permite visualizar la informaciéon que
contiene una pagina web. Explorador de Internet. Navegador Web. Browser.

1.3 Prerrequisitos

Usuario y contrasefia para la aplicacion SIGA.
Navegador con ventanas emergentes permitidas para *.uceva.edu.co
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2 Ingreso

Abra su navegador, e ingrese a la pagina web de la institucién.

1. Paraingresar a la pagina web debe digitar en la barra de direcciones del navegador la siguiente
direccion: www.uceva.edu.co

2. En el mend vertical horizontal haga clic en la opcion Estudiantes

& & C [ wwwucevaeduco , |

Aspirante. Estudiantes Docentes Graduados Procesos de Eleccion

INICIO INSTITUCIONAL ~ OFERTA ACADEMICA  INVESTIGACION  BIENESTAR  INTERNACIONAL  COMUNICACIONES SERVICIOS  CONTACTO

ATENCION Estudiantes

Facultades

Institucion de Educacion Superior ' : et
v UCEVA GRICETEY INFOR
Estan abiertas las
convocatorias para
acceder al crédito
estudiantil.

eUeeee

o - - =

3. Haga clic en el icono Oficina Virtual.

Oficina “irtual

3 Iniciar sesidén

1. Digite su usuario.
2. Digite su contrasefia.
3. De clic en el boton entrar.

Confidencial ©Unidad Central del Valle 2014 Pag. 5


http://www.uceva.edu.co/

Implementacion de la aplicacién SIGA Version: 1.0

Instructivo para Solicitud de autorizacién para presentacion de Fecha: 10/06/2014
supletorio

Sistema Integrado de

Acceso Privado
¥,

UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

Recuerde que su contrasefia es personal e intransferible, por lo tanto no permita que sea guardada en el navegador.

\

DATASAE

4 Visualizacién de Opciones

Una vez el usuario es autenticado en la aplicacion, se le mostrara una nueva opcion para Solicitar
Supletorios, asf:

redes sociales

O oD E &
Pr— 3 S

Consulta tus Nota: Plan de Estudio vs Historial de Imprime tu Solicitar descusnta
nsuia e = Calificaciones Calificaciones Desprendible elecraral
parciales Académico

Cesprendibie
| B I g Solicitar Supletorio

Solicitar Supletorig

P ]
Desprendible
Financiero
% - llr/f_-h\.
: a LEGISmavit '.\Tfﬂ
AUTO
Realiza |z Evaluacion A n:x;:“,:u:“ el Solicitar Monitoria Dol Bl e
Daocenta - Enludrg:; = Deshabilitado Legis Movil Virtual
Deshabilitada
ACERCA DE LOS
CERTIFICADOS S5L
l"g' Copyright @ 2003-2014 Todos los derechos reservados. N\
Esta aplicacidn estd optimizada para una resolucion de 1024 x 768
o Gt a plimizada pa DATASAS

5 Solicitar Supletorio

Al hacer clic en esta opcidn se despliega una nueva ventana (debe tener la opcién de permitir
ventanas emergentes), asi:
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rama Académico: 310 - CONTADURIA PUBLICA

ydo Académico: JULIO/DICIEMBRE DE 2014 > Recargar Lista

I2) presupuestos T 31047-310- 20081

io 1 (Corte 1) Supletorio 1 (Corte 2) = Supletorio 1 (Corte 3) &
2 comercio Internacional  31143-310- 20091
io 1 (Corre 1) Supletario 1 (Corte 2) = Supletorio 1 (Corte 3) &

v 31170-310 - 20091

upletorio 1 (Corte 1) [Soficitad letorio 1 {Corte 2) | Supletorio 1 (Corte 3) &

I2) Control de Gestion 31171-310 - 20051

io 1 (Corre 1) Supletorio 1 (Corte 2) | Supletorio 1 (Corte 3) &

ELECTIVA I 31215-310- || 20091

Supletoric 1 (Cort= 1) Jetorio 1 [Corte 2) | Supletorio 1 (Corte 3) b

En esta nueva ventana le saldran las materias que Ud. puede solicitar autorizacién para la presentacion
de supletorio y que posteriormente en la facultad revisaran para aprobar o no.

Debes tener en cuenta que para los dos primeros cortes solo podras solicitar maximo 2 supletorios y
para el tercer corte otros 2 supletorios

Las materias de las cuales Ud. podra solicitar supletorio son las que tienen el botén “Solicitar”, después
dar clic en ese botén aparece esta ventana:

M Autorizacién de Supletorios

Periodo Académico: JULIC/DICIEMBRE DE 2014

Estudiante:

Corte de Calificacion: 1

Mamero de Supletorio: 1

Aszignatura: 31170-310 - Finanzas IV

Docente: HERMAMDEZ TRUJILLO YANIER ALBERTO

MNo. Desprendible:
Mo. Desprendible Financiero:

Elaborado por: MARTINEZ ACOSTA LUIS CARLOS
Documentos escaneados en formate PDF: Examinar...
Visto buenc:

En esta ventana muestra toda la informacion del supletorio a solicitar, debes revisarla.

Con anterioridad debiste haber escaneado en un solo archivo la carta solicitando la autorizaciéon de
presentacion del supletorio en la cual solicites a la decanatura la autorizacion y ademas justifiques y
expliques el porqué de la no presentacion del examen en las fechas ordinarias es importante también
gue el documento a adjuntar cuente con las evidencias necesarias (excusa médica, excusa laboral etc.),
el documento debe ser en PDF y no superior en tamafio a 3 MB.
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Cuando ya se tenga este documento se le da clic en boton “Examinar” y se posteriormente en el boton

“Guardar”

Después saldra la siguiente ventana con la confirmacion del envid de la solicitud de la autorizacion del

supletorio

Autorizacion de Supletorios

Periodo Académico:
Estudiante:

Corte de Calificacion:
Nimero de Supletorio:
Asignatura:

Docente:

No. Desprendible:

No. Desprendible Financiero:
Elaborado por:

Documentos escaneados en formato PDF:
Visto bueno:

JULIO/DICEEMBRE DE 2014

1

1

31170-310 - Finanzas IV

HERMAMNDEZ TRUJILLO Y ANIER ALBERTO

2535

310122003_2555_252.pdf

Pendiente

Pendiente de aprobacidn

En las oficinas de las decanaturas procederan a revisar la solicitud que se envi6 a través de este
formulario, después de este proceso entre las 24 y 48 horas posteriores a realizar tu solicitud debes
ingresar de nuevo a SIGA y revisar el estado de tu solicitud de la siguiente forma:

Dar clic en el boton “Ver” de la materia de la cual solicitaste el supletorio.

310 - CONTADURIA PUBLICA

JULIOfDICIEMERE DE 2014

rama Académico:

do Académico:

~# Recargar Lista

@Presnpuestosl 31047-310- 20091

Supletorio 1 [Corte 1) £ Supletorio 1 [Corte 2) =

Supletorio 1 (Corte 3) &

@’) Comercio Internacional 31143-310 - 20091

Supletorio 1 [Corte 1) £ Supletorio 1 [Corte 2) =

Supletorio 1 (Corte 3) &

Supletorio 1 (Corte 2) =

Supletorio 1 (Corte 3) &

-S40 - 20051
Supletorio 1 [Corte 1) |Ver

@Controlde Gestion 31171-310- 20091

Supletorio 1 [Corte 1) £ Supletorio 1 [Corte 2) =

Supletorio 1 (Corte 3) &

@ELECTIVAI 31215-310- 20091

Supletorio 1 (Corte 1) [Salicitar Supletorio 1 (Corte 2) =

Supletorio 1 [Corte 3] &
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Después veras esta ventana:

Autorizacion de Supletorios

Periodo Académico: JULIOVDICIEEMBRE DE 2014

Estudiante:

Corte de Calificacion: 1

Namero de Supletorio: 1

Asignatura: 31170-310 - Finanzas IV

Docente: HERNANDEZ TRUJILLO YAMNIER ALBERTO
No. Desprendible: 2555

No. Desprendible Financiero: 65819

Elaborado por:
Documentos escaneados en formato PDF: 310122003_2555_252.pdf
Visto bueno: aprobado

Debes imprimir|os Autorizacion Academica T3 Desprendible de Pago Aprobado

En esta ventana tendras a disposicién para que imprimas en una impresora laser, la autorizaciéon de
presentacion del supletorio la cual debes llevar al docente junto al desprendible de pago cancelado en
algunos de los bancos autorizados.

6 Cerrar Sesion

Para terminar sus labores en la aplicacién tenga en cuenta cerrar correctamente la sesién, para esto
de clic en la opcion “Cerrar”:

-

Sutame Iimqracn de Gestén Acasémica

Versién 3.0
T — N
:b INIEiO ]lamgllr?uu!nuf'@mmw ln“"“ |E|J CERRAR I
88 gicnvenido 2 5164, Pedro Pérez S1GA - DATASAE

Visite nuestras
redes sociales

Desprandibl

AR AERERRa g

J | == = =
— Foran A =
Plan de Estudio vs Historial de Imprime tu Pecuniarios
Consulta tus Motas i lificaci dibl
parciales Calificaciones Calificaciones Ciesprendible

e
Cesprandible
( " /o
B & &

&

Solicitar Credito Salicitar Supletaria

Encuesta para Imprime tu sar Realiza la
Solicitud de Grado Desprendible Institucional Evaluacidn Docenta
Financiera Deshabilitado
% &\
£ \
i LEGISmévil ._?fﬂ )
PR s et
. olicitar descuento Ellieiomme
Automatricula del 2
Erudiante electaral g el Educacidn Yirtal
Deshabilitado Deshabilitado
ACERCA DE LOS
CERTIFICADOE SSL
Er Copyright @ 2003-2014 Todos los derechos reservados. \
Sodtvare integrac Esta aplicacion esta imizada para una r. lucion de 1024 x 768
e Geation Acagimcs = BATARAE
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ElI NO cerrar correctamente la sesion ocasiona problemas de seguridad.
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