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Implementacion de la aplicacion SIGA Version: 1.0

Instructivo para Solicitud Descuento por Relacién Laboral Fecha: 19/11/2015

Instructivo para Solicitud de Descuento Electoral
1. Introduccion

a. Propésito

El presente documento tiene como propdsito general servir de guia de referencia rapida para
realizar la solicitud del descuento por relacién laboral a través de la oficina virtual de la Institucion,
para todos los estudiantes a partir del segundo semestre de su carrera.

b. Definiciones, Acrénimos, y Abreviaciones
Aplicacioén: Sistema de informacion computarizado. Sistema. Software.

Usuario: nombre asignado a la persona autorizada para trabajar en la aplicacion.

Contrasefia: Conjunto de caracteres alfanuméricos (nimeros y letras) utilizado para comprobar la
identidad de un usuario en una aplicacion. Clave. Password.

Navegador: Software (programa de computador), que permite visualizar la informacién que
contiene una pagina web. Explorador de Internet. Navegador Web. Browser.

c. Prerrequisitos

Usuario y contrasefia para la aplicacion SIGA.
Navegador con ventanas emergentes permitidas para *.uceva.edu.co
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2. Ingreso

Abra su navegador, e ingrese a la pagina web de la institucién.

1. Paraingresar a la pagina web debe digitar en la barra de direcciones del navegador la siguiente
direccion: www.uceva.edu.co

2. En el mend vertical horizontal haga clic en la opcion Estudiantes

& > C IDW\MN.uceva.edu.co : {el

Aspirante. Estudiantes Docentes  Graduados Procesos de Eleccion

INICIO INSTITUCIONAL ~ OFERTA ACADEMICA  INVESTIGACION  BIENESTAR  INTERNACIONAL  COMUNICACIONES SERVICIOS  CONTACTO

| ATENCION Estudiantes Uce

Institucion de Educacion Superior

Facultades

N UCEVA ERICETEY INFOR

Estan abiertas las
convocatorias para
acceder al crédito

estudiantil.

Para mayor informacion, consulta

eUeeee

3. Haga clic en el icono Oficina Virtual.

Dficina “irtual

3. Iniciar sesion

Digite su usuario.
Digite su contrasefia.
3. De clic en el boton entrar.

A
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Instructivo para Solicitud Descuento por Relacién Laboral Fecha: 19/11/2015

Sistema Integrado de

Acceso Privado

UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

Recuerde que su contrasefia es personal e intransferible, por lo tanto no permita que sea guardada en el navegador.

\

DATASAE

4. Visualizacion de Opciones

Una vez el usuario es autenticado en la aplicacion, se le mostrara una nueva opcion para Solicitar
Descuento por relacion laboral, asi:

=] =
Sistomaz Integrado de Gestion Académica

Version 3.0

‘_/h Nieio | @.IWH ) E ceRRAR |

aa Bienvenido a SIGA,  BUITRAGO JARAMILLO JAIROD AMDRES SIGA - DATASAE
Visite nuestras

redes sociales :
@ %
Ofertas Laborales

Consukt " Plan de Estudio vs Historial de Solicitar descuento
Deshabilitado "S';;Cti:l; otas Calificaci Calficaci por relacion laboral

[

"l

EOO

Desprendible
Académico
=
p—
]mgrimir Certif';»c:do Imprime tu Salicitar descuento Salicitar descuenta Cargar documentas
e Paz y Sal Desprendible electaral egresado Deshabilitado
Académica Deshabilitado
Cesorendible
<
3 YD
Pecunizrios Encussta pars Solicitar Supletario Imprime tu Sgleitar Credita
[Cartfficados, Selicitud de Grada Desprandible Instituciona

Constancias,
Habilitaciones)

.

. i b

% % LEGISmai '\'\@
o

Financiero

Realiza la Evaluacidn MATRICULA Plataforma Educacis
- forma ucacion
Docente Automatricula del . ) et
Deshabilitado Estudiante Legis Mavil
st Deshabilitado Deshabilitado
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Instructivo para Solicitud Descuento por Relacién Laboral Fecha: 19/11/2015

5. Solicitar Descuento por relacién laboral

Al hacer clic en esta opcién se despliega una nueva ventana (debe tener la opcién de permitir
ventanas emergentes), asi:

-, UCEVA

UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

Heni Salcitar De:

Procesa Bleclord Fecha de Salcid Archive Estada del tramite

Haga clic en la opcion “Solicitar Descuento”

6. Solicitar Descuento por relacion laboral

1. Digite la cedula de ciudadania del familiar docente o funcionario vinculado a la Uceva, si es el
mismo funcionario o docente en calidad de estudiante quien esta solicitando el descuento, digitar
su cedula

2. Seleccione el parentesco con el docente o funcionario vinculado a la Uceva, estos parentescos
son, Hijo (a), Conyugue o compafiero(a) permanente o puede ser el mismo funcionario o docente
vinculado a la Uceva

3. Adjunte el documento solicitado segun sea el caso, si es hijo registro civil de nacimiento, si es
compafiera(o) permanente, declaracion extra juicio de convivencia superior a un afio, en caso de
conyugues el registro de matrimonio, si es el mismo funcionario o docente en calidad de estudiante
quien est4 solicitando el descuento, no debe adjuntar documento, tenga en cuenta que solo se
permite adjunta un documento de maximo 3MB en formato PDF.

4. Lea atentamente los términos y condiciones del proceso, si los acepta de clic en la caja de
chequeo.
5. Haga clic en el botén Enviar para confirmar el registro de su solicitud.
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Solicitud de descuento por relacion laboral *
Estudiante: PEDRO PEREZ
Programa(s): 330 - COMERCIO INTERMACIONAL
Identificacion: CC 123465679
Descuento: Descuento por Relacion Laboral - v
Familiar o

Funcionario/Docent..

Parentesco: b

Adjuntar soporte: Examinar,

Adjuntar el registro civil del estudiante en el caso que el parentesco sea
hijo o hijz, en el caso de conyugues el registro de matrimonio v en el
caso de companiera(o) permanentes declaracidn extrzjuicio de
Convivencia superior 2 un ano.

Solo se permite adjuntar un documento en formato POF.

El tamafio maximo del archivo a adjuntar es de 3MB.
Se recomienda usar una resolucidn de escaneo de 150 dpi.

Terminos vy Condiciones:
descuento_relacion_lzboral_terminos_condiciones

[] Acepto los Terminos y Condiciones

7. Confirmacién de solicitud recibida

Inmediatamente se recibe la solicitud, se envia un correo electrénico (a la cuenta que tenga
registrada).

Si necesita actualizar su cuenta de correo electronico debe acercarse a la oficina de Admisiones y
Registro Académico.

8. Cambio de estado de la solicitud

Una vez sea revisada solicitud se le asignara un nuevo estado “Aprobada” o “Rechazada”, este
cambio se le informara a través de un correo electrénico similar al anterior.
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9. Aplicacion de Descuento

Después de ser aprobada la solicitud y de acuerdo a los lineamientos financieros de la Uceva,
cuando se realice la auto matricula por parte del estudiante el valor del descuento se vera reflejado

en su desprendible financiero.

10.Cerrar Sesioén

Para terminar sus labores en la aplicacién tenga en cuenta cerrar correctamente la sesion, para

esto de clic en la opcion “Cerrar”:

~c-Ga

Sistoma inte gradic e Gestion Acasémica

"
) Nicio

33 Biznvenide 2 5164, Pedro Pérez
Visite nuestras
redes sociales
& EREER,

f N/
p—
| | Consulta tus Motas
\ y parciales

v

S pran

& N &
Tite & &

auto
MATRICULA

Encuesta para Imprime tu
Solicitud de Grade Dezprandible
Finznciera

Automatricula del
Estudiante

Deshabilitade

electoral

ACERCA DE LOS
CERTIFICADOS S5L

Scitware intagrado Esta

Plan de Estudio us
Calificaciones

Solicitar descuento

Al CAMBI

IAR
|| CONTRASENA

AHER
&

Historial de
Calificaciones

Solicitar Cradite
Institucional

LEGISmavil

Legis Mouil
Deshabilitado

Copyright @ 2003-2014 Todos los derechos reservados.

on de 1024 x 768

p! esta opti para una ri

de Gastitn Acasémica

JIC&“J:? CIIE Avupa I (6] cerran l

SIGA - DATASAE

Desprendible
Académica
=
pr——

Imprime tu
Desprendible
Acidémico

&

Realiza la Solicitar Supletorio
Euvaluacién Docente
Deshabilitado

i™n

Flataforma
Educacién Virtual

Pecuniarios

DATASAE

ElI NO cerrar correctamente la sesion ocasiona problemas de seguridad.
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