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1

11

1.2

1.3

Instructivo para Solicitud de Descuento Electoral
Introduccion

Propdsito
El presente documento tiene como propédsito general servir de guia de referencia rapida para
realizar la solicitud del descuento electoral a través de la oficina virtual de la Institucion, para
todos los estudiantes.

Definiciones, Acrénimos, y Abreviaciones
Aplicacion: Sistema de informacion computarizado. Sistema. Software.

Usuario: nombre asignado a la persona autorizada para trabajar en la aplicacion.

Contrasefia: Conjunto de caracteres alfanuméricos (nimeros y letras) utilizado para comprobar la
identidad de un usuario en una aplicacion. Clave. Password.

Navegador: Software (programa de computador), que permite visualizar la informaciéon que
contiene una pagina web. Explorador de Internet. Navegador Web. Browser.

Prerrequisitos

Usuario y contrasefia para la aplicacion SIGA.
Navegador con ventanas emergentes permitidas para *.uceva.edu.co
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2 Ingreso

Abra su navegador, e ingrese a la pagina web de la institucién.

1. Paraingresar a la pagina web debe digitar en la barra de direcciones del navegador la siguiente
direccion: www.uceva.edu.co

2. En el mend vertical horizontal haga clic en la opcion Estudiantes

& & C [ wwwucevaeduco

R b

Aspirante. Estudiantes Docentes  Graduados Procesos de Eleccion

INICIO INSTITUCIONAL ~ OFERTA ACADEMICA  INVESTIGACION  BIENESTAR  INTERNACIONAL  COMUNICACIONES SERVICIOS  CONTACTO
W

Facultades

7 UGEVA GRICETEY INFOR
Estan abiertas las
convocatorias para
acceder al crédito
estudiantil.

Para mayor informacion, consulta

eygeeee

3. Haga clic en el icono Oficina Virtual.

Oficina “irtual

3 Iniciar sesidén

1. Digite su usuario.
2. Digite su contrasefia.
3. De clic en el boton entrar.
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Integrado de
Gestion Académica

Acceso Privado

% UCEVA e

UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

USUARIO

CONTRASENA -

uerde que su contrasefia es personal e intransferible, por lo tanto no permita que sea guardada en el navegador.

SIGA (Sistema Integrado de Gestidn Académics, DataSae LTDA) i UCEVA i € Todos los derechos reservados
Carrers 27 A No, 48-144 Kildmetre L Salida Sur i Tels: (57) (2) 2242202 - Fax (57) +2 2259051 :: A.A, 297 \
Tulua - Vzlle del Caucs (Colombia) DATASAE

4 Visualizacion de Opciones

Una vez el usuario es autenticado en la aplicacidn, se le mostrara una nueva opcion para Solicitar
Descuento Electoral, asi:

&

Solicitar descuants
electoral
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5 Solicitar Descuento Electoral

Al hacer clic en esta opcién se despliega una nueva ventana (debe tener la opcion de permitir
ventanas emergentes), asi:

&y UCEVA
) UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

Meni Solicitar Descuento Electoral

=] Sointar Descusnio Sectoral

1 ce Receprifn proces Blectord Ferfa de salcitd Archiun Estady del tramite

Fégna deo = N esEn regeta;

Haga clic en la opcion “Solicitar Descuento”

6 Solicitar Descuento Electoral

1. Adjunte su documento de identidad, el certificado electoral y la constancia de jurado de votacion
(si es necesario). Tenga en cuenta que solo se permite adjunta un documento de maximo 3MB
en formato PDF.

2. Lea atentamente los términos y condiciones del proceso, si los acepta de clic en la caja de
chequeo.

3. Haga clic en el botén Enviar para confirmar el registro de su solicitud.

Estudiante: PEDRO PEREZ
Programa(s): 310 - CONTADURIA PUBLICA
Identificacidn: CC- 123456789

Proceso Electoral: |Elecciones Presidenciale 014-05-25 pe

@ Adjunte el documento _
efrato PDF.

Solo se permite adjuntar un documento en
El tamafio méximo del archivo a adjuntar es de 3MB.
Se recomiends usar una resolucion de escaneo de 150 dpi.

Adjuntar:

Terminos y Condiciones:
Al hacer clic en el botén enviar el estudiante acepta que ........

B"\CED‘.D los Terminos y Condiciones @
@
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7 Confirmaciéon de solicitud recibida

Inmediatamente se recibe la solicitud, se envia un correo electrénico (a la cuenta que tenga
registrada).

Si necesita actualizar su cuenta de correo electronico debe acercarse a la oficina de Admisiones y
Registro Académico.

= =Ga

Software Integrado de Gestion Académica

B Solicitud de descuento electoral: 123456789 - Pedro Pérez

Eztinachola) '

Acaba de zer registrado en el sistema 3034 una solicitud de descuerto electoral con la
siguiente informacian:

Fecha de regiztro; 12 de junio de 2014

Codigo del estudiante: 123456789

Mormbre del estudiantePedro Pérez

Programa académico de estudiants; 602 - TECHOLOGIA EH OBRAS CIVILES
Proceso electoral Elecciones Presidenciales

Wer archivo adjunto,

Este es un servicio de SIGA .

Cordialmerte,
UHIDAD CEMTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

8 Cambio de estado de la solicitud

Una vez sea revisada solicitud se le asignard un nuevo estado “Aprobada” o “Rechazada”’, este
cambio se le informara a través de un correo electrénico similar al anterior.
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9 Cerrar Sesiodn

Para terminar sus labores en la aplicacidn tenga en cuenta cerrar correctamente la sesion, para esto
de clic en la opcion “Cerrar”:

ElI NO cerrar correctamente la sesién ocasiona problemas de seguridad.
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