UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

Implementacion de la aplicacion SIGA
Instructivo para Solicitud de Crédito Institucional

Version 2.0



Implementacioén de la aplicacion SIGA

Version: 1.0

Instructivo para Solicitud de Crédito Institucional

Fecha: 03/12/2010

Historial de Revisiones

Fecha Version Descripcién Autor
03/12/2010 1.0 Creacién del documento. José Gregorio Hincapie
30/07/2014 1.0 Actualizacién del documento. Julio Cesar Herrera
Confidencial ©Unidad Central del Valle 2014 Pag. 2




Implementacioén de la aplicacion SIGA

Version:

1.0

Instructivo para Solicitud de Crédito Institucional

Fecha:

03/12/2010

Tabla de Contenidos

1 Introduccién

1.1 Propésito
1.2 Definiciones, Acrénimos, y Abreviaciones
1.3 Prerrequisitos

2 Ingreso

2.1 Abra su navegador, e ingrese a la pagina web de la UCEVA.

3 Iniciar sesion
4  Registro de Solicitud de crédito Institucional.
5 Diligenciar Formulario de Solicitud de Crédito Institucional.

6 Cerrar Sesién

Confidencial ©Unidad Central del Valle 2014

A A S D

N

10

Pag. 3




Implementacion de la aplicacion SIGA Version: 1.0
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Instructivo para ejecucion de consultas
1 Introduccién

1.1 Propésito

El presente documento tiene como propdsito general servir de guia de referencia rapida para
realizar el tramite de solicitud de crédito institucional en la oficina Virtual del sistema SIGA.

1.2 Definiciones, Acrénimos, y Abreviaciones
Aplicacion: Sistema de informacion computarizado. Sistema. Software.

Usuario: nombre asignado a la persona autorizada para trabajar en la aplicacion.

Contrasefia: Conjunto de caracteres alfanuméricos (nimeros y letras) utilizado para comprobar la
identidad de un usuario en una aplicacion. Clave. Password.

Navegador: Software (programa de computador), que permite visualizar la informaciéon que
contiene una pagina web. Explorador de Internet. Navegador Web. Browser.

1.3 Prerrequisitos

Usuario y contrasefia para la aplicacion SIGA.
Navegador con ventanas emergentes permitidas para el sitio www.uceva.edu.co

2 Ingreso

2.1 Abrasu navegador, e ingrese ala pagina web de la UCEVA.

1. Para ingresar a la pagina web de la institucion debe digitar en la barra de direcciones del
navegador la siguiente direccién: http://www.uceva.edu.co

En el mena principal (izquierda) haga clic en la opcién Estudiantes.

3. Enla nueva ventana de estudiante, elija la opcién Oficina Virtual.

n
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= € [1 wwwucevaeduco 5

ruceva

INICIO INSTITUCIONAL OFERTA ACADEMICA  INVE CION  BIENESTAR  INTERNACIONAL  COMUNICACIONES

ATENCION Estudian

Estudiantes ~ Docentes  Graduados Procesos de Eleccion

Unidad Central def Valle del Cauca

ruceva | GRICETEX IN

Estan abiertas las
convocatorias para
acceder al crédito
estudiantil.

egeecoe

Haga clic en el icono Oficina Virtual.

Dficina “irtual

3 Iniciar sesidn

1. Digite su usuario.
2. Digite su contrasefia.
3. Declic en el boton entrar.
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Sistema Inte

N UC
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Contraseﬁa:r |

s gl - @

llg&yerde que su contrasefa es personal e intransferible, por lo tanto no permita que sea guardada en el navegador.

SIGA (Sistema Integrado de Gestion Académica, DataSze LTDA) :: @ Todos los derechos reservados \

DATASAE

4 Registro de Solicitud de crédito Institucional.

Una vez el usuario es autenticado en la aplicacion, se le mostraran en pantalla las opciones que
tiene disponibles, elija Solicitar Crédito Institucional.

&« C | ® 192.168.10.162:1081/siga_uceva//paquetes/registroacademico/index.php?accion=Inicio
¥ SAENLINEA.com ¥ DataSAE.com @ portslEducative ') S1GA.com.co  UMNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA
7~ -
l ot —
) E DATASAE
Sistoma Integrado de Gestion Académica a [ 7~ X =
Version 3.0 ) wicio L ahNmINCy (fo) COANMIARSSY | AYUDA CERRAR
v/ Cpl | \_Jeonrnszml ‘_] GRUPO | (?) ) | @ |
88 Bienvenido » SIGA, KANT PAREDES CINTHYA PAMELA SIGA - DATASAE
Panel de Control
\ Desprendit Desprendibl
prreoey M:c:éma Acc:ch'h'fu o~ Ac:den_ico'
- B, " f S =
i Y, - D =
c Plan de Estudio vs Historial de PAGO EN LINEA Imprime tu
onsulta tus Notas 3 : g ¢ 2
A Calificaciones Calificaciones Deshabilitad Desprendible
parciales eshabilitade 2ndi
Académico

Cesprendibie
s & &
S°|'c't,a'qr3d"t° Imprime tu Realiza la o T
Instituciona Desprendible Evaluacién Docente utomatricu’ace

g ) Estudiante
Financiero Deshabilitade

5 Diligenciar Formulario de Solicitud de Crédito Institucional.

La informacién de caracter obligatorio presenta un asterisco entre paréntesis ((*)), esto significa que
si por alguna razén quedara por diligenciar uno de estos campos el sistema no le permitira guardar
los datos registrados y le informaré sobre que campo debe registrar los datos. Por lo tanto revise los
datos antes de hacer clic en el boton.
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1. Registre la informacion del Deudor que le aplique.
2. Registre la informacion del Deudor solidario.

3. Guarde la solicitud de Crédito institucional haciendo clic en el botén ACTUALIZAR.

Nombre: 3109999 - FULANITO PEREZ REY ENEROJUNIO DE 2011

Estado de la Solicitud:
Tipo de Observacion:
Porcentaje de la Obligacion

Empresa del deudor Direccion
Telefono empresa: Ciudad

Cargo en la Empresa Tipo de contrato
Sueldo Antiguedad

1. Referencia Comercial o Personal{* )

1. Referencia Familiar {* ) Tel: {*) 2222525

Direccion:{*) Centro comercial la Tel:(*) 2244686

Empresa Direccion:

2. Referencia Familiar {*) it Perencejo Tel: {*) 2252424|

Empresa Direccion:

Los campos marcados con (*) son Obligatorios

Codeudor(*) Liliana Cruz

Identificacion del Codeudor{*) 66729567

Direccion del Codeudor{*} cl 40B 27A- 08 Ciudad{*) Tulua
Telefono del Codeudor{*) 3164271048

Barrio del Codeudor{*) La Bastilla

Celular del Codeudor 3164271049

email del Codeudor lililuna717 @hotmail.com

Empresa del Codeudor Uceva Direccion Cra 27AKm 1 48 - 144 Salida Sur tuluz
Telefono empresa 2242202 Ciudad Tulua

Cargo en la Empresa Augiliar Admitivo Tipo de contrato Indefinido

Sueldo 2000000 Antiguedad 1 afio

1. Referencia Comercial o Personal {*) |Pepito Fulanito Direccion: (*) Cll 22 Cr

1. Referencia Familiar (* ) Lulito Cruz Tel: (*) 2252828

Empresa Uceva Direccion: (Cra 2TAKm 1 48-
2. Referencia Familiar (*) Fulanito Cruz Tek: (*) 2242828

Empresa Uceva Direccion: (Cra 27TAKm 1 48-

[_(,:nsultar

DATOS BASICOS |

CODEUDOR -

4. Imprima la solicitud haciendo clic en el vinculo IMPRIMIR DOCUMENTO, que aparece después

de guardar la informacion mediante el boton ACTUALIZAR.

Hombre: 3109999 - FULANITO PEREZ REY ENERO/MJUNIO DE 2011

Estado de la Solicitud:
Tipo de Observacion:
Porcentaje de la Obligacion

Empresa del deudor Direccion
Telefono empresa: Ciudad

Cargo en la Empresa Tipo de contrato
Sueldo Antiguedad

1. Referencia Familiar {*)

Tel: (*) 2222525

Direccion:{*) |Centro comercial la Tel:(*) 2244686

DATOS BASICOS |

Empresa Direccion:
2. Referencia Familiar {* ) Luisito Perencejo Tel: (*) 2252424I
Empresa Direccion:
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CODEUDOR -

Los campos marcados con (*) son Obligatorios

Codeudor(*) Liliana Cruz

Identificacion del Codeudor{*) 66729567

Direccion del Codeudor{*}) cl 408 27A- 08 Ciudad({*) Tulua

Telefono del Codeudor{*) 3164271049

Barrio del Codeudor{*}) La Bastilla

Celular del Codeudor 3164271049

email del Codeudor lililuna717 @hotmail.com

Empresa del Codeudor Uceva Direccion Cra 27AKm 1 48 - 144 Salida Surtuluz
Telefono empresa 2242202 Ciudad Tulua

Cargo en la Empresa Auxiliar Admitivo Tipo de contrato Indefinido

Sueldo 2000000 Antiguedad 1 afio

1. Referencia Comercial o Personal{*) |Pepito Fulanito Direccion: (*) CIl 22 Cr Tel: (*)
1. Referencia Familiar (*) Lulito Cruz Tel: (*) 2252828

Empresa Uceva Direccion: (Cra 2TAKm 1 48-

2. Referencia Familiar (*) Fulanito Cruz Tek: (*) (2242328

Empresa Uceva Direccion: Cra 27AKm 1 48--

IMPRIMIR EL DOCUMENTO °

5. Tras hacer clic en el vinculo citado en el punto 4, podra visualizar un documento en PDF que
debe imprimir y llevar a la tesoreria de la Uceva con los documentos anexos a la solicitud, para
el respectivo proceso de aprobacion.
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UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

v INSTITUCION UNIVERSITARIA PUBLICA DE EDUCACION SUPERIOR
UCEVA Cr 27A No. 48 -144 Km. 1 salida sur Tulua - Valle del Cauca

Telefono 224 2202 ext. 125

s SOLICITUD DE CREDITO EDUCATIVO
| Fecha de impresion [ 20101203 [Perioco [t [Ano [2011
FACULTAD-CONTADURIA PUBLICA CODIGO:3107020
DATOS PERSONALES
ESTUDIANTE DEUDOR SOLIDARIO
NOMERE FULANITO PEREZ REY Lisana Cruz
IDENTIFICACION 3E7Te7080 88728687
DIRECCION manz.8 no. 383 44 ol 408 27A - 08
TELEFONO 2268229 3184271048
CELULAR 3182808724 3184271048
CIUDAD TULUA Tulua
BARRIO La Bactilla
EMAIL ointyak13@hotmalt.oom Iluna717@hotmall.ocm
NOMBRE DE LA EMPRESA Uoceva
CARGO Auxlllar Admitivo
SUELDO 2000000
ANTIGUEDAD 1afo
TIPO DE CONTRATO Indefinico
DIRECCION Cra 27A Km 1 438 - 144 32llda Sur tulua
TELEFONO 2242202
CIUDAD Tulua
REFERENCIAS COMERCIALES
NOMEBRE DE LA ENTIDAD Pepio Fulanito
DIRECCION Y TELEFONO cuizzcr
REFERENCIAS FAMILIARES
NOMBRE Lullto Cruz
EMPRESA DONDE TRABAJA Uoeva
DIRECCION DE LA EMPREZA Cra 27A Km 1 48 - 144 2alica Sur tulua
TELEFONO 22623828
NOMBRE Fulanito Cruz
EMPRESA DONDE TRABAJA Uoeva
DIRECCION DE LA EMPREZA Cra 27A Km 1 42 - 144 3alida Sur tulua
TELEFONO 2242823

inicirado commecponde a a la realidad y que puode Sor oad
oentrales de Informacion del ceotor Sinanoiero

FIRMA DE ALUMNO FIRMA DEL DEUDOR $OLIDARIO

3o cebe anexar loc cigulentec dooumentos:
{ Fotooopia de Cedulac (Ectudiante y Deudor 2olidario)
( )Cartac Laborales (E nte y Deudor & ) o Certificado de radicasion de | *Entrgar la Dooumentacion completa

Ia proplecad (No mac de 30 clac de expeciolon) *La colloltud correctamente cliigencisda dentro de loc plazoc eciablecicos
{ JFotocopia del ultimo resido de energla eleotrios de 1a Recidencla actual del
ectudiante y del Codeudor
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6 Cerrar Sesion

Para terminar sus labores en la aplicacion tenga en cuenta cerrar correctamente la sesion, para esto
de clic en la opcién “Cerrar”, de la pantalla que le muestra las diferentes opciones, asi:

UNIDAD CENTRAL DEL VAL

= sica

Version 3.0 INicio CONTRASERA GRUPO
Foale Panel de Control Subsistema de Admisiones
& &

DATASAE

El No cerrar correctamente la sesidén ocasiona problemas de seguridad.
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