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Instructivo para la matricula de los estudiantes de los
modulos de proficiencia

1 Introduccion

1.1 Propésito

El presente documento tiene como propdsito general servir de guia de referencia rapida a los
estudiantes que deseen matricular a través de SIGA los modulos de proficiencia del departamento
de Idiomas de la UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA.

1.2 Definiciones, Acrénimos, y Abreviaciones
Aplicacion: Sistema de informaciéon computarizado. Sistema. Software.

Usuario: nombre asignado a la persona autorizada para trabajar en la aplicacion.

Contrasefia: Conjunto de caracteres alfanuméricos (nimeros y letras) utilizado para comprobar la
identidad de un usuario en una aplicacion. Clave. Password.

Navegador: Software (programa de computador), que permite visualizar la informaciéon que
contiene una pagina web. Explorador de Internet. Navegador Web. Browser.

1.3 Prerrequisitos

Usuario y contrasefia para la aplicacion SIGA.
Navegador con ventanas emergentes permitidas para el sitio www.uceva.edu.co

PARA TENER EN CUENTA: Para el ingreso a la oficina virtual es importante siempre ingresar con la
tltima contrasefa asignada, esta la puedes visualizar en el desprendible financiero (Ultimo recibo de
pago del periodo académico actual, Ver imagen), en caso que no conozcas o0 hayas olvidado la
contrasefla puede dirigirte a la oficihna de Admisiones y Registro Académico donde te la
proporcionaran.

2 Inscripcion y matricula para nuevos alumnos

NOTA: Se debe tener presente que, aunque siendo estudiante de un programa de pregrado con
el cual se tiene un cddigo de estudiante, al cursar los mddulos de proficiencia se le asignara
otro codigo de estudiante con otra contrasefia, con la cual a partir del segundo modulo de
forma autébnoma ya podria ingresar a SIGA a matricular el segundo nivel.

2.1 Abrasu navegador, e ingrese a la pagina www.uceva.edu.co

1. Paraingresar al sitio de la uceva debe digitar en la barra de direcciones del navegador la siguiente
direccion: www.uceva.edu.co
2. En el mend aspirante de la pagina de www.uceva.edu.co haga clic en la opcion inscripciones
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Aspirantes F.tudiantes Docentes Graduados Procesos de Eleccion

Institucion de Educacién Superior

N UCEVA Buceas

Unidad Cantral del Vale del Cauca

INICIO  ~ INSTITUCIONAL ~ OFERTAACADEMICA  INVESTIGACION ~ BIENESTAR  INTERNACIONAL COMUNICACIONES  ~ SERVICIOS ~CONTACTO

N\
=

Semillero de Investigacion TOLUES,

entre los 10 mejores en evento internacional.

iFelicitaciones!

Facultades

Abrir

MEDELLIN | COLOMBIA EGI
julio 14 al 18

JVENTUD SIN FRONTERAS

2 conocer, vivir y compartir ciencia

oaee e

— U110 30 2014 5:53 p.m. ——

2 B /2 B H W &

3. Cuando se ingresa al menu inscripciones le damos clic en el siguiente botén

Click aqui para realizar su

INSCRIPCION %

4. Posteriormente la pagina web nos lleva a una nueva ventana donde le daremos clic al boton
‘Inscripciones”

Realizar la Pre-Inscripcion en el siguiente Iinl-c

*Tenga en Cuenta
Imprimir el recibo de pago generado, preferiblemente en impresora laser.
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5.

o) UNIDAD CENTRAL DEL f
VALLE DEL CAUCA ..Mzl

FORMULARIO DE PRE-TNSCRIPCION CON ICFES

7] ¢Prequntas v/o Sugerencias?

— &g
™ seleccione el Programa Académico...

Proceso de admigién: 2012 - segundo semesire =l Consultar Desprendible de Pago par Cédula
Tipo de Inscripcion: 3 - Inscripcion Curso de Extension El
Programa Académico: G

Medio por el que
se enterd de la Universidad: SELECCIONAR El

%3 Datos Personales...
Documento de ldentidad: Tipo de Documento: Sexo:

SELECCIONAR [+ SELECCIONAR [«
Primer Apellido: Segundo Apellido: Primer Nombre: Segundo Nombre:
Direccion Residencia Actual: Teléfono Residencia Actual: Ciudad Residencia Actual: ;[;Ig::‘:ll:\o CHEEIEE

& Email de contacta...
Correo Electrénico:

Digite nuevamente el Correo Electronico:

i .. o]
& 1nformacién de Verificacién...

@ Ingrese &l siguiente Nimero para verificacion de la operacion:

Ingrese éste nimero: [ 1369 |, en el siguiente campo:

(Zl Todos los campos son obligatorios, excepto los siguientes: Segundo Apellido, Segundo Nombre v el Teléfono de Contacto / Mavil.

Se debe diligenciar todo este formulario teniendo especial atencion en el campo tipo de inscripcion
donde se debe escoger la opcion 3- Inscripcion Curso de Extension

Despues de diligenciar este formulario y darle clic en el boton Enviar Informacion

6. Posteriormente aparece el boton Diligenciar el formulario de inscripcién, damos clic en este boton.

ion/preinscripciondeadmision/index_publico.php

Diligenciar el Formulario de Inscripcidn

7. Posteriormente diligenciamos el formulario de inscripcién al curso seleccionado, dando clic en el
boton Diligenciar Formulario de admision
Nota: Es importante tener habilitado en su navegador las ventanas emergentes.
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I Qr uceva.edu.co | https://www.uceva.edu.co:1280/siga_uceva//paquetes/admision/index.php?accion=Inicio&men_codigo=217

@ SAENLINEA.com ¥ DataSAE.com 'J SIGA.com.co UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

— -ca

inssgrado de Gestion Academica

Version 3.0

{p woo )@ s B e )

) HE ===

i 83 Bienvenido a S1GA, SIGA - DATASAE
Panel de Control
Panel de Control Subsistema de Admisiones
~ Bienvenido(a) HERRERA ROJAS MANUELITO .
‘,&J La Unidad Central del Valie del Cauca le dé la al Sistema Académico SIGA.
Biervenido ¥
4 Para iniciar el procese de inscripcion en el programa 700 - DEP. IDIOMAS- INGLES - FACULTAD
DE EDUCACION, haga clic en: Diligenciar Formulario de Admision
Al finalizar de ingresar los datos grabe y cierre la ventana, entonces el sistema volvera a la
ré- 51 Copyright @ 2003-2012 Todos los derechos reservados. N\
vy Esta esta para una de 1024 x 768 DATASAE

Este es el formulario a diligenciar:

p—
DataSae - SIGA, Formulario de Admisién > 201223712 - Mexzilla Fircfox ==

| % uceva.edu.co | https://www.uceva.edu.co:1280/siga_uceva// paquetes/admision/inscripcion/aspirante/index.php?accion=Nuevo&tipoaspirante=EMOF

FORMULARIO DE INSCRIPCI B

:I) éPreguntas o Sugerencias?

»

1 INFORMACION DE INSCRIPCION
* Cédigo Aspirante: * Inscripcion No: AT Iniligenciamiento: Tipo de Aspirante:
201223713 2012-06-21 3 - Inscripcion Curso de Extension

| PROCESO DE ADMISION

‘2012 - sequndo semestre

_Sa IDENTIFICACION Y UBICACION PERSONAL

* Primer Apellido: Segundo Apellido: * Primer Nombre: Segundo Nombre:

HERRERA ROJAS MANUELITO

* Tipo de Documento: * Documento de Identidad: * Direccién Residencia Actual: * Expedido en: * Sexo:

‘ Cédula de Ciudadania IZ” |5499?031 00 | ‘CALL ‘ ‘ | | MASCULIND |Z||

* Fecha de Nacimiento: * Ciudad de Nacimiento: Estado Civil: =
=] | [ seecoonar <]

* Teléfono: * Teléfono Mévil: * Ciudad Residencia Actual: * Correo Electrénico:

012121 | |23165656565 TULUA - (VALLE DEL CA pruebas@uceva.edu.co

Estrato: Barrio: * Nivel de Escolaridad: (Como se entera?:

SELECCIONAR [+ ]|

DATOS DEL CURSO DE ENTRENAMIENTO
* Seleccione el Programa Académico

700 - DEP. IDIOWAS- INGLES - FACULTAD DE EDUCACION -
Sin Jornada

:
Vaolver al panel &
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8. Auto matricula, El paso siguiente después de diligenciar el formulario de admision, es realizar la
auto matricula, esto consiste en seleccionar el nivel, el grupo y el horario en el cual desea
matricularse, y también generar el desprendible financiero (recibo de pago) y el académico.

Nota: En este paso el sistema ya te ha enviado a tu correo el usuario y contrasefia para
acceder a la oficina virtual en el caso que no puedas continuar con el proceso, con este
usuario y contrasefia a través de la pagina www.uceva.edu.co --> estudiantes--> oficina
virtual podrias continuar con el proceso de matricula

Damos clic en el botéon Continuar con Auto matricula

DataSae - SIGA, Formulario de Admisién »> 201223713 - Mozilla Firefox

‘ § uceva.edu.co | https.//waw.uceva.edu.co1 230/ siga_uceva// paquetes/admision/inscripcion/aspirante/index.php

Mensaje

¥ Estimado aspirante: MANUELITO , para continuar con el proceso de
matricula, debe ingresar como estudiante a SIGA y hacer el proceso
de Automatricula, para eso haga dlic sobre el siguiente boté6n:

Continuar con Automatricula

Se envié un correo electrénico a: pruebas@uceva.edu.co, con los datos
de acceso (usuario y contraseiia) para futuros accesos al sistema
SIGA.

9. Realizar Auto Matricula

1. Primero damos clic en el boton Auto matricula de estudiante

Mozilla Firefox (=3

| $r uceva.edu.co | https://www.uceva.edu.col280/siga_uceva/

¢ SAENLINEA.com \2 DataSAE.com ' 51GA.com.co UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA -
'a ™y
I Ga
Shinme Insegrado o Gestién Académica
\ Versién 3.0 /

7;) Inicio “\j S

eeurmu;m‘ ._J “anure 1 @ svuoa

CERRAR

88 sienvenido 3 S1GA,  HERRERA ROJAS MANUELITO SIGA - DATASAE

Visite nuestras
redes sociales

£ Le damos la bienvenida a SIGA, le invitamos a seleccionar el horario (grupo programado) de la Asignatura a
Matricular, haciendo clic en el Panel: Automatricula del Estudiante

N AERRTRa RERETR

E OO

Desprendible
o) Acmdemico
N ; — @
& A pren —-——x &

Historial de

Consults tus Notas Plan de Estudio vs Imprime tu Encuesta de
parciales Calificaciones Calificaciones Desprendible Egresade
Académico Deshabilitado
Desllnel:‘d\bte =
P LEGISmiovil
Solicitar Credito Imprime tu Realiza la icula del
Institucional Desprendible Evaluscién Docents UETEE i
studiante Legis Movil
Financiera Deshabilitado ‘ Deshabilitado
rg_';gm Copyright @ 2003-2012 Todos los derechos reservados.
Softua " 6 a 5
b Esta aplicacion esta optimizada para una resolucion de 1024 x 768 DATASAE |
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2. En la siguiente ventana nos aparecen los cursos a los niveles a los cuales puedo
matricularme en los diversos grupos y horarios.

? Automatricula de estudiante
Automatricula de estudiante

' nota: Por medio de SIGA, usted podr3 realizar la matricula académica del siguiente listado de Asignaturas.
Periodo de Automatricula: FEBRERO/IJUNIO 2017 PROFICIENCIA

Estudiante: JARAMILLO LOPEZ ADELAIDA Estado: ACTIVO  BR:
Caodigo: 7101621091 Plan de Estudio: 20051 - por asignaturas
FOtO Identificacion: CC - 1116725668 Periodo de Inicio / Grupo: g?;;’EIEIEMBRE AUE FHTEEEE
Periodos Académicos Cursados: 0
Programa: 710 - MODULOS DE PROFICIENCIA Jornada: Completa
Lugar de Clase: TULUA - {VALLE DEL CAUCA - COLOMBIA) K’é
o AVISO 1232: Para conocer el HORARIO y el DOCENTE de la asignatura programada, pase el puntero del mouse por encima del CHECK de seleccién del grupo de
interés,
r— Asignaturas disponibles para Matricular
Cédigo Plan Asignatura Crédios | "WENSIRd | comasme  |Grupos Ofrecidos
71002710 20051 IVEL 1 5 2 ol o o
od. g5.
71003710 J20051 NIVEL 1l 5 3 ol. o g
od. g5.
71004710 J20051 NIVEL IV 5 4 ol. o g
o,

En la columa grupos ofertados aparecen los diversos grupos y niveles ofrecidos, cuando yo coloco
el puntero del mouse sobre alguno de los grupos ofertados (g1, g2, g3 etc etc) me aparece el
horario de ese grupo y el docente, cuando ya tenga claro cual es el grupo que voy a escoger,
selecciono el grupo, espero que el sistema me de el mensaje de aceptacion ( despues de verificar
cupos disponibles), posteriormente le doy clic el Confimar Carga

EXITO: Se realizd la operacién correctamente sobre |a Asignatura

Después de confirmar la carga académica me aparecera la siguiente ventana

Confidencial ©Unidad Central del Valle 2018 Pag. 9
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0 UNIDAD CENTRAL DEL
VALLE DEL CAUCA

Q3
£l AVISO 1233: Estimado estudiante, La carga NO puede ser modificada porque ya se encuentra
proceder con el pago de su matricula financiera para completar su proceso de Matricula Académica.

cerrada, usted debe

Imprima el Desprendible Financiero desde el panel principal haciendo clic en: Imprime tu Desprendible Financiero, recuerde que
debe imprimirlo en una impresora laser.

Una vez se registre el pago en SIGA, su matricula quedara registrada en la Carpeta Académica.

4 Inicio

Para continuar con el proceso le damos clic en el bot6n Inicio
10. Generar desprendible financiero (recibo de pago)

En esta ventana le damos clic al botén Imprime tu Desprendible financiero

Maozilla Firefox

| & uceva.edu.co | https://uww.uceva.edu.col 280/siga_uceva/

# SAENLINEA.com ¥ DataSAE.com ' SIGA.com.co  UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

—_———

I Ga

Version 3.0

p
A [ = P z
) woo |G smeun, | [ e | @ e | @ cwan |

80 Bienvenido s SIGA, HERRERA ROJAS MANUELITO SIGA - DATASAE
Visite nuestras
redes sociales
= Le damos la a SIGA, le a seleccionar el horario (grupo programadao) de la Asignatura a
Matricular, haciendo clic en el Panel: Automatricula del Estudiante

]
ik

Desprendibl
ﬁ’J ica m:-:d!-nicu!
=
E | _p— b
Imprime tu Encuesta de

Consulta tus Notas Histarial d Plan de Estudio vs
il Calificaciones Calificaciones Desprandible Egrezado
] Académico Deshabilitada
—

éjﬁ] LEGISmivil

Auto
Solicitar Cracita Imprima tu Realiza Iz MATRICULA
Automatricula dal

N

Institucional i »
Desprandible Evaluacién Docente oA Legis Movil
Financiero Deshabilitado Deshabilitado
fg’gm Copyright @ 2003-2012 Todos los derechos reservados. \
dsmr_e \::!g;dp Esta aplicacion esta optimizada para una resolucion de 1024 x 768 DATASAE
e Gestitn mica
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El sistema le arrojara un recibo que debe ser impreso en una impresora a laser, con este se
realiza el pago del valor del semestre en alguno de los bancos relacionados en el mismo recibo

| & uceva.edu.co | hittps:/fwww.uceva.edu.co:1 280/siga_uceva//paquetes/reportes/desp

3%3A"Desprendible+Financiero" %:3Bs'

$3A"men_codigo"%3

=5 EH L 1/1 i@ ® 19% -

\*/ NIT: 891900853-0
U CEVA TULUA - VALLE DEL CAUCA

11. Generar desprendible académico

UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

N DESPRENDIBLE No 31868

700 - DEP. IDIOMAS- INGLES - FACULTAD DE EDUCACION - TULUA - (VALLE DEL CAUGA - GOLOMBIA)

[SEMESTRE | PeioDO DELANG |
e WA N Carera 27A No. 48-144 Kilometro 1 Salida Sur. ! : o ASOSTO-DICIEMERE: IDIONAS
CODIGO DEL ESTUDIANTE 700122002  CURRICULO: con créditos Il LEEel CEECIE Lt
NOMBRE DEL ESTUDIANTE HERRERA ROJAS MANUELITO
IDENTIFICACION CC 8499703100
DIRECCION CALL
TELEFONO 23012121
CIUDAD DE RESIDENCIA TULUA - (VALLE DEL CAUCA - COLOMBIA)
CANT. CHEQUES TOTAL CHEQUES
CONCEEIDY Canys Pages TOTAL EFECTIVO
43051401 MATRICULA 498,000 TR
.
OBSERVACIONES g
MEDIANTE EL PAGO DE LOS DERECHOS DE MATRICULA MANIFIESTO EXFRESAMENTE GUE E
CONOZCO ¥ ACEPTO LOS REGLAMENTOS VIGENTES DE LA UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL o
CAUCA QUE RIGEN MI RELACION DE ESTUDIANTE CON ESTA INSTITUCICN 2‘
SOLO SE RECIBE PAGO CON CHEQUE DE GERENCIA O EN EFECTIVO !
DESPUES DE ASENTADA LA MATRICULA NO SE DEVOLVERA DINERO
BANCO AV VILLAS 154125579
FORMAS DE PAGO PAGUE HASTA VALOR A PAGAR BANCO BEVA 01303530100001241
MATRICULA ORDINARIA 2012-08-15 § 498,000 BANCO CAJA SOCIAL 24008438162
BANCO POPULAR 500135016
COLMENA 26503218472 Contrasefia de Acceso a SIGA: 35453470fc

DAVIVIENDA 00000376069999575

48 horas después de realizar el pago del valor de la matricula debes ingresar nuevamente a la
oficina virtual con tu usuario y contrasefa que se te envio a tu correo, recuerda que la ruta es
www.uceva.edu.co ----> estudiantes----> oficina virtual

Posteriormente de digitar tu usuario y contrasefia y estando en la ventana principal, le damos clic
al botén, Imprime tu Desprendible Académico

Mozilla Firefox

[ € uceva.cduco httpsy//umv.uceva.edu.co1280/siga_uceval

as Bienvenido a SIGA,
Visite nuestras
redes sociales

HERRERA ROJAS MANUELITO

i SAENLINEA.com ¥ DataSAE.com ') SIGA.com.co UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

Y micio £ CAMBIAR

(L) coNTRASERA | @) Aruoa

[ )

| [@ coman |

SIGA - DATASAE

[ Le damos a bienvenida a SIGA, Ie invitamos a seleccionar el horario (grupe programade) de la Asignatura a ‘

-ty

&
s

= Y Matricular, haciendo clic en el Panel: Automatricula del Estudiante
. y e
)

e
hSRRER, REAERR, T
- ] =y §
\) P AL i = P
Canculto tus Notas Histarial de Plan de Estudio vs Imprime tu Encuesta de
it Calificaciones Calificaciones Desprandible Egresado
Académicr Deshabilitado
Cesprendibie
e
LEGISmivil
auro
Selicitar Cradita Imprime tu Realiza la a "”'“fm“' ol
Institucional Desprandible Evaluzcién Docente urometicu s 4l Legis Movil
Financiero Deshabilitado Deshabilitade
Copyright @ 2003-2012 Todos los derechos reservados. \ |
Esta aplicacién estd optimizada para una resolucion de 1024 x 768 DATASAS
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El desprendible académico lo debes llevar al Departamento de Idiomas con copia de tu documento
de identidad.

3 Matricular modulo para alumnos antiguos

3.1 Ingreso

3.2 Abrasu navegador, e ingrese ala pagina web de la institucion.

12. Para ingresar a la pagina web debe digitar en la barra de direcciones del navegador la siguiente
direccién: www.uceva.edu.co
13. En el menu vertical horizontal haga clic en la opcién Estudiantes

& €[ wwwucevaeduco

Rl
1

Aspirante. Estudiantes Docentes Graduados Procesos de Eleccion

S uceva

INICIO  ~ INSTITUCIONAL ~ OFERTA ACADEMICA  INVESTIGACION ~ BIENESTAR  INTERNACIONAL  COMUNICACIONES v SERVICIOS ~ CONTACTO

[ [

Facultades

Unidad kaalddvaladalcm

Cruceva | GDICETEY INFORMA:

Estan abiertas las La renovacién d

convocatorias para esta en trémme
acceder al crédito puedes hacer e
estudiantil. para el period

Para mayor informacion, consulta

egeeee

Sednanss cas-y-eventos-uceus/326-abierta-convocatoris-icetex-pars-estudiantes-de-la-ucevs  [PYEPR e . - .

14. Haga clic en el icono Oficina Virtual.

Oficina irtual

PARA TENER EN CUENTA: Para el ingreso a la oficina virtual es importante siempre ingresar con la
ultima contrasefia asignada, esta la puedes visualizar en el desprendible financiero (Ultimo recibo de
pago del periodo académico actual, Ver imagen), en caso que no conozcas 0 hayas olvidado la
contrasefia puede dirigirte a la oficina de Admisiones y Registro Académico donde te la

Confidencial ©Unidad Central del Valle 2018 Pag. 12
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proporcionaran.

UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

N/ UCEV

UNORD CENTIA, 064 WALuE O CAUA

NIT: 891900853-0
TULUA - VALLE DEL CAUCA
Carrera 27A No. 48-144 Kilometro 1 Salida Sur.

CODIGO DEL ESTUDIANTE 1110000  CURRICULO: con créditos
NOMBRE DEL ESTUDIANTE PEREZ PEDRO
IDENTIFICACION CC 123456789
DIRECCION CARRERA 2 NO. 99-99
TELEFONO 987654321
CIUDAD DE RESIDENCIA TULUA - (VALLE DEL CAUCA - COLOMBIA)
CONCEPTOS Cargos Pagos
43051401 MATRICULA 2,366,000
DESCUENTO ELECTORAL 0
RENDIMIENTO ACADEMICO PRIMER PUESTO 2,366,000
FORMAS DE PAGO PAGUE HASTA VALOR A PAGAR
MATRICULA ORDINARIA 2013-07-16 $

4 Visualizacion de Opciones
Una vez el estudiante es autenticado en la aplicacion, se le mostraran en pantalla las opciones que

tiene disponible, asi como lo muestra la imagen:

redes sociales
®

ACERCA DE LOS
CERTIFICADDS S5L

-

Fsca
Schtware inlegrade

de Gaeticn Acadsmica

DESPRENDIBLE No 00000000

PROGRAMA )
111 - XXXXXXXXXX - TULUA - (VALLE DEL CAUCA - COLOMBIA)

; NOWBRE PERIOO.
8 2 2012 JULIO/DICIEMBRE 2013
[ CODIGO DE BANCO COEQUE No. VALOR
CANT. CHEQUES TOTAL CHEQUES
TOTAL EFECTIVO
VALOR TOTAL

OBSERVACIONES

MEDIANTE EL PAGO DE LOS DERECHOS DE MATRICULA MANIFIESTO EXPRESAMENTE QUE
CONOZCO Y ACEPTO LOS REGLAMENTOS VIGENTES DE LA UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL
CAUCA QUE RIGEN M RELACION DE ESTUDIANTE CON ESTA INSTITUCION
SOLO SE RECIBE PAGO CON CHEQUE DE GERENCIA O EN EFECTIVO
DESPUES DE ASENTADA LA MATRICULA NO SE DEVOLVERA DINERO

BANCO POPULAR 600135016
BANCO BBVA 01303530100001241
COLMENA 26503218472

BANCO CAJA SOCIAL 24008438162
BANCOOMEVA 120101594001 sztvaseﬁa de Acceso a SIGA 125fh@

BANCO AV VILLAS 154125579
DAVIVIENDA 00000376069999575

N Pyt = e
™V ; '
é‘? Plan

Plan de Estudio vs
Calificaciones

X

Encuesta parz
Sclicitud de Grado

& I

Consulta tus Notas
parciales

&

Selicitar Supletoric

&

et et
fealiza la Evaluzcidn . Sclicitar Meniteria Plaraforma Educacién
Docente Automnatricula del o ) ) 1
Estudiants Deshabilitade Legis Movil Wirtual

Historizl de
Calificaciones

Des prendible
ica Aedemico
=]
2 | . p |

Imprime tu
Dasprendible

Solicitar descuento
=lectora

Aradémico

&

Pecuniarics

Cesprendibie

=2

Imprime tu
Desprendible

Saolicitar Credito
Institucional

Financiers

Deshabilitado

Copyright @ 2003-2014 Todos los derechos reservados.
Esta aplicacion esta optimizada para una resolucion de 1024 x 768
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e Auto matricula de estudiante: La auto matricula permite al estudiante semestre tras semestre
realizar la gestibn de su proceso de matricula académica y matricula financiera, desde la
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comodidad de su casa sin necesidad de desplazarse a la institucion, es de anotar que esto se
podra dar mientras el estudiante no posea inconvenientes académicos ni financieros.

Para realizar la auto matricula se debe tener en cuenta las fechas asignadas para tal fin, esta se da a
conocer a través del calendario académico.

Después de haber ingresado a la oficina virtual le damos clic en el icono auto matricula de estudiante

S
AUTO
MATRICLILA
Automatricula del
Estudiants

Después se visualizara la siguiente pantalla con las siguientes opciones:
1. Cdbdigo de materia, plan de la materia, nombre de la materia ( NIVEL)
2. Grupo ofertado.

? Automatricula de estudiante
Automatricula de estudiante

& Nota: Por medio de SIGA, usted podra realizar la matricula académica del siguiente listado de Asignaturas.
Periodo de Automatricula;: FEBRERQ/JUNIO 2017 PROFICIENCIA

Estudiante; Estado; ACTIVO  BR:
Cddigo: Flan de Estudio: 20051 - por asignaturas
FOtO Identificacion: Periodo de Inicio | Grupo: NQ‘J"’DICIEMBRE DL (RO
Grupo: 1
Periodos Académicos Cursados: 0
Programa: 710 - MODULOS DE PROFICIENCIA Jornada: Completa

Lugar de Clase: TULUA- {VALLE DEL CAUCA - COLOMBIA) (3;

4 AVISO 1232: Para conocer el HORARIO y el DOCENTE de la asignatura programada, pase el puntero del mouse por encima del CHECK de seleccidn del grupo de
interes,

_AsiL_OdisponibIes para Matricular e _—
= ; S Intensidad - :
|Cod\go |Plan |A5|gnarura Creditos o Semestre  |Grépos Ofrecidos |
3] 8 8
|?101]2-710 20051 MIVEL Il 6 2 ak 2 &
e, [ g5 [J
+. 0 8 2
71003710 20051 NIVEL 11l 6 3 e @ @
. 05,
71004710 [20051 NIVEL IV 5 4 gl. g g
o4,

En esta pantalla se muestra el listado competo de materias que el estudiante puede cursar en el
periodo actual, si el estudiante va al dia con sus materias lo ideal es que escoja las que debe cursar
en el semestre, si el estudiante presente algun tipo de atraso académico ya debe analizar que
materias puede cursar.

Determinar el horario y docente de la materia a escoger:

Colocando el puntero del mouse sobre el Check del grupo y saldrd un mensaje donde indica el
horario de la materia y el docente asignado (ver imagen)
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Cadigo Plan |Asignatura Créditos Inst::;iiﬁ:‘d Semestre |Grupos Ofrecidos
71002710 20051 HIVEL Il 6 2 Ik = =
| Grupo 1, -- horario: Martes (07:00 - 12:00) - | Docente: CAICEDO SALDANA HEBERTH
71003710 [20051 NIVEL 11 6 3 gt g2 g3
04 5.
71004710 20051 NIVEL IV 6 4 - = =
4.

Confirmar el proceso:

Después de hacer la seleccién y de estar seguro del grupo (horario) carga académica que deseamos
tener para el periodo académico normal le damos clic en el botén CONFIRMAR CARGA, después de
darle clic en este botén nos aparecera el mensaje:

Por medio de esta accion se procede a Confirmar su CARGA ACADEMICA y se generara su DESPRENDIBLE FINANCIERO.
Recuerde que una vez cerrada la carga académica no podra deshacer este proceso. ¢Estd seguro que desea continuar?

Aceptar ] [ Cancelar

Si estamos seguros le damos aceptar, en caso contrario cancelar.
Después de realizar este proceso el sistema mostrara la siguiente pantalla

7AVISO 1234: Estimado estudiante, su Matricula Académica ya estd registrada en SIGA.

Puede ver las asignaturas matriculadas regresando al panel de Inicio, a través de la opcidn: Historial de Calificaciones.

* Inicio

Esto indica que el estudiante ya puede ingresar e imprimir su desprendible financiero que contiene el
valor a cancelar, es importante que revise este desprendible con todos sus conceptos.
La impresion del desprendible financiero se hacer a través del siguiente panel:

Cesprendibie
N

Imprime tu
Desprendible
Finanriara

e En este panel el estudiante puede imprimir el desprendible financiero generado después de hacer
la auto matricula y también puede hacer el pago ONLINE a través de pagos PSE de este
desprendible, al dar clic en este boton aparecera la siguiente ventana
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M~ e
D
D omemo [0 SNSMEL | |2 M | @ Avos | [O] cewman
&sEleﬂ.'\ermaSIGu-l ULLOW RESTRE PO NATALLA SIGA - DATASAE
Visite

sociales INSTITUCICNAL ) Desprendible 45254 Por un Imprimir Desprendible ~ PAGO EN LINEA
valor de: $ 045, 000
Copyright ¢ 2003-2013 Tedos los derechos reservados. “
Esta aplicacion esta optimizada parauna resolucion de 1024 x 768 DATASAR

o

Confidencial

redes

CARGA BASICA [ MATRICULA CREDITD

= Imprimir Desprendible: Aqui puedes imprimir tu desprendible financiero con el
cual te puedes dirigir a cualquiera de los bancos autorizados y cancelar el valor
del mismo.

= Pago en Linea: Aqui te direcciona a la pagina de pagos en linea PSE a través de
cual pueden pagar tu obligacion financiera a través de tu banco, como lo muestra
la siguiente imagen

Institucién de Educacidn Superior

e UCEVA PAGOS EN LINEA

Unidad Central del Valle del Cauca

Salida Sequa
QUALYS M Trustwave
SECURE .
o1 g Toe3 | cion o vivime
Factrackn _~
WostranCculiar formulari
Henitfizadon 1116260728
oo Esutane 52003
toneres y apeas L0, RES TREPD NATAL LA

Emal nata-111Eghtomat com

Totala F agar $0.000.00

Entidad Financkra -
For tavar selcclone:

L Fortal
Fersonas Corporatve
Por SU SegUNAd N0 IMEMUMPA 18 OPETACIon MIentras se comunica con 8 Entid ad Financier.

continuar

Copraigh £ 30042013 eCokect. Alnos raerved, Avior Techmiones,

Nota: Para realizar este pago en linea cada entidad financiera tiene sus
propios procesos y mecanismos, como lo son claves, segunda clave, tokens
etc, debes tener presente como se realizar el pago on-line con tu entidad
financiera, se recomienda guardar e imprimir todos los comprobantes de
transaccion que genera el sistema después de realizado el pago.

Independiente de que si la transaccion es exitosa o fallida la pagina de los pagos nos
llevara de nuevo al perfil estudiante, donde nos muestra el estado de la transaccion.
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—e " u
¥ SAEMLINEACom ¥ DamRSAEcom Jsisaconco UNIDAD CENTRAL DELVALLE DEL CAUCA

™ -Ga

" Version 3.0

D e |G oSumen, | ey ) @ e R
85 emenon n 5154, ULLOK RES TRERO NATAL LA 1A - DuTA S AE
Visite
GUCEI (Y M DESPRENDIBLES ACTIVOS DEL ESTUDIANTE
redes
. CARGABASICA [ MATRICULA CREDITO
sociales

INSTITUCIONAL ) Desprendible 48254 Por un Imprimir Desprendible BACUENIINES

valor de: § 945,000 La Transaccion fallé

Copyright @ 2003-2013 Todos los derechos reservados. A
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5 Cerrar sesién

Después de ejecutar todas las acciones necesarias en la oficina virtual, por favor cierre la sesion
dando clic en el boton cerrar que se encuentra ubicado en la parte superior derecha
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