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Instructivo para generar la factura para cancelar el
valor de la habilitacion.

1 Introduccion

1.1 Propésito

El presente documento tiene como propdsito general servir de guia de referencia rapida a los
estudiantes para ingresar a la oficina virtual de la UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCAYy
ejecutar las diversas operaciones que se pueden realizar en la misma.

1.2 Definiciones, Acronimos, y Abreviaciones
Aplicacion: Sistema de informacién computarizado. Sistema. Software.
Usuario: nombre asignado a la persona autorizada para trabajar en la aplicacion.

Contrasefia: Conjunto de caracteres alfanuméricos (nimeros y letras) utilizado para comprobar la
identidad de un usuario en una aplicacién. Clave. Password.

Navegador: Software (programa de computador), que permite visualizar la informacién que
contiene una pagina web. Explorador de Internet. Navegador Web. Browser.

1.3 Prerrequisitos

Usuario y contrasefia para la aplicacion SIGA.
Navegador con ventanas emergentes permitidas para el sitio www.uceva.edu.co

PARA TENER EN CUENTA: Para el ingreso a la oficina virtual es importante siempre ingresar con
la dltima contrasefa asignada, esta la puedes visualizar en el desprendible financiero (Gltimo recibo
de pago del periodo académico actual, Ver imagen), en caso que no conozcas o hayas olvidado la
contrasefia puede dirigirte a la oficina de Admisiones y Registro Académico donde te la
proporcionaran.

2 Ingreso

2.1 Abrasu navegador, e ingrese ala pagina web de la institucion.

1. Paraingresar a la pagina web debe digitar en la barra de direcciones del navegador la siguiente
direccion: www.uceva.edu.co
2. En el menu vertical horizontal haga clic en la opcion Estudiantes
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b

&> C ID www.uceva.eau.co

Aspirante- Estudiantes ~ Docentes  Graduados Procesos de Eleccion

—— )

INICIO INSTI IONAL  OFERTA ACADEMICA  INVESTIGACION BIENESTAR  INTERNACIONAL  COMUNICACIONES SERVICIOS  CONTACTO

ATENCION Estudiantes Uc
ERICETEY INFORN

Estan abiertas las
convocatorias para
acceder al crédito
estudiantil.

N

Para mayor informacion, consulta

egeeee

3. Haga clic en el icono Oficina Virtual.

Oficing Wirttual

3 Visualizacién de Opciones

Una vez el estudiante es autenticado en la aplicacion, se le mostraran en pantalla las opciones que
tiene disponible, asi como lo muestra la imagen:
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Visite nuestras

redes sociales Desprendi
> ACHERR, WA, Acsdemsn

N/ ) —
S pan A
Imprimir Certificade

_ Plan de Estudic vs Historial de ! Imnprime tu
Cms"{:lfc?:f:_:o'as Calificaciones Calificaciones de Paz y Salvo Desprendible

P Aradémico

Cesprendbie

® &L XN & (& 2

= Solicitar descuento Encuesta para Solicitar Supletoric Pecuniarios Imprime tu

electoral Solidtud de Grado [Cartificados, Desprendible
Deshabilitado Constangoas, Financiero
Habilitadiones)
% e
(; ) LEGISmavil iy
Solicitar Credi MATRICULA
icitar ito el . . _ .
Institucional R'EIIZT:)I{::E:;;”EC'OF Automatricula del Flz .!‘FOI'I'!'_IE Educacidn
L Estudiante Legis Movi Virtuz
Deshabilitado o
Deshabilitado Deshabilitado
Symantec
ACERCA DE LOS
CERTIFICADOS S5L
I 5 =Hca Copyright @ 2003-2014 Todos los derechos reservados. \
Sobware nbegrado Esta aplicacion esta optimizada para una resolucion de 1024 x 768 DATASAS

e Gestion Académica

Pecuniarios : A través de este panel el estudiante puede solicitar, imprimir y pagar los diferentes
servicios denominados como pecuniarios y/o complementarios y que estén disponibles en el
momento, tales pueden ser Certificados de notas, Certificados de promedios Certificados de

estudios etc., para realizar este tipo de solicitudes procedemos asi:

o Después de dar clic en el boton pecuniarios nos saldréa la siguiente ventana:

3.1 Crear lafactura para cancelar el valor de la habilitacion
Damos clic en el botén NUEVO

i/ fwww.uceva.edu.co:1 280/ siga_uceva// paquetes/registroacademico/estudiante/index.php c||B- <
P SAENLINEA.com + DataSAE.com 2 SIGA.com.co UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA
—
araco ae Gestion Acadamica
Version 3.0/
) i ) cciVRRER. || ] CEARRE | @ ~ves | (O] ememam |

d

88 pienvenido a S1GA, SIGA - DATASAE

Visite
nuestras DESPRENDIBLES PECUNIARIOS ACTIVOS DEL ESTUDIANTE
redes NOMBRE DEL ESTUDIANTE:
= PROGRAMA ACADEMICO:330 - COMERCIO INTERNACIONAL
soc.ales PERIODO ACADEMICO:JULIO/ DICIEMBRE 2013

" Aqui podras solicitar, imprimir ¥ pagar, tus desprendibles financieros ‘

r==ca Copyright @ 2003-2013 Todos los derechos reservados. ~
_Sefware integrado Esta aplicacién esta optimizada para una resclucin de 1024 x 768 DATASAS
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Seleccionamos el servicio, en este caso HABILITACION

W Aqui podras solicitar, imprimir factura o pagar electronicamente los valores complementarios v derechos pecuniarios

Muevo

Nuevo Desprendible

D HABILITACION

CONSTANCIAS

EOO

CERTIFICADOS
| CREAR FACTURA || limpiar |

ACERCA DE LOS
CERTIFICADOS S5L

| 5 ZEa Copyright @ 2003-2014 Todos los derechos reservados. \
Software intagrade Esta aplicacion esta optimizada para una resolucion de 1024 x 768
de Geelitn Azadémica

Después de seleccionar HABILITACION el sistema me mostrara la siguiente ventana y le debo
seleccionar la opcion EXAMEN DE HABILITACION

W aqui podras solicitar, imprimir factura o pagar electronicamente los valores complementarios v derechos pecuniarios

MNuevo

Nuewvo Desprendible

EOO

La HABILITACION
EXAMEN DE valor Cantidad Observacion
HABILITACION 43400 0
CONSTANCIAS
CERTIFICADOS
| CREAR FACTURA || limpiar |
ACERCA DE LOS
CERTIFICADOS S5L
r'.'§_'===1]l! Copyrigl:lt@ 2:003-_2014 Todos los derechos _rfaservados. \
dfm;u;l:aggma Esta aplicacion esta optimizada para una resolucion de 1024 x 768 DATASAS

Después de haber seleccionado EXAMEN DE HABILITACION el sistema mostrara las materias
matriculadas en el periodo académico con la nota correspondiente, las materias que son

habilitables se podran seleccionar las que no se mostrara un mensaje diciendo “NO
HABILITABLE”
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valor Cantidad Ohbservacion
#| |[EXAMEN DE HABILITACION 43400 0
Mariculado en ENERO/JUNIO DE 2014

43054-430 - COMPETENCIA COMUNICATIVA INGLES IV (MNota:1.4) (no habilitable)
43074-430 - COMPETENCIA COMUNICATIVA FRANCES IV (Nota:4.3) (no habilitable)
43083-430 - FUND. Y DID. DE LA EDUCACION ARTISTICA (MNota:2.5)

43091-430 - FUND. Y DID. DE LA EDUCACION FISICA (Mota:4.8) (no habilitable)
43099-430 - TICS ¥ AMBIENTES VIRTUALES DE APRENDIZAIE (Nota:4.9) (no habilitable)
43108-430 - SEMINARIO DE INVESTIGACICON EN EL AULA I (Nota:4.5) (no habilitable)

CONSTANCIAS
CERTIFICADOS
| CREAR FACTURA I limpiar |
ACERCA DE LOS
CERTIFICADOS SSL
s : “
s TiGa Copyright @ 2003-2014 Todos los derechos reservados.
Software inbagrads Esta aplicacion esta optimizada para una resolucion de 1024 x 768 DATASAS

de Geslitn Acadéimica

Ahora damos clic en la materia que se desea habilitar, en este ejemplo se puede ver que la
materias FUND. Y DID. DE LA EDUCACION ARTISTICA se puede habilitar por que fue superior a
2.0, uno de los requisitos para poder habilitar una materia, también se puede observar que la
materia COMPETENCIA COMUNICATIVA INGLES IV aunque se perdié6 con nota de 1.4 no es
habilitable por que se reprobé con nota menor a 2.0

Ahora siguiendo con el ejemplo seleccionamos la materia que se puede habilitar.

Ul

HABILITACION

0l
valor Cantidad Observacion
LY [EXAVENIDEHEHEIATION 43400 1 VASQUEZ SALAMANCA MARIA |

Mariculado en ENEROQ/JUNIO DE 2014
43064-430 - COMPETENCIA COMUNICATIVA INGLES IV (Nota:1.4) (no habilitable)

43074-430 - COMPETENCIA COMUNICATIVA FRAMCES IV (Mota:4.3) (no habilitable)

43083-430 - FUND. ¥ DID. DE LA EDUCACION ARTISTICA (Nota:2.5) i

43091-430 - FUND. ¥ DID. DE LA EDUCACION FISICA (Nota:4.8) (no habilitable)
43099-430 - TICS ¥ AMBIENTES VIRTUALES DE APRENDIZAJE (MNota:4.9) (no habilitable)

43108-430 - SEMINARIO DE INVESTIGACION EN EL AULA I (Nota:4.6) (no habilitable)

CONSTANCIAS
CERTIFICADOS
| CREAR FACTURA || limpiar |
ACERCA DE LOS
CERTIFICADOS S5L
r_g_'iéill! Copyright @ 2003-2014 Todos los derechos reservados, \
Software integrado Esta aplicacion esta optimizada para una resolucicn de 1024 x 768 DATASAE

de Gestién Académica

Posteriormente se da clic en el botén CREAR FACTURA, después de esta ultima accion el
sistema nos dejara en una ventana donde se podra imprimir la factura para pagarla en los
diversos bancos autorizados.
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¥ Aqui podras solicitar, imprimir factura o pagar electronicamente los valores complementarios y derechos pecuniarios

Muevo
OTRAS ( EXAMEN DE HABILITACIONHABILITACION:
43083430 - FUND. ¥ DID. DE LA EDUCACION
ARTISTICA Docente:VASQUEZ SALAMA MARIA | Imprimir Desprendible | | PAGO EN LINEA |
DEL PILAR id: 56715305 ) Desprendible 66026
Por un valor de: $ 43,400

ACERCA DE LOS
CERTIFICADDE S5L

r%f_iéiﬂ Copyright @ 2003-2014 Todos los derechos reservados. \
Softvare Intagrado Esta aplicacion estd optimizada para una resolucion de 1024 x 768 DATASAE

de Geslion Académica

3.2 Crear otra factura de otra materia

En el caso que el estudiante pueda habilitar méas de una materia debera repetir el procedimiento
explicado desde el punto 3.1.

4 Cerrar sesion

Después de ejecutar todas las acciones necesarias en la oficina virtual, por favor cierre la sesion
dando clic en el botdn cerrar que se encuentra ubicado en la parte superior derecha
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