UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

Implementacion de la aplicacion SIGA
Instructivo para generar certificados de paz y salvo
desde el perfil estudiante

Version 1.0



Implementacioén de la aplicacion SIGA Versién: 1.0
Instructivo para generar certificados de paz y salvo desde el perfil Fecha: 23/09/2014
estudiante
Historial de Revisiones
Fecha Versién Descripcién Autor
23/09/2014 1.0 Creacién del documento. Julio Cesar Herrera M.
Confidencial ©Unidad Central del Valle 2014

Pag. 2




Implementacioén de la aplicacion SIGA

Version:

1.0

Instructivo para generar certificados de paz y salvo desde el perfil
estudiante

Fecha:

23/09/2014

Tabla de Contenidos
1 Introduccién
1.1 Propésito

1.2  Definiciones, Acronimos, y Abreviaciones
1.3 Prerrequisitos

2 Ingreso

3 Iniciar sesion

4  Visualizacién de Opciones
5  Generacion del certificado

6 Cerrar Sesién

Confidencial ©Unidad Central del Valle 2014

A A S D

N

Pag. 3




Implementacion de la aplicacién SIGA Version: 1.0

Instructivo para generar certificados de paz y salvo desde el perfil Fecha: 23/09/2014
estudiante

Instructivo para ejecucion
1 Introduccién

1.1 Propésito

El presente documento tiene como propdsito general servir de guia de referencia rapida para
generar el certificado de paz y salvo institucional desde la oficina virtual de los estudiante (SIGA)

1.2 Definiciones, Acrénimos, y Abreviaciones
Aplicacién: Sistema de informacion computarizado. Sistema. Software.

Usuario: nombre asignado a la persona autorizada para trabajar en la aplicacion.

Contrasefia: Conjunto de caracteres alfanuméricos (nimeros y letras) utilizado para comprobar la
identidad de un usuario en una aplicacion. Clave. Password.

Navegador: Software (programa de computador), que permite visualizar la informaciéon que
contiene una péagina web. Explorador de Internet. Navegador Web. Browser.

1.3  Prerrequisitos

Usuario y contrasefia para la aplicacién SIGA (cédigo de estudiante)
Navegador con ventanas emergentes permitidas para el sitio www.uceva.edu.co

2 Ingreso

Abra su navegador, e ingrese ala paginaweb de la institucion.

1. Paraingresar a la pagina web debe digitar en la barra de direcciones del navegador la siguiente

direcciéon: www.uceva.edu.co
2. En el menu vertical horizontal haga clic en la opcion Estudiantes

“ = C [ wwwucevaeduco

ISTITUCIONAL ~ OFERTA ACADEMICA  INVESTIGACION ~ BIENESTAR  INTERNACIONAL ~ COMUNICACIONES v SERVICIOS ~ CONTACTO

__ ATENCION Estudiantes Uceva

& uceva ERICETEY INFORMA:
Estan abiertas las La renovacién del crédito
convocatorias para esta en tramite y ya Z
acceder al crédito puedes hacer el proceso
estudiantil. para el periodo 2014-2

AQUI %

Para mayor informacion, consulta
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3. Haga clic en el icono Oficina Virtual.

Oficina Wirtual

3 Iniciar sesién

1. Digite su usuario (cédigo de estudiante)
2. Digite su contrasefia
3. Declic en el boton entrar.

Sistema Integrado de

Acceso Privado
\__/

UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

Recuerde que su contrasefia es personal e intransferible, por lo tanto no permita que sea guardada en el navegador.

\

DATASAE

4 Visualizacién de Opciones

Una vez el estudiante es autenticado en la aplicacion, se le mostraran en pantalla las opciones que
tiene disponibles, asi:
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SAENLINEA.com ¥ DataSAE.com ) SIGA.com.co

.
“ [ )
[ | INICIO

4

i Bienvenide a SIGA,  MOF

2N ACHEEmita

N/ ;
n&j Plan

Plan de Estudio vs

Consulta tus Motas Calificaciones

parciales
% ;
e
Solicitar descuenta Encuests para
electoral Salicitud de Grado
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CAMBIAR 1
CONTRASENA i

AcEEEmita
&

Historial de
Calificaciones

&

Salicitar Supletorio

Dar clic en la opcién Certificado de Paz y Salvo

5 Generacion del certificado

SLAMS AN ] @) Avuoa ] E CERRAR

4

SIGA - DATASAE

D= prendible
M émico

Certificado de Paz v

Imprime tu
Salvo e

Desprendible
Académico

Pecuniarios Imprime tu
Desprendible
Financiero

Si el estudiante tiene algun tipo de deuda con la institucion (BIBLIOTECA, LABORATORIO,
INFORMATICA, FACULTAD Y REGISTRO ACADEMICO) el sistema le arrojara un mensaje en el cual
especificara cual es la deuda y no le generara el certificado como se muestra en el siguiente ejemplo:

El estudiante TIEME bloqueos en las dependencias CIENCIAS JURIDICAS Y HUMANISTICAS

En este caso el estudiante debe acercarse a la respectiva dependencia y ponerse a paz y salvo.

En caso de que el estudiante no posea ningun bloqueo en el sistema, después de darle clic en el botén
Certificado de Paz y Salvo, le generara el certificado como se muestra a continuacion:
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Institucion de Educacion Superior

e UCEVA

Unidad Central del Valle del Cauca

FORMATO UNICO DE PAZ Y SALVO

Revisada la informacién brindada por las diversas dependencias
académico-administrativas en la aplicacion SIGA sobre deudas y blogueos, se hace
constar que el Sr(a) Identificado con Cédula de Ciudadania No.
del programa DERECHO se encuntra a paz y salvo con la institucion hasta
la fecha de impresion de este documento, con las dependecias : BIBLIOTECA,
LABORATORIQ, INFORMATICA, FACULTAD Y REGISTRO ACADEMICO

Fecha de Impresién: I 22 | 09 ‘ 2014 |

VERIFICACION DE ESTADO DE CUENTA EN LA OFICINA DE TESORERIA

Se hace constar que el poseedor de este certificado cuyos datos estan en este
mismo documento no tiene deudas pendientes con la institucion hasta la fecha de
firma del mismo documento, y hasta la ultima matricula con registro financiero, por

parte del funcionario responsable.

Ultima matricula con registro financierio:
FIRMA ¥ SELLO FUNCIONARIO DE TESORERIA QUE CERTIFICA

Este documento puede estar sujeto a verificaciones posteriores por parte de la Uceva.

Después de generarlo se imprime y se debe dirigir a la Oficina de Tesoreria y hacerlo firmar y
sellar y asi poder continuar con el tramite que esté realizando ante la institucion.

6 Cerrar Sesion

Para terminar sus labores en la aplicacion tenga en cuenta cerrar correctamente la sesion, para esto
de click en la opcion “Cerrar”, de la pantalla que le muestra las diferentes opciones, asi:
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= sca 0

1 CAMBIAR CAMBIAR ’
Version 3.0 SUICHE CONTRASENA GRUPO » PARIENS

Materias

Mis Usuarios

r— Ga Copyright

Esta aplicacion

s reservados

El cerrar correctamente la sesion ocasiona problemas de seguridad.
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