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Instructivo para Enlace con Moodle

1 Introducciéon

1.1 Propésito

El presente documento tiene como propdsito general servir de guia de referencia rapida para
realizar el enlace con Moodle desde la oficina virtual de la institucion en el perfil de docente.

1.2 Definiciones, Acrénimos, y Abreviaciones

Aplicacion: Sistema de informacion computarizado. Sistema. Software.

Usuario: nombre asignado a la persona autorizada para trabajar en la aplicacion.

Contrasefia: Conjunto de caracteres alfanuméricos (nimeros y letras) utilizado para comprobar la

identidad de un usuario en una aplicacién. Clave. Password.

Navegador: Software (programa de computador), que permite visualizar la informaciéon que
contiene una pagina web. Explorador de Internet. Navegador Web. Browser.

Moodle: Plataforma tecnolégica de tipo LMS - Learning Management System, es decir, es un
sistema de gestion de cursos que ayuda a crear comunidades virtuales de aprendizaje.

1.3 Prerrequisitos
Usuario y contrasefia para la aplicacion SIGA.

Navegador con ventanas emergentes permitidas para *.uceva.edu.co
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2 Ingreso

Abra su navegador, e ingrese a la pagina web de la institucién.
1. Paraingresar a la pagina web debe digitar en la barra de direcciones del navegador la siguiente
direccion: www.uceva.edu.co
2. En el mend vertical izquierdo haga clic en la opcion Docentes
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3. En el submenu docentes, haga clic en la opcion Oficina Virtual.

N UCEVA

UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

Institucional Programas | igacio ibli Bi
Lunes 30 de Agosto de 2010 9:05:am (UTC-5) Busca en este sitio Buscar
Menu Principal Docentes
Inicio //\

Estiantes Letive su Cuenta de
Docentes Corree Institucional
Servicios »

En los siguientes le ayudaran a comenzar a utilizar su nueva cuenta de correo electrdnico institucional
Boletines Informativos

+ Manual de activacion. Aqui

Agendas » y i .
+ Listado de cuentas de correo electrdnicos. Aqui
BRIoUceva + Cdémo importar contactos. Aqui
Docentes

Normatividad

Convocatorias »
Horarios Salas Informatica

Confidencial ©Unidad Central del Valle 2013 Pag. 5


http://www.uceva.edu.co/

Implementacion de la aplicacién SIGA Version: 1.0

Instructivo para Enlace con Moodle Fecha: 26/07/2013

3 Iniciar sesién

1. Digite su usuario.
2. Digite su contrasefia.
3. De clic en el botén entrar.

Sistema Integrado de

Acceso Privado

\_/

UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

\

Tulua - Valle de! ucs (Colombia) DATASAE

4 Visualizacion de Opciones

Una vez el usuario es autenticado en la aplicacion, se le mostrara en pantalla dos nuevas opciones
para enlace con la plataforma de educacion virtual Moodle:

e Plataforma Educacion Virtual (435)
e Administrar Asignaturas Virtuales (436)

>

Plataforma Administrar

Educacién Virtual asignaturas
(435) virtuales (436)
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5 Plataforma Educacion Virtual (435)

Este panel redirecciona a Moodle con una sesion autenticada para el docente en una pestafia
nueva del navegador que se esté utilizando:

- Usted se ha identificado como  PEDRO PEREZ _(salin
Campus Virtual Espatiol - Intemacionsl fes)
Navegacitn Cursos disponibles
Pagina Principal Campus Virtual
agina Frincipal Creatividad Empresarial
AT ] Profesor: JAIME ALFONSO LANDINEZ CANON 5
Paginas del sitio Calendario
Mi perfil
i m Competencias Comunicativas q agosto 2013 &>
is cursos q
Profesor. JORGE WILLIAM PATIFIO o o [ O 0D (D 65
1ozos
Administracidn Informatica basica A R
i1z 13 ALET ISt
Ajustes de mi perfl Profesor: MARITZA BELTRAN GARCIA e
% o® 7 B o1 oW A

TICS Y AMBIENTES DE APRENDIZAJE
Profesor JULIO CESAR HERRERA MARIN

ARTE DEL CUIDADO
Profesar ANA MARIA SOTO GONZALEZ

Usted se ha identiicado como PEDRO PEREZ

6 Administrar Asignaturas Virtuales (436)

Este panel nos lleva al formulario para administrar las asignaturas virtuales:
El formulario visualizado se encuentra dividido en tres paneles:

A la izquierda, las lista de las asignaturas que tiene el docente a cargo en SIGA en el periodo
académico activo.

(sl

En el centro, los botones de accién “Crear asignatura virtual” e “Ir a plataforma de educacion virtual”.

A la derecha, Las asignaturas que ya se han creado como cursos virtuales en Moodle.

Adrministrar asiqnaturas virtuales - Mozilla Firefox

B httpsufoficinavirtual uceva.edu.co,

Asignaturas vigentes:

Buscar:

Mambre:

Asignatura 1
Asignatura 2
Asignatura N

Plan Grupo  Periodo académico

20092 o1 JULIO/DICIEMERE 2
20072 o1 JULIO/DICIEMERE 2
20081 o1 JULIO/DICIEMERE 2

@ Crear asignatura wirtual
@ Ir 5 plataforma de educacidn virtual

Asignaturas a cargo registradas en SIGA para el

periodo vigente

Asignaturas virtuales:

Buscar:
Mombre Plan Grupa
Asignatura 2 20092 01

Perioda académico
JULIOfDICIEMERE 2

en Moodle

Asignaturas a cargo que estan creadas como cursos virtuales

@ ,E ver estudiantes | [ Eliminar as\gnatura@

1. Campo habilitado para blusqueda de asignaturas. Se debe digitar el nombre (o parte de

este) y presionar la tecla ENTER. Funciona igual en ambos paneles (izquierdo y derecho)
del formulario.
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2. Crear asignatura virtual. Seleccionar la asignatura que se desea virtualizar, para esto se

hace clic sobre dicha asignatura, y luego clic en el botén.

Se visualiza el siguiente mensaje:

Confirmar *
? JDesea asociar automaticamente a todos los estudiantes gue tienen matriculada esta
- r/ asignaturay?
3 Mo

Por lo general se dara clic en “Si”. Y se visualiza el mensaje “La asignatura virtual fue
creada exitosamente”, se hace clic en “Aceptar”, para visualizar la asignatura en el panel

“Asignaturas virtuales”.

Este proceso se debe repetir por cada asignatura que se desee crear en la plataforma de

educacion virtual.

3. “Ir a la plataforma de educacién virtual’. Haciendo clic sobre este boton se muestra el
mensaje “En este momento ingresara a la plataforma de educacién virtual, de tal forma que
pueda visualizar los cambios realizados”, al dar clic en Aceptar se cierra el formulario de
administracién de asignaturas virtuales y se abre una nueva pestafia de Moodle, en la cual

ya estamos autenticados.

Usted se ha identificada como

PEDRO PEREZ

- (salii)
Campus Virtual Espatiol - Internacionsl (us)
Navegacion Cursos disponibles
Péagina Principal Campus Virtual
agina Frincipal Creatividad Empresarial

AT ] Profesor JAIME ALFONSO LANDINEZ CANON X

Paginas del sitio Calendario

Mi perfil

i P Competencias Comunicativas q sgosta 2013 &

15 EUrs0s Profesor: JORGE WILLIAM PATIFIO o Lo i e 3 v o
Tz
Administracion Informatica basica AN L
nouon LRI

Ajustes de mi perf Profesor. MARITZA BELTRAN GARCIA

TICS Y AMBIENTES DE APRENDIZAJE

Profesor JULIO CESAR HERRERA MARIN

ARTE DEL CUIDADO
Profesar ANA MARIA SOTO GONZALEZ

Usted se ha identificado como PEDRO PEREZ (5alin)

B 1
ELIE1)

AT
wom om

3 24
T

4. Ver Estudiantes. En el panel de asignaturas virtuales, se selecciona una asignatura
haciendo clic sobre ella y seguidamente se hace clic en la opcién “ver estudiantes”. Se
despliega un nuevo formulario para la Administracién de estudiantes que tiene el curso

virtual, asf:
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Administracion de estudiantes ®

Asignatura virtual: | Informatica basica - 20072 - 01 - EMEROSIUNIO 2013

Codigo MNombre Semestres Programa académico

1234567 PEREZ PEDRO 1 123 - PROGRAMA ACADEMICO —
1234567 PEREZ PEDRO 1 123 - PROGRAMA ACADEMICO

1234567 PEREZ PEDRO 1 123 - PROGRAMA ACADEMICO

1234567 PEREZ PEDRO 1 123 - PROGRAMA ACADEMICO

1234567 PEREZ PEDRO 1 123 - PROGRAMA ACADEMICO

1234567 PEREZ PEDRO 1 123 - PROGRAMA ACADEMICO =
1234567 PEREZ PEDRO 1 123 - PROGRAMA ACADEMICO

1234567 PEREZ PEDRO 1 123 - PROGRAMA ACADEMICO

&4 adicionsr | @@ Eliminar I\ Regresar

Adicionar: Permite agregar estudiantes al curso virtual. Los estudiantes deben tener la
asignatura matriculada en SIGA.

Eliminar: Permite eliminar estudiantes del curso virtual, siempre que no tengan
calificaciones en Moodle.

5. Eliminar Asignatura. Permite eliminar asignatura virtual siempre que no tenga
calificaciones.

7 Cerrar Sesion

Para terminar sus labores en la aplicacion tenga en cuenta cerrar correctamente la sesién, para esto
de clic en la opcion “Cerrar”:

i SAENLINEA.com ¥ DataSAE.com 2 SIGA.corn.co  UHIDAD CEMTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

™ -ca

Shstomz Insegrade de Gesticn Académica

A i camBiaR 5] CAMBIAR
U [ Cac CONTRASENA | | | ] GRUPO | @) Aruca

83 Biznuenido = 51GA,

SIGA - DATASAE

® (ltimo &cceso: ., Grupo Actual: docente

Panel de contraol . :

= O Re?ullmm Histérico
Demaostracidn en = Lﬁ .-{ ‘fﬂ
Linea : = . L— +

Calificacidn i el Bom

Ingresar Horario del Docente Resultadoz de la Docente Histdrico Plataforma

Calificaciones (63) 97 Evaluacidn del [440) Educacién Virtual
Visite nuestras Docente (211) (435)
Deshabilitado

redes sociales

Y : % )
| f F LEGISavil
) I

Administrar Casos asignados
asignaturas (420) Legis Movil (398)
virtuales (436) Deshabilitado

E O

ElI NO cerrar correctamente la sesién ocasiona problemas de seguridad.
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