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1. Al ingresar al correo seleccionamos la opción Drive 

2. Ahora seleccionas la opción Nuevo seguida de la opción Formulario 



3. A continuación se puede observar el formulario para realizar 

la configuración 

4. Se debe definir un nombre para el formulario y una breve descripción, 

para este ejemplo colocaremos el siguiente: 

5. Ahora se debe definir la pregunta en el espacio disponible y de acuerdo 

al tipo de pregunta se debe seleccionar el tipo de respuesta: 



6. Para agregar otra pregunta se debe seleccionar en la parte derecha del 

formulario la opción Añadir pregunta: 

7. Para el caso que la pregunta sea Opción Múltiple se debe seleccionar 

en el tipo de pregunta y crear las posibles respuestas para ella: 



8. Para el caso que la pregunta sea de tipo Casilla de Verificación se 

debe seleccionar en el tipo de pregunta y crear las posibles opciones para 

ella: 

9.Una vez se han definido todas las preguntas y tipos de respuesta se 

debe dar click en la opción Enviar 

10. A continuación se activara un formulario de configuración para el envió

donde debemos definir: Para, Asunto y Mensaje 



  11. Una vez se configura se da click en ENVIAR, adiconalmente se 

puede seleccionar la opción Incluir formulario en el correo electrónico 

para que el destinatario no tenga que abrir un enlace adicional: 

  12. Por último en la Opción RESPUESTAS se puede observar los 

destinatarios que han respondido y las respuestas que suministraron: 


