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1. ACTIVIDADES PRELIMINARES

1.1. Recomendaciones Generales

1.1.1. La prueba debe ser presentada en un computador portatil o de escritorio
gue tenga como minimo la siguiente configuracion:

Equipo Requisitos
Sistema operativo Windows 8, 8.1, 10, 32bit (x86) y 64bit (x64)
Memoria RAM Recomendada 4 GB o mas.

Espacio libre en el disco duro [Recomendable 3GB o mas.

Resolucién minima de la

pantalla o monitor 1368 X 769 o superior.
Descaraa Permisos de administrador para descargar e instalar
: programas.
Conexién Recomendable conexion por cable (Ethernet).
Si utiliza conexion Wifi asegurese de tener buena cobertura. 3

1.1.2. NO es posible realizar el acceso a la prueba via celular.

1.1.3. Instalar, antes del examen, en el computador donde va a presentar la
prueba, la aplicacion Safe Exam Browser -SEB- haciendo uso del enlace
suministrado mas adelante.

1.1.4. Tener a disposicion para todo el tiempo que dura el acceso a la prueba un
teléfono celular con la aplicacién Zoom instalada previamente.
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1.2. Antes de Iniciar la Prueba

1.2.1. Serecomienda a los aspirantes estar descansados e ir al bafio antes de
iniciar el acceso.

1.2.2. Se debe ingresar 30 minutos antes de la hora establecida para el inicio
del acceso para tener tiempo de realizar la validacion de su conexién a
internet, verificar la instalacion de programa, verificar la ubicacion del
celular y verificacion del sitio donde va a realizar su acceso.

1.2.3. Solo se permitira el ingreso al acceso a la prueba hasta 15 minutos
después del inicio, sin que esta autorizacion implique conceder tiempo
adicional para su ejecucion.

1.2.4. Disponer de un espacio privado y bien iluminado, semejante a la luz del
dia, para el acceso a la prueba.

1.2.5. Ellugar de presentacion de la prueba debe ser silencioso, sin musica ni
sonidos de equipos electrénicos; eliminar o controlar toda fuente de ruido
y distraccion como radio, television o teléfono fijo. 4

1.2.6. Disponer de una mesa o escritorio con silla comodos.

1.2.7. Disponer de una conexion preferiblemente via cable ethernet para el
internet de su computador o en su defecto conectarse via WIFI teniendo
en cuenta que es recomendable que durante este proceso solo usted
esté conectado a internet.

1.2.8. Solicitar no ser interrumpido durante todo el tiempo del acceso a la
prueba. (a puerta cerrada en lo posible).

1.2.9. Para identificacion y registro solo se acepta la cedula de ciudadania,
licencia de conduccion, pasaporte y contrasefia o comprobante de
documento en tramite (sélo si tiene foto y nombre completo en el mismo
lado).

1.2.10. Remita al correo personerovenadillo@uceva.edu.co el consentimiento
informado adjunto, debidamente diligenciado y firmado en formato PDF,
antes de las 23:59 horas del dia anterior al acceso.
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1.2.11. Tenga en cuenta la duracion y programacion del acceso:
ORDEN ACTIVIDAD DURACION HORA
Inicio primera parte: Ingreso a la
1 video conferencia de Zoom a trgves de 10 minutos 9:30 - 9:40 am.
los celulares y verificacion de
identidad.

Verificacion del lugar donde ingresara
al acceso con la camara del teléfono .
2 : . . 10 minutos 9:40 - 9:50 a.m.
en la video conferencia realizando un

paneo de 360 ° del lugar.

Verificacion de la ubicacion de los
celulares con la camara trasera activa .
3 .. 5 minutos 9:50 - 9:55 a.m.
y volumen al maximo en cada uno de

los sitios.

Inicio segunda parte: Tener abierto el
correo electronico personal
suministrado en la documentacion
4 para la recepcion del link (icono) y las 5 minutos 9:55-10:00 a.m.
contrasefias con las que accedera a la 5
plataforma segura y los documentos
propios de cada aspirante.

Realizar ubicacién de los documentos
de acuerdo con la recomendacion o

5 .
como encuentre su mayor comodidad
para iniciar el acceso a pruebas.
6 Tiempo dispuesto el acceso a prueba 2:00 horas 10:00 - 12:00 m.
7 Terminacion del acceso a pruebas - 12:00 m.
8 Tiempo total empleado en el acceso 2 horas
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1.3. Durante la Presentacién de la Prueba

1.3.1 Mantener durante toda la prueba conectado su dispositivo (PC o portatil)
y el teléfono celular a la corriente eléctrica.

1.3.2 El aspirante debe estar siempre visible, de tal manera que se visualice
claramente el computador, ubicacion del aspirante y el entorno (colocar el
teléfono celular con la video conferencia activa a minimo 1 metro de
distancia del sitio de su emplazamiento).

1.3.3 No estd permitido tener en el sitio de la prueba artefactos electronicos
adicionales como otros celulares, tablets, grabadoras, camaras
fotogréficas o de video, intercomunicadores, relojes inteligentes, radios de
comunicacion, etc.

1.3.4 No puede manipular libros, cuadernos, mapas, ni usar calculadoras; no
puede tomar capturas ni fotos de la pantalla del computador ni acceder a
otras paginas web o a iconos que no estén permitidos.

1.3.5 Durante la presentacion de la prueba no se permite usar gafas oscuras,
gorras o tapabocas o cualquier otro elemento que oculte parcial o
totalmente el rostro.

1.3.6 Esta prohibido el consumo de bebidas y alimentos durante el acceso.

1.3.7 Incumplir estas recomendaciones, incurrir en fraude, copia, sustraccion de
material o suplantacion del examen dard lugar a la anulacion e
invalidacién su proceso.

1.3.8 Tener el documento de identificacion a la mano y disponible para cuando
le sea solicitado.

1.3.9 El acceso debe realizarse de manera individual y en ningln momento la
persona puede estar acompafiada, ni hablar con otra persona,
directamente o por cualquier medio.

1.3.10 Recuerde que el proceso de acceso Online tiene las mismas
recomendaciones y restricciones que un proceso presencial.

Q@ PBX (602) 231 7222 - 018000 96 46 00
®Cra 27 A No. 48 - 144 salida Sur
@ Tulua - Valle del Cauca - Colombia

© ©® 0 O www.uceva.edu.co




Institucion de Educacion Superior

\_/

®
Unidad Central del Valle del Cauca

1.3.11 No esta permitido realizar copia exacta en sus apuntes de las preguntas
contenidas en el cuadernillo (se recomienda hacer resumen o palabras
clave) en cumplimiento de los derechos de autor mismos que son
propiedad de la Universidad.

1.3.12 Esta permitido tener dos hojas en blanco y un esfero o lapiz con tajalapiz
para tomar los apuntes necesarios en la ampliacion de sus reclamaciones.

1.3.13 Ingrese al enlace que se le enviara a través de su correo electrénico o
WhatsApp y descargue en el escritorio de su computador y dando doble
click sobre el mismo ingresara a una pantalla que le solicitara la clave de
acceso misma que se enviara con el enlace, de click en el recuadro e
ingrese la clave suministrada.

A su correo electrénico se enviara un enlace el cual debe copiar y pegar en el
escritorio de su computador; haga doble clic sobre este enlace e ingresara a una
pantalla que le solicitara la clave de acceso, la cual se suministrara a traves del
audio de la video conferencia.

Enlace descargado

en el escritorio

Haga clic en el recuadro e ingrese la clave suministrada

SEB ="
Exam
Browser
Version 3.5.0 (x64)
yright © 2023 ETH Zirich,
@ Password Required

- Please enter the password for the local client

configuration:

L §
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1.3.14 Al ingresar la clave en el sistema, su computador ingresard al modo
seguro donde quedan restringidas las operaciones con otras aplicaciones
y las combinaciones de teclas mas conocidas quedando disponible
unicamente la combinacién “alt” + “Tab” con la que puede saltar entre los
documentos requeridos.

1.3.15 Dentro del sistema visualizara dos documentos. Uno de ellos es el
cuadernillo de preguntas utilizado en la pruebay el otro documento es una
imagen de la hoja de respuestas y las claves los dos en PDF, estos
documentos estaran protegidos de igual forma con una clave
personalizada.

O PRUEBA CONTRALORIA GUAINIA oes“rm | E

Nombre Propietario Ultima ... » Tamano de

& Cuadernillo.pdf 2% No se ha podido c... 14:39 12,9 M8

B Hoja Respuestas y Claves.pdf 2t Nose ha podidoc. = 1438 M8 8

Prueba Drive sin coste alguno

es un lugar seguro para todos s

Cierre antes
de empezar a
trabajar

Nota: En la parte superior de la pantalla encontrara unos iconos: Drive, Puntos
de acceso a aplicaciones e Iniciar sesion marcados con (X) en la imagen, estos
iconos no deben ser activados porgue lo sacara de los documentos y le sera muy
dificil regresar a verlos, la descarga de documentos esta deshabilitada.
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1.3.16 En la plataforma segura puede abrir los documentos uno por uno y en la
parte superior derecha encontrara el boton de minimizar tamafo; dando
clic en él minimizara la imagen del archivo a la mitad de su tamafio.

Ubicado sobre el documento, en la parte superior derecha encontrara tres
puntos. Al hacer click sobre ellos, le dara la opcion de abrir una nueva
ventana. Cuando realice esta accién minimice el documento con el icono
de minimizar y realice el mismo procedimiento con el otro documento, al
tener los dos documentos minimizados podra escogerlos con la
combinacion de teclas Alt + Tab y podra acomodarlos uno en cada mitad
de la pantalla para facilitar la revision.

“Minimizar’ “Minimizar tamano” “Cerrar”

4 ‘//\{ij,,,\ www.productor &

% BLOCK ESCOLAR

e e
O o e
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1.3.17 En la siguiente imagen indicamos una forma en que podemos organizar
los documentos para facil revision; la otra forma es abrir los dos
documentos y estar cambiando con Alt +Tab para visualizar lo requerido.

10

2. PREPARACION DE EQUIPOS PARA LA PRUEBA

2.1. Desactive el bloqueador de ventanas emergentes para permitir que se
muestren las ventanas emergentes de instalacién del programa de donde
realizara el acceso.

2.2. Antes de la fecha de citacién de la prueba, descargue e instale en el
computador donde va a presentar la prueba el Safe Exam Browser -SEB-
desde el siguiente enlace:

https://sourceforge.net/projects/seb/files/seb/SEB 3.5.0/SEB 3.5.0.
544 SetupBundle.exe/download
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2.3. Copie y pegue este link en su navegador e inmediatamente lo llevara a
esta pantalla donde automaticamente empezara a descargar el programa
en su equipo indicando el proceso con un contador descendente de 5 — 0
en letra verde como se puede apreciar en la imagen.

SOURCE FORGE Create Login

Open Source Software Business Software Resources earc vare or solutions E

/ Safe Exam Browser

@ Safe Exam Browser

Brought to you by: 5 s

Mirror Provided by

Sinalsr

TELECOM

Get Updates Share This P ~wnloading?

Learn more about SinalBR
SEB_3.5.0.544 _SetupBundle.exe \ Scann nalware v
=

Other Useful Business Software

Es a sed g.double. o | |

2.4. Cuando termine el conteo automaticamente se abrird el explorador y le
solicitara la ubicacién donde desea descargar el ejecutable del programa
(se recomienda descargarlo en la carpeta de descargas o donde estime

l G Guardar como X
1+ « Descargas > SOFTWARE ~ O O Buscar en SOFTWARE
Organizar ~ Nueva carpeta f= ~ o
M Este equipo ~ Fecha de modificacion Tipo Tamafio ~
¥4 Descargas 15/02/2021 10:22 p. m. Carpeta de archivos
E Documentos 15/02/2021 10:22 p. m. Carpeta de archivos
itorio 15/02/2021 10:22 p. m. Carpeta de archivos

10/10/2021 2:09 p. m. Carpeta de archivos
15/02/2021 10:22 p. m. Carpeta de archivos
15/02/2021 10:22 p. m. Carpeta de archivos

S

ca

tos 3D 15/02/2021 10:22 p. m. Carpeta de archivos
o 18/01/2021 11:06 p.m.  Aplicacion 1.435 KB
& Disco local (C) 15/02/2021 11:38 p.m.  Aplicacion 7.094 KB
. JORGE21 (I3 w By

\[esInlCHRSER _3.5.0.544 _SetupBundle (1)

“

Tipo: Application ~

~ Ocultar carpetas Guardar Cancelar

Q@ PBX (602) 231 7222 - 018000 96 46 00
®Cra 27 A No. 48 - 144 salida Sur
@ Tulua - Valle del Cauca - Colombia

© ©® 0 O www.uceva.edu.co




Institucion de Educacion Superior

®
Unidad Central del Valle del Cauca

2.5. Al terminar la descarga, haga click sobre el icono del programa SAFE
EXAM BROWSER ubicado en la parte inferior izquierda de la pantalla, si
la descarga no se inicié automaticamente haga click sobre el botén verde
que dice “Descargar” o vuelva a copiar el link en una pagina en blanco de
Su navegador:

Most Awaited Game of the Year Available on
Kinguin. Buy Today and Play on Release
P

1@ Navegador de examenes seguros

Traidn a ustes por:

* Ak Ak Ultima act

Descargar o,
=i Ingresa

««««««

12

hY:
]

2.6. Sinole muestra este cuadro de descarga dirijase a la carpeta de descarga
ubique el programa y haga doble click sobre el instalador.

@@m-bmwser-&xy1.505-insta||er

2.7. Después de unos pocos segundos aparecerd una ventana donde le
preguntara si desea que esta aplicacion se ejecute en su equipo, por favor
pulsar el boton de “EJECUTAR?”.
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| Advertencia de segundad de Abrir archivo X

iDesea ejecutar este archivo?

—."- Nombre: \ o e X exe
Editor: Ei s i hschule Zarich
Tipe: Aplicacion

De C\Users\Gi J5\Downloads\SafeExamBrow...

EAPreguntar siempre antes de abrir este archivo

B Aunque los archivos procedentes de Interet pueden ser Gtiles, este
0 tipo de archivo puede llegar a dafiar el equipo, Solo ejecute software de
los editores en los que confia. ;Cudl es el nesgo?

2.8. Luego aparecera una ventana donde le preguntara si desea que esta
aplicacion haga cambios en su equipo, debe pulsar el botén de “SI”.

13

A
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Seguidamente aparecera una ventana que le solicita aceptar los términos
y condiciones del programa; debe aceptar los términos y hacer click en el

botén de “Next”.

2.9.

19 SefebxamBrowser - InstaliShueld Wizard

Prease read the folowng icense agreement
‘W

a2

e

- L) L y " y
he License. You may obtain a copy of the License at
<http //www mozilla org/MPL/>

important pants of this project have been camed out as pant of the program
l‘AANSWﬂ'CH - ednfrastructure for e-Science” lead by SWITCH, the Swiss
National Research and Education Network and the cooperative project
“Learning infrastructure™ (pant of the CRUS program “Information scientifique
accés, tratement et sauvegarde”) coordinated by SWITCY and was supported
by funds from the ETH Board and the State Secretanat ducation,

[Research and Innovation (SERY)

(@)1 accept the terma N the keense agreement
Oldo the terms in the koense agreement

instalS
- ~ 14

#9 SefeExamBrowser - InstaliShield Wizard

Welcome to the InstaliShield Wizard for

InstalShyeid
i (Chet> ) comce
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2.10. Seguidamente aparecera una ventana que indica el avance del proceso
de instalacién en su equipo. Permita que termine con la instalacién la cual
duraréa aproximadamente entre 5 a 15 minutos dependiendo de las
caracteristicas de su equipo y el internet al que se encuentre conectado.

[ mefetiamBeewses - IrstalShighd Wizard - x|
Instalies Salelvasslromser
Thee: i ogram fephunes o) seierieg ane being ngtaled,
Ficasa wart shilo B v rard ralads Safor . Th

PR Tk S FRIES

Shebue;

2.11. Finalmente termine el proceso de instalacion haciendo click en el boton “FINISH”
0 “CLOSE”. 15

# SafeExamBrowser - InstaliShield Wizard b4

InstaliShield Wizard Completed

Cancel
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2.12. Para verificar que el programa este instalado, pulse con el raton sobre
el botéon de “inicio” donde desplegara los programas instalados y

guno de estos iconos puesto que puede bloquear su equipo).

Pagina 16 9 2266 palabras [} Espafol (Espana) Predicciones de texto: activado @  $ix Accesibilidad: es necesa

Buscar

Agregadas recientemente Productividad
&

¥y Safe Exam Browser

"~ Eas

@ SEB Reset Utility

=
Tum SER Configuratisiiiool

Sugerido

G Crea como un profesional “

Usa Microsoft Word

# Microsoft Edge

i 5KPlayer v Explorar

A
i Accesibilidad de Windows v B y

- Accesorios de Windows Microsoft Store

e
A" Access
A Adobe Acrobat

Bl Anaconda3 (64-bit) S .

Prueba

Disco local (H; ejecucion...
Bl AnvDesk L) 2

O mm@Oo™®
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2.13. Antes del dia de la prueba, descargue en el teléfono celular la
aplicacion zoom (Zoom Cloud Meetings) la cual se encuentra en
Play Store.

Al ingresar a Play Store y colocar en la barra de busqueda “zoom” se
desplegara la siguiente ventana; haga clic en instalar. Si ya la tiene
instalada, omita este paso.

©74% mmi1225

Compras
desde la
app

4.2%
3 M opiniones @

Puedes controlar|aireproduc: 1 7

cioniautom deivideos'en
Configur

con tu busqueda

Anuncios *

2.14. Para el inicio y durante todo el acceso a la prueba, coloque el teléfono en

“Modo de avién” ’1‘ lo cual restringira la entrada de llamadas telefénicas
en su teléfono.

2.15. Ingrese alavideoconferencia de la prueba a través del “enlace” de zoom
gue sera enviado a través de su correo o WhatsApp,

2.16. Ubique el teléfono celular a minimo un metro de su ubicacién con la video
conferencia activa y la camara trasera seleccionada enfocando el sitio
preparado para la aplicacion del acceso y con el volumen al maximo. Para
la ubicacion de este puede acomodarlo con libros sobre un mueble,
colgado de la pared o en cualquier otro articulo que pueda sopoértalo y
mantenerlo en la ubicacion requerida (en la ubicacién del teléfono lo
guiaremos a traves de la video conferencia).

Q@ PBX (602) 231 7222 - 018000 96 46 00
®Cra 27 A No. 48 - 144 salida Sur
® Tulua - Valle del Cauca - Colombia

© ©® 0 O www.uceva.edu.co




Institucion de Educacion Superior

o/

®
Unidad Central del Valle del Cauca

Nota: laimagen que debemos ver de su puesto de trabajo y usted a través
de la video conferencia la indicamos en la llustracién para que realice
pruebas y ajuste su espacio para lograrlo.

2.17. Es importante que el dia anterior al acceso organice el sitio donde va a
realizar este proceso y la ubicacion del celular al igual que las conexiones 18
del computador y el celular a la red eléctrica con sus respectivos
cargadores o adaptadores y la conexién por cable a su internet si es
posible, de no ser posible la conexidn via cable de internet asegurese que
usted sea la Unica persona conectada durante este proceso al internet que
va a utilizar para evitar fallas y retrasos en la conexion.

2.18. Alterminar su acceso a pruebas puede proceder con la desinstalacion del
programa

2.19. “Safe Exam Browser” para evitar problemas futuros de ueos
accidentales, haga clic con el boton derecho del raton en inicio
dirijase a aplicaciones y caracteristicas, desplace con el raton hacia abajo
hasta encontrar la aplicacion, haga click sobre la aplicacion y aparecera
modificar y desinstalar haga click en desinstalar y siga los pasos que le
indique el sistema.
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Configuracion
@ Inico Aplicaciones y caracteristicas
I Nemr e o | Reproductor multimedia 14,0 MB
Microsoft Corporation 16/02/2023
Aplicaciones \A RiotVanguard
Vv 5/10/2022
i=  Aplicaciones y caracteristicas - Safe B Browser 503 MB
\ 12/05/2023
i=  Aplicaciones predeterminadas 3.5.0.544
M Mapas sin conexién Modificar Desinstlar
1 Aplicaciones para sitios web Skype 9MB
Skype 1 2023
X Reproduccién de video
Solitaire & Casual Games 16,0 KB
Microsoft Studios 21/03/2023

-0

Inicio
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