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POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE ENTREGA DE DONACIONES

La Biblioteca “Néstor Grajales Lopez” de la Unidad Central del Valle del Cauca
agradece a las personas e instituciones la confianza depositada para la custodia y
difusion de todo tipo de material bibliogréfico, ya que mediante sus donaciones

apoyan y fortalecen nuestro acervo.

La Biblioteca acepta la donacidon de material bibliografico: Libros, Revistas,
Enciclopedias, Diccionarios etc. de particulares e Instituciones, siempre que esté en
perfecto estado de conservacion y su materia sea de interés para las actividades de
docencia e investigacion que se desarrollan en la Unidad Central del Valle del

Cauca; como también que se encuentren acordes a su mision y objetivos.

La persona o institucion que desee hacer una donacién a la Biblioteca “Néstor
Grajales Lépez” de la Unidad Central del Valle del Cauca, favor comunicarse a la
direccién de la biblioteca para suministrar la informacién referente al tipo de material
y cantidad a donar y recibir las indicaciones pertinentes de acuerdo a las politicas y

criterios de donacion.

Sin embargo, al igual que el material bibliografico adquiridos a través de compra y
canje y aquellos ofrecidos en calidad de donacién se evaluaran y se seleccionaran,
de acuerdo a los criterios descritos en estas politicas. Esta evaluacion se hace con

base en:

» El uso potencial que tendria la coleccion a recibir

> Pertinencia
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> Actualidad

> Valor histérico, cientifico o literario

» Costo de su procesamiento

» Costo de manejo y almacenamiento de la coleccién

Politicas

Para que una donacion independiente de su volumen sea ingresada a la coleccion,

debe cumplir con determinadas condiciones y caracteristicas:

1. Procedencia. Se debe sefialar la procedencia del material y quien efectia la
donacion.
2. Seleccidn y aceptacion. Una vez convenido el material que sera aceptado

en donacién por la Biblioteca, éste sera recibido, analizado y seleccionado por la
Direccion de Biblioteca y el Departamento de Procesos Técnicos, con el fin de

establecer la utilidad y el estado del mismo.

Con lo anterior, la Biblioteca se adjudica el derecho sobre el material y no podra

aceptar exigencias tales como:

« Distribucion temética que difiera con el sistema normalizado existente.

« Almacenamiento privilegiado frente al resto de la coleccién.

Trato preferencial y uso restringido. (Solo se asignara estas caracteristicas de uso,

a material que sea catalogado como histérico, raro o valioso) De igual forma la
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Biblioteca podra determinar la derivacion del material que no se ajuste a sus

necesidades.

El material evaluado y que resulte descartado y esté en buen estado se donara a
otras instituciones que posean menores recursos o posibilidades de adquisicion de
material bibliografico y que estén interesadas en recibirlas.

No se aceptarén:

Volantes, folletos, catalogos, dipticos, tripticos, etc.

+ Fotocopias

« Material bibliografico con capitulos incompletos, con hongos, humedad,

rayados, manchados, u otro problema.

» Historietas

« Material deteriorado

« Coleccion de revistas incompletas

Criterios de seleccion:

+ Estado: se aceptara soélo el material que no intervenga en el buen estado de la
coleccién existente, absteniéndonos de recibir material dafiado, con hongos y

humedad, entre otros.

» Vigencia: El material bibliografico que se recibira en Donacion, tendra como
prioridad el afio de edicion, ademas de las politicas de seleccion descritas en

este documento, asi:



Biblioteca Néstor Grajales Lépez

1. Humanidades (Ej.: Literatura, Arte, Filosofia, Historia, etc.). No es relevante

el ano de edicion.

2. Ciencias Sociales (Ej.: Derecho, Economia, Servicio Social, Periodismo). No

mayor de 10 afos.

3. Ciencias (Ej.: Mateméticas, Fisica, Quimica, etc.) Ediciones que no tengan
mas de 10 afios de antigliedad.

4. Ciencias Médicas (Ej. Medicina, Enfermeria, etc.). Ediciones que no tengan

mas de 3 afos de antigliedad.

5. Ingenierias (Ej.: Ingenieria Civil, Ingenieria Eléctrica, Ingenieria Industrial,
Ingenieria Ambiental, Ingenieria de Sistemas, etc.) Ediciones que no tengan

mas de 5 afios de antigledad.
6. Enciclopedias y Diccionarios: No mayor de 5 afos
Adicionalmente, la biblioteca esta abierta a recibir libros incunables, raros y curiosos.

Materia: se considerard si la tematica del material guarda relacion con los

programas de estudios, objetivos y vision de la Universidad.

Libros raros y valiosos: se considerara material raro y valioso aquel que posea
caracteristicas tales como: Dedicatorias del autor o de personajes que puedan ser
considerados de importancia en el ambito cultural y para la Universidad.

Volumen de la coleccién donada. Se debera considerar si al momento de recibir
una donacion de grandes proporciones sobre 1.000 voliumenes la Biblioteca cuenta
con los insumos, infraestructura y el personal necesario para el procesamiento,

manejo y almacenamiento del material donado.
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Publicaciones Periddicas. Respecto a la donacion de revistas, éstas seran
utilizadas para completar colecciones, y sélo se ingresaran a la coleccion, cuando

la existencia de volimenes o nimeros supere los 5 fasciculos.

Se recibiran en donacion Publicaciones Peridédicas de los ultimos tres afos y
siempre y cuando sea de interés para las actividades de docencia e investigacion
gue se desarrollan en la Unidad Central del Valle del Cauca y que sus ediciones

estén completas.

Luego de dicha evaluacion, se informara al donante sobre la decisién tomada al
respecto del recibo de su donacion. Se hard un Acta de recibo, en la cual se
especifica que la Biblioteca podra disponer libremente del material bibliografico

recibido.

La Biblioteca NO se responsabiliza por las donaciones enviadas y que no cumplan
con este procedimiento. En estos casos, las donaciones recibidas que no cumplan
con este procedimiento, se citara al donante para hacer efectivo el recibo de la
misma a través de un Acta, en la que la Biblioteca deja claro, que podra disponer
libremente del material bibliogréfico recibido.

Estas politicas de donaciones seran actualizadas cada 5 afios



