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GUIA DE PROTOCOLO ACCESO A PRUEBAS
PRESENCIALES A LOS ASPIRANTE PARA
DEL CONCURSO PUBLICO DE MERITOS
PERSONEROS MUNICIPALE DE JAMUNDI
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1. INTRODUCCION

En cumplimiento de las normas que rigen los procesos de seleccion para personeros,
asi como los principios que orientan el ingreso tales comoel mérito, , la publicidad, la
transparencia, la confiabilidad y la validez de los instrumentos utilizados para verificar

la capacidad y competencia de los aspirantes,

Con el fin de garantizar el derecho al debido proceso, legalidad, defensa,
contradiccion, transparencia, igualdad, imparcialidad y objetividad propios de los
concursos de meéritos, la UCEVA , coloca a disposicion de los aspirantes, que
presentaron reclamacion contra los resultados obtenidos en las pruebas de
competencias funcionales, la presente Guia de acceso a los cuadernillos, hojas de

respuesta y claves de laspruebas escritas.

2. ASPECTOS GENERALES

De conformidad con las resoluciones de la convocatoria para la seleccion de
personero de los municipios de Jamundi, cuando el aspirante manifieste en su
reclamacion la necesidad de acceder a las pruebas, se adelantara el procedimiento

establecido de la siguiente manera :

El aspirante que solicite el Acceso a Pruebas serd citado en la misma ciudad en
donde presenté las pruebas. Posteriormente, los aspirantes pueden complementar
la reclamacion, y se enviaran a los correos establecidos en la resolucion de

convocatoria de acuerdo a los municipios de Jamundi
3. RESERVA DE LAS PRUEBAS

Se recuerda a los concursantes que las pruebas aplicadas tienen caracter reservado
y son depropiedad de la UCEVA El aspirante podra utilizarlas para la consulta y
tramite de reclamaciones; cualquier situacion diferente podra conllevar a la

exclusion del concurso y a acciones administrativas , por lo tanto los cuadernillos
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no se podran reproducir fisica ni digital .

En caso de que el aspirante incurra, en algunas de estas conductas, se dara
dispuesto en lo a la disposicién contenida en el Titulo VIII, Capitulo Unico “De los
delitos contra los derechos de autor” de la Ley 599 de 2000, Cdodigo Penal

Colombiano, sin perjuicio de las demés acciones sancionatorias a que haya lugar.
4. CITACION

Los aspirantes que sean citados para el acceso a la prueba deberan cumplir la
totalidad de lasdirectrices establecidas en la presente Guia. El dia del acceso se hara
verificacion de identidad, precisando que el aspirante solo puede acceder a su prueba
y hoja de respuestas. En ninglin momento tendra la posibilidad de acceder a otras

pruebas oa las hojas de respuesta de otros participantes.

FECHA LUGAR HORA

Noviembre 30 de 2023 | Colegio Gimnasio Moderno del | 2: 30 p.M—6:30 p.m M El aspirante
Valle — Carrera 11 N. 1-180 Bario| debe estar a las 2:00 p.m

Loma de Piedra- Jamundi

El aspirante se debera identificar con su cédula de ciudadania amarilla con
hologramas, Cédula Digital o el Pasaporte original.

En caso de pérdida de la Cédula de Ciudadania amarilla con hologramas, se
permitird el ingreso con la contrasefia de la Registraduria Nacional del Estado Civil,

en cualquiera de los siguientes formatos:

e Formato blanco preimpreso. Este es el que reciben las personas cuando tramitan su
cédula por primera vez.

e Formato de color verde que se diligencia para duplicado, rectificacion o renovacion.

e Formato que se tramita por internet a través de la pagina web de la Registraduria y
tiene incorporado el codigo de verificacion QR.

Si el concursante no se identifica con alguno de los documentos antes referidos,
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NO podraacceder a las pruebas.

Se recuerda a los aspirantes que las anteriores contrasefas tienen una vigencia de
seis (6) meses, razon por la cual si este documento no se encuentra vigente no se

considerara validopara ingresar al salén y poder presentar estas pruebas.

5. RECOMENDACIONES

= Los aspirantes deberan diligenciar el registro de asistencia e identificacion y
firmar el compromiso de confidencialidad. A la persona que se niegue a firmar el
formato de confidencialidad, no se le permitird el acceso al material objeto de

reserva legal.

* Los aspirantes podran ingresar al sitio designado para el acceso a la prueba de
hasta treinta (30) minutos después de la hora sefialada; si se presenta luego de esta
hora, no se le permitira el ingreso y, por lo tanto, se reportaracomo ausente de la
jornada. A los aspirantes que ingresen dentro de estos treinta (30)minutos siguientes
al inicio de la jornada, no se les repondra tiempo.

Solamente podran ingresar al sitio de revision de la prueba, los aspirantes, el
funcionario delegado de la institucion donde se llevara a cabo la prueba, las
personas destinadas por la Universidad Libre y funcionarios que la Comisién

Nacional del Servicio Civil designe.

= A cada aspirante se le entregara el cuadernillo, hoja de respuestas y clave de
respuestas de la prueba de competencias funcionales que se aplicé, de acuerdo con

elempleo para el que esté concursando.

= El aspirante s6lo podra acceder a su prueba de competencias funcionales. En
ninginmomento se le permitira el acceso a la prueba u hojas de respuesta de otros

aspirantes.

. A cada aspirante se le entregara una hoja de papel tamafio carta en blanco
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para tomarlos apuntes que requiera, pero no se permitira la transcripcion total o
parcial de las preguntas o las claves de respuesta. El aspirante podra llevarse esta

hoja al momento de retirarse del salon asignado para el acceso a pruebas.

* No esta permitido ningun tipo de conversacién entre aspirantes

absoluto silencio dentro de la sesion de acceso a la prueba de competencias

funcionales.

= Esta absolutamente prohibido, maltratar, rayar, doblar el material de la prueba

gue le sea suministrado.

. Ningun aspirante podra reproducir fisica ni digitalmente (fotos, fotocopias,
documentoescaneado, manuscritos, etc.) ni retirar del sitio de acceso a pruebas, los

documentosque le fueron facilitados para la consulta.

. Finalizada la diligencia de acceso a los cuadernillos de preguntas, hoja de
respuesta y claves de respuesta, los aspirantes deberan firmar el formato de

asistencia a la sesion.

* A los aspirantes en situacion de discapacidad, se les garantizaran las mismas

condiciones que se tuvieron en cuenta al momento de aplicacion de las pruebas.

* No se permitira el ingreso de maletines, morrales, maletas, libros, revistas,
cuadernos,y documentos similares; tampoco se puede ingresar al salon de acceso
de la prueba ningun tipo de aparato electronico o mecanico como calculadora,

celular, tabletas, portatil, chmaras de video, cAmaras fotograficas, etc.
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