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Instructivo para ejecucion de consultas
1 Introduccién

1.1 Propésito

El presente documento tiene como propédsito general servir de guia de referencia rapida para
realizar el tramite de solicitud de crédito institucional en la oficina Virtual del sistema SIGA.

1.2 Definiciones, Acronimos, y Abreviaciones
Aplicacion: Sistema de informacién computarizado. Sistema. Software.

Usuario: nombre asignado a la persona autorizada para trabajar en la aplicacién.

Contrasefa: Conjunto de caracteres alfanuméricos (niumeros y letras) utilizado para comprobar la
identidad de un usuario en una aplicacién. Clave. Password.

Navegador: Software (programa de computador), que permite visualizar la informaciéon que
contiene una pagina web. Explorador de Internet. Navegador Web. Browser.

1.3 Prerrequisitos

Usuario y contrasefia para la aplicacion SIGA.
Navegador con ventanas emergentes permitidas para el sitio www.uceva.edu.co

2 Ingreso

2.1 Abra su navegador, e ingrese a la pagina web de la UCEVA.
1. Para ingresar a la pagina web de la institucién debe digitar en la barra de direcciones del
navegador la siguiente direccion: http://www.uceva.edu.co
2. En el menu principal (izquierda) haga clic en la opcién Estudiantes.
3. Enla nueva ventana de estudiante, elija la opcién Oficina Virtual.
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3 Iniciar sesion

1. Digite su usuario.
2. Digite su contrasena.
3. De clic en el botén entrar.

Sistema Integrado de

Acceso Privado

% UCEVA —

UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

erde que su contrasefia es personal e intransferible, por lo tanto no permita que sea guardada en el navegador.

SIGA (Sistema Integrado de Gestion Académica, DataSae LTDA) 11 @ Todos los derechos ressrvados \

DATASAE

4 Registro de Solicitud de crédito Institucional.

Una vez el usuario es autenticado en la aplicacion, se le mostraran en pantalla las opciones que
tiene disponibles, elija Solicitar Crédito Institucional.
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5 Diligenciar Formulario de Solicitud de Crédito Institucional.

La informacién de caracter obligatorio presenta un asterisco entre paréntesis ((*)), esto significa que
si por alguna razén quedara por diligenciar uno de estos campos el sistema no le permitira guardar
los datos registrados y le informara sobre que campo debe registrar los datos. Por lo tanto revise los
datos antes de hacer clic en el boton.

1. Registre la informacién del Deudor que le aplique.
2. Registre la informacion del Deudor solidario.
3. Guarde la solicitud de Crédito institucional haciendo clic en el botén ACTUALIZAR.

DATOS BASICOS |

Hombre: 3109999 - FULANITO PEREZ REY EMEROIJUMIC DE 2011
Estado de la Solicitud:
Tipe de Observacion:

Porcentaje de la Obligacion

Empresa del deudor Direccion
Telefono empresa: Ciudad

Cargo en la Empresa Tipe de contrato
Sueldo Antiguedad

Direccion:{*) |Centra comercial la Tek{*) 2244686

1. Referencia Familiar {*} Tel: {*) 2232524

Empresa Direccion:
2. Referencia Familiar {*} Luisito Perencejo Tel: {*}) 2252424|
Empresa Direccion:

CODEUDOR—

Los campos marcados con {*} son obligatorios

Codeudor{*) Liliana Cruz
Identificacion del Codeudor{*®) BET2956T
Direccion del Codeudor(*) cl 40B 2TA- 08 Ciudad(*}{Tulua

Telefone del Codeudor(*) 3164271049

Barrio del Codeudor{*} La Bastilla

Celular del Codeudor 3164271048

email del Codeudor lililuna?1 7 @hotmail.cam

Empresa del Codeudor Uceva Direceion| Cra 27A Km 1 48 - 144 Salida Surtulug
Telefono empresa 2242202 Ciudad Tulua

Cargo en la Empresa Auxiliar Admitivo Tipo de contrato [ndefinido

Sueldo 2000000 Antiguedad 1 afio

1. Referencia Comercial o Personal (*} |Pepito Fulanito Direceion: (+) CIl 22 Cr Tel: {*)
1. Referencia Familiar (* ) Lulito Cruz Tel: (*) |2252828

Empresa Uceva Direccion: |Cra 27YAKmM 1 48- 7

2. Referencia Familiar (* } Fulanitn Cruz Tek (*) 22420828

Empresa Uceva Direccion: |Cra 27AKm 1 48- 7

4. Imprima la solicitud haciendo clic en el vinculo IMPRIMIR DOCUMENTO, que aparece después
de guardar la informaciéon mediante el boton ACTUALIZAR.
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Hombre: 3109993 - FULANITO PEREZ REY
Estado de la Solicitud:
Tipo de Observacion:

Porcentaje de la Obligacion

Empresa del deudor

Telefono empresa: Ciudad
Cargo en la Empresa

Sueldo

1. Referencia Familiar (*) Pepitg Urihe

Empresa

2. Referencia Familiar {*) 1 Perencejo

Empresa

Los campos marcados con {*) son Obligatorios

EMEROIJUMIO DE 2011

Direccion

Tipo de contrato

Antiguedad

Direccion:(*} Centro comercial |3 Tek(*}) 2244686
Tel: {*) 2222528

Direccion:

Tel: (*) 2252424/

Direccion:

Codeudor {*} Liliana Cruz

Identificacion del Codeudor{*) GGET2B56T

Direccion del Codeudor{*} ¢l 40B 27A-08 Ciudad(* ) Tulua
Telefono del Codeudor(*} HME4371049

Barrio del Codeudor{*} La Bastilla

Celular del Codeudor 3164371048

email del Codeudor lililuna¥ 17 @hotmail.com

Empresa del Codeudor Uceva Direccion | Cra 27A Km 1 48 - 144 Salida Surtuluz
Telefonoe empresa 2242202 Ciudad Tulua

Cargo en la Empresa Auiliar Admitivo Tipo de contrato Indefinido
Sueldo 2000000 Antiguedad |1 afio

1. Referencia Comercial o Persenal (*} | Pepito Fulanito

1. Referencia Familiar {* } Lulito Cruz
Empresa Uceva

2. Referencia Familiar {* } Fulanita Cruz
Empresa Uceyva

Direceion: (*) CIl 22 Cr Tel: (*)
Tel: {*) 2252528

Direccion: |Cra 27AKmM 1 48 -

Tek (*} 2242828

Direccion: |Cra 27AKm 1 48 -

DATOS BASICOS |

CODEUDOR—

5. Tras hacer clic en el vinculo citado en el punto 4, podra visualizar un documento en PDF que
debe imprimir y llevar a la tesoreria de la Uceva con los documentos anexos a la solicitud, para

el respectivo proceso de aprobacion.
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UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

INSTITUCION UNIVERSITARIA PUBLICA DE EDUCACION SUPERIOR

Cr 274 Mo. 458 -144 Km. 1 salida sur Tulua - Valle del Cauca
Telefono 224 2202 ext. 125
SOLCITUD DE CREDITO EDUCATIVO

Fecha de Impresion |2‘l]1-3—12a313

[Perinde |1 Ao 011

FACULTAD-CONTADURLA PUBLICA

CODIGO-2 107080

DATOS PERSONALES

EXTUDMANTE DEUDCR 2OLIDARID
HOMERE FULENIT: FEREZ REY Lisana Cruz
IDENTIFICACION IETETOED BETIBERT
DIRECCION manz @ no. 38a 44 ol 408 2TA - 08
TELEFOROC 213EB228 184271048
CELULAR 31EZB0ATEL 184271048
CIUDAD TULUA Tulua
EBARRD La Eactilla
EMAIL aintyak 13 ctmallcom Hiluna7 7Ehotmall.ocm
DATOE LABORALES
HOMERE DE LA EMFREEZA Uoava
CARGD Auxlilar Admilthvo
BUELDOD 2000080
ANTIGUEDAD 1 afa
TIPD DE CONTRATO Indefinldo
DIRECCION Cra 274 Km 1 48 - 144 Ballca Fur tulus
TELEFOND 2242302
CIUDAD Tulua
REFERENCIAR COMERCIALEER
HOMERE DE LA ENTIDAD Fepio Fulanits
DIRECCION ¥ TELEFORD CH 22 Cr
REFERENCIAE FAME IAREE
HOMERE Luitto Cruz
EMPREEZA DONDE TRABAJA Uoava
DIRECCION DE LA EMFRERA Cra 274 Km 1 48 - 144 3allca Fur tulua
TELEFOND 22628FE
HOMERE Fulanitty Cruz
EMPREEZA DONDE TRAEAJA ]
DIRECCION DE LA EMFREZA Cra 274 Km 1 48 - 142 3alica Fur tulua
TELEFORO 22425FF
Inlchade comesponds & a la realidad ¥ Qus pesds Ear

sentralsc de Informacion ded ceotor Bnanoisro

FIRMA DE ALUMNO

FIRWMA DEL DEUDCR 2OLIDARID

Confidencial

3» debe anexar los sigulentss doosumentos:

| Fotosopls de Cadulas [Ectudiants y Dsudor Solldario)
{ JCartac Laborales (Ecfudiante ¥ Deudor 2olidario) o Certifloado de radioasion de | *Entrgar la Doowmentaslon complata
la propledad (N0 mac de 0 diac de axpadiolon)

“La coliottud corrsotaments dillgencsiada dentro de loc plazoc sciablsoldos
{ JFotoooplia del ultimo recibo de energla sleotrica de la Recldenola actual del
esctudiante y del Codeudor
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6 Cerrar Sesion

Para terminar sus labores en la aplicacion tenga en cuenta cerrar correctamente la sesion, para esto
de clic en la opcion “Cerrar”, de la pantalla que le muestra las diferentes opciones, asi:

UHIDAD CENTRAL O

= sica
Version 3.0 ) oo anors”
Administracion de B PRI AR
Registro 7:00 Actusz sulta_re
it i Panel de Control Subsistema de Admisiones
Mat
= = £ £
senaracion de

Reportes

r— G3 Copyright @ 2003-2010 To

dos los derechos reservados

DATASAE

El No cerrar correctamente la sesidn ocasiona problemas de seguridad.
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