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Instructivo para registro de calificaciones
1 Introduccién

1.1 Propésito

El presente documento tiene como propdsito general servir de guia de referencia rapida para la
utilizacién de las funcionalidades bajo el perfil de docente de la aplicacion SIGA — Sistema
Integrado de Gestion Académica, implementado en la Unidad Central del Valle del Cauca.

1.2 Definiciones, Acronimos, y Abreviaciones
Aplicacion: Sistema de informacién computarizado. Sistema. Software.

Usuario: nombre asignado a la persona autorizada para trabajar en la aplicacién.

Contrasefa: Conjunto de caracteres alfanuméricos (niUmeros y letras) utilizado para comprobar la
identidad de un usuario en una aplicacién. Clave. Password.

Navegador: Software (programa de computador), que permite visualizar la informacion que
contiene una pagina web. Explorador de Internet. Navegador Web. Browser.

1.3 Prerrequisitos

Usuario y contrasefia para la aplicacion SIGA.
Navegador con ventanas emergentes permitidas para el sitio www.uceva.edu.co

2 Ingreso

2.1 Abra su navegador, e ingrese a la pagina web de la UCEVA.

1. Para ingresar a la intranet debe digitar en la barra de direcciones del navegador la siguiente
direccién: http://www.uceva.edu.co
2. En el menu principal (izquierda) haga click en la opcion Docentes.
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3. En el submenu docentes, haga click en la opcion Oficina Virtual.

N UCEVA

UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

Institucional Programas Investigacion Biblioteca

Lunes 30 de Agosto de 2010 9:05:am (UTC-5)

Menu Principal

Inicio

Aspirantes

Estudiantes

Docentes

Servicios

Boletines Informativos

Agendas

Aprouceva

Docentes

Normatividad

3 Iniciar sesion
1. Digite su usuario.

2. Digite su contrasena.

Docentes

Docente Flora

Letilve su Gu

enta de
GCorree Instituclona

Busca en este sitio

En los siguientes le ayudaran a comenzar a utilizar su nueva cuenta de correo electronico institucional

+ Manual de activacion. Aqui.
+ Listado de cuentas de correo electrdnicos. Aqui
+ Cdmo importar contactos. Aqui

Convocatorias »
Horarios Salas Informatica

3. De click en el botén entrar.

\_/

UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

Sistema Integrado de

Acceso Privado

DATASAE

Buscar

En su premier inicio de sesion la aplicacion le solicitara cambiar la contraseiia, esta debe
contener minimo 8 caracteres entre nimeros y letras.
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4 Cambio de Contrasena.

Al iniciar sesién por primera vez el sistema el sistema le solicitara el cambio de contrasefia mediante
el siguiente mensaje:

La pagina en http://192.168.10.162:1081 dice:

5u contrasefia ha expirado, se le recomienda que la cambie por una nueva, para seguir trabajando
= . en el sistema

| Aceptar |

Al hacer clic en botdn aceptar se visualizara en el explorador la interfaz para cambio de contrasefia,
alli debe:

(Ll La contrasefia nueva debe contener |
Humeros y Letras, y contener por o menos 8 |
caracteres,

Lagin: jhincapie
Contrasena Actual:

Hueva Contraseiia:

Confirmar Contraseiia:
Actualiza®€-mail: jhincapie@uceva.edu.c o

Recuerde que su contrasefia es personal e
ti's instransferible, por lo tanto NO permita que su

cuntraseﬁlguarde en el Naveg r Web.

Verificar que su login (usuario) coincida.

Registrar la contrasefa actual.

3. Registrar la nueva contrasefia. Recuerde debe contener minimo 8 caracteres entre numeros y
letras

4. Confirmar la nueva contrasefia. Escriba de nuevo la contrasefa digitada en el paso anterior,
recuerde que se diferencia mayusculas de minusculas.

5. Actualizar el correo electrénico al cual le llegaran las notificaciones de los cambios de
contrasefa.

6. El botén Actualizar contrasena registra los cambios del usuario

7. Elbotén Limpiar borra la informacion visualizada en pantalla mas no borra los datos de login.

N —

Después de hacer clic en el botén de actualizar contrasefa y habiendo registrado correctamente
los datos visualizara el siguiente mensaje del sistema.
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La pagina en hitp://192.168.10.162:1081 dice:

El sistema lo remitira al punto 3 de inicio de sesién. En donde debera utilizar el login y la nueva
contrasefa.

5 Visualizacion de Opciones

Una vez el usuario es autenticado en la aplicacion, se le mostraran en pantalla las opciones que
tiene disponibles, asi:

Ingresar Calificaciones (63)
Horario del docente (97)
Autoevaluacion (222)
Acceso a Bibliotecas (366)

Dar click en la opcién Informacion Estudiante (61).

# SAENLINEA.com ¥ DataSaE.com @ portaleducative '3 SI1GA.com.co  UIIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

' Ga DATASAE
Ity I a e S0 e BT Ac X MusE -
’ vemldr: JS,C_I y  wicio () conrasena | ) “GRuro /R AT (8] cemman

83 gienvenido 2 8164, OOOOOD XOO0000 XOO0000 1000000 SIGA - DATASAE

. . Panel de Control
=2 \ / "‘9 s g
T, 2 \ J ' A
- A i
cal & [ A Autoevalus
Ingresar 4 | Herarig del Docente’ Autoevaluacidn Acceso
| Calificaciones (63)) | a7 y (222) Bibliotecas (366)
3 y % P Deshabilitado Deshabilitado
==ca Copyright G 2003-2010 Todos Ios derechos reservados. \
Sofware iegrade Esta aplicacion estd optimizada para una resolucion de 1024 x 768 DATASAR

de Ceearon dopstency
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6 Ingresar calificaciones (63)

Haciendo clic sobre este panel el docente podra visualizar las asignaturas que dicta en el periodo
académico y mediante un clic sobre cada una de las asignaturas podra acceder a la interfaz para
registro de notas,

o UNIDAD CENTRAL DEL
VALLE DEL CAUCA ..

M CALIFICACIONES PARCIALES POR ASIGNATURA

Penboddo Académic ot JULIO DICIEMBPE DE 2010

Progn amas Academican: 230 - MIGEMILRIA DE SISTEMAS (Diarna)

Asignatus a: 23033-230 - COMUNICACION ¥ REDES I - Plan 20051 - Grupo O1 . intensidad Horark Periodo : 50

Docente: 7 AXXEXXYY AXNNANNNNNNNNY

| Actualizar Calificaciones

SEG 30% TER 0%

o Codigo Hombie Complate
1 207016 CARDENAS DUGUE JAVIER HUMEERTO - Pr. 230- Diuma

|
I
|
2 7NN CALEANO CARCIACESOFERMANDSD - i 230 Divms |
3 2300020 CONZALEZ TASCON ANGRESMALRIDD - Pi.200 - Divens |
4 20753 PALOMMNO LEMOS BRAYAN - Py 230 - Divina [
3 2Mr50 TAMAYO (AL CERMANESTERAN - Pe 220 - Diuma I

|

|

& 0TS WVELASOLEI MUMNOZ JUAN CARLCS - Py 230 - Diwma

|
|
==

7 207525 TULUAGA OSFINA HUOO FERNANDO - P1 230 - Diwma

| Actualizar Calificaciones. | [_mdot]r.s I Listacio Materis |

Registro de calificacién.

Registro de faltas de asistencia.

Guardar la informacién de calificaciones registrada.
Generacion de listado de clase.

Listado de Materias.

a0~

7 Horario del Docente

Mediante este panel es posible observar la programaciéon académica del docente seleccionando
periodo académico.

UNIDAD CENTRAL DEL
VALLE DEL CAUCA

M Consulta de horarios de un Docente

>/

1. Seleccione el docente

AR RNNNNRONNRNN NN NARNRRN

2. Seleccione el Periodo Académico -
Seleccione ¢l periodo del cual quiere wer ol horario del docente seleccionade arriba:

JULIO/DICIEMBRE DE 2010 i
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e Al hacer clic en el bot6n desplegar Horario se visualizara la programacion del docente.

HORARIO DEL DOCENTE XXXXX X000 X00000 XXXXXX XXXXXKX 1 p

Tipo de Vinculacién: TERMINO INDEFINIDO
g Horario del Periodo Académico: JULIO/DICIEMBRE DE 2010

COMUNICACION ¥ REDES 1
Plan: 20051 Grupo: 1
INGENIERIA DE SISTEMAS —

Sem: 7
AULA B102 DEL BLOQUE B |
MWararia: 7:0 - 10:0

COMUNICACION Y REDES I
Plan: 20051 Grupo: 1
INGENIERLA DE SISTEMAS —

Sam: 7
AULA B102 DEL BLOQUE B
Horario: 9:0 - 11:0

8 Cerrar Sesion

Para terminar sus labores en la aplicaciéon tenga en cuenta cerrar correctamente la sesion, para esto
de clic en la opcion “Cerrar”, de la pantalla que le muestra las diferentes opciones, asi:

¥ DataSAE.com ‘5 PortalEducativo SIGA.com.co  UNIDAD CENTRAL DEL VALLE DEL CAUCA

CAMBIAR
GRUPO )" Ariioh

e Acacen ;
; CAMBIAR
Versién 3.0 g EECE | GONTRASERA

Administracién de e aRTes

Registro Grupe Actuzl: censulta_registro
FPanel Contro | Regis . . -
: Panel de Control Subsistema de Admisiones
Materias
Generacion de o - L 1
Reportes

Mis Usuarios

N

Copyright @ 2002-2010 Todos los derechas reservados.

Esta aplicacion esta optimizada para una resclucién de 1024 x 768 DATASAE

Confidencial ©Unidad Central del Valle 2010 Pag. 9



Implementacién de la aplicacién SIGA Version: 1.1

Instructivo de perfil de docente Fecha: 26/08/2010

El cerrar incorrectamente la sesién ocasiona problemas de seguridad.
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